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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control"

Codigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién.

2.- De corresponder, indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacioén requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectue la
reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacién es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segun Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

I Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_12329_20200330_214525.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Solicitud presencial Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Copia simple formato A4
Monto - S/ 0.10

Informacién en CD
Monto - S/ 1.00

Informacion por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.00

Recepcion de solicitud por canal no presencial

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
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I Sedes y horarios de

atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Secretaria General

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

disposicio6n

modificatoria

complementaria

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el
Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacion de
la gestion de intereses

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica 15 dias hébiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,[Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Certificado Domiciliario"

Codigo: PA3850DF45

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que acredita y certifica que una residencia o domicilio en la Provincia de Pomabamba es totalmente legal, y que pertenece a un
ciudadano determinado.

I Requisitos

1.- Solicitud escrita
2.- Declaracion Jurada simple y escrita en la que conste su domicilio actual.
Notas:

1.- De manera facultativa adjuntar recibo de algun servicio publico de tu hogar (Agua, Luz, Telefonia) y un croquis simple para facilitar la ubicacion de
la vivienda.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 23.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Secretaria General Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
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Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

Art. 1y 2 Ley de simplificacion de la certificacién domiciliaria Ley 28882 15/09/2006

pag. 11]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Dispensa parcial o total de publicacion de edictos"

Codigo: PA385077F5

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual se otorga la dispensa parcial o total de publicacion de edicto. ]

I Requisitos

1.- Solicitud escrita presentada por uno de los contrayentes indicando los motivos por los cuales solicita la dispensa total o parcial de publicacion de
edicto.

2.- Pago de derecho de tramite

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 28.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Secretaria General Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

,

| respuesta

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
Art. 252 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 24/07/1984
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Celebracién de Matrimonio Civil"

Codigo: PA385023AF

I Descripcién del procedimiento

La Municipalidad Provincial de Pomabamba cuenta con este procedimiento para los vecinos y las vecinas de la Provincia que deseen contraer
Matrimonio Civil.

I Requisitos

MAYORES DE EDAD:

1.- Formulario Solicitud de Matrimonio Civil

2.- Copia Certificada actualizada de las Partidas de Nacimiento de los contrayentes.

3.- Presentar DNI de los Contrayentes

4.- Presentar DNI de 2 Testigos

5.- Certificado Domiciliario o Declaracion Jurada de Domicilio.

6.- Certificado de Solteria o Declaracién Jurada de Solteria.

7.- Certificado médico Pre-Nupcial.

8.- Publicacion de Edicto en el periddico y constancia de publicacion distrital si fuera el caso o pago por dispensa de publicacion de edicto.
9.- Pagar derecho de ceremonia matrimonial.

MENORES DE EDAD:
10.- Ademas de los requisitos de mayores de edad en lo que fuera pertinente

11.- Autorizacion de los padres; a falta de los padres, autorizacion de los abuelos; a falta de estos Ultimos, autorizacién del juez.

DIVORCIADOS:
12.- Ademas de los requisitos de mayores de edad.

13.- Copias certificadas del acta matrimonio con la anotacién de la disolucién del vinculo matrimonial
14.- Declaraciéon Jurada de no administrar bienes de hijos menores o inventario judicial

VIUDOS:
15.- Ademas de los requisitos de mayores de edad

16.- Copia certificada actualizada de Partida de defuncion del conyuge fallecido
17 .- Copia certificada actualizada de la partida de matrimonio
18.- Declaracion Jurada de no administrar bienes de hijos menores o inventario judicial

EXTRANJEROS:
19.- Ademas de los requisitos de mayores de edad en lo que fuera pertinente

20.- Partida de nacimiento visado por el Consulado Peruano del pais de origen y legalizada por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru

21.- Certificado de solteria de ser el caso, si es Divorciado (a) debera presentar Sentencia de Divorcio; si es Viudo (a), debera presentar la Partida de
Defuncion del anterior cényuge. Los documentos deberan estar visados por el Consulado Peruano del pais de origen y legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores del Peru

22.- Presentar Pasaporte y fotocopia

23.- Copia simple del certificado o carta de naturalizacién de ser el caso

I Formularios

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pera.
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Local Municipal
Monto - S/ 107.40
Domicilio

Monto - S/ 117.60

Distritos
Monto - S/ 197.90

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Oficina de Registro Civil

Teléfono:
Anexo:
Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
Art. 248, 244, 243, 241;|Cddigo Civil Decreto Legislativo 295 24/07/1984
259 y 265
Articulo Unico. Convenio suprimiendo la exigencia de legalizacion de los Resolucion Legislativa 29445 20/11/2009
documentos publicos extranjeros.
Art. 51 Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién de matrimonio celebrado en el extranjero”

Codigo: PA38502A74

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite registrar Matrimonios celebrados en el extranjero, dentro de los noventa dias siguientes a la fecha en que los cényuges
ylo el conyuge peruano haya(n) ingresado definitivamente al pais.

I Requisitos

1.- Solicitud escrita

2.- Acta de Celebracion expedida por autoridad extranjera, debidamente apostillada (en el caso de que el pais donde se celebré el matrimonio se
encuentre dentro del convenio de la apostilla) y traducida, en caso de encontrarse en idioma distinto al castellano

3.- Declaracion Jurada del contrayente peruano, sefialando domicilio conyugal

4.- Pasaporte o récord migratorio del contrayente peruano a fin de acreditar el ingreso al pais, conforme lo establece el Art. 48 del Reglamento de
Inscripciones RENIEC

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Registro Civil Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - Oficina de Registro Civil Alcalde - Alcaldia
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Art. 48 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
Numeral 6.1.2.1 Resolucién Secretarial - Procedimientos registrales para la|Otros N° 49-2017- 09/08/2017
inscripcion de hechos vitales y actos modificatorios del estado SGEN/RENIEC
civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién por mandato judicial de partida de matrimonio, defuncién y/o adopcion”

Coédigo: PA38501A01

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que da cumplimiento al Mandato Judicial para la Inscripcién de Partidas ]

I Requisitos

1.- Solicitud de Inscripcion

2.- Expediente Judicial

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Registro Civil : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Registro Civil Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe - Oficina de Registro Civil Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
P . L. ] , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art.15 literal d); Art. 6 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
Numeral 5.4 Resolucion Secretarial - Procedimientos registrales para la|Otros N° 49-2017- 09/08/2017
inscripcion de hechos vitales y actos modificatorios del estado SGEN/RENIEC
civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Inscripcion ordinaria de nacimiento”

Coédigo: PA3850BBC5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que registra los nacimientos producidos en los hospitales del Ministerio de Salud y los nacimientos no ocurridos en Centros de Salud,
dentro de los 30 dias.

I Requisitos

1.- Certificado de nacimiento expedido por profesional competente o constancia otorgada por persona autorizada por el Ministerio de Salud, de haber
atendido o constatado el parto.

2.- Declaracion Jurada de la autoridad Politica, judicial o religiosa confirmando el nacimiento, dentro del plazo de 30 dias de ocurrido el mismo,
siempre que en la localidad donde se produjo el nacimiento no exista profesional u otra persona competente que pueda atender o constatar el parto.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Oficina de Registro Civil Teléfono:
Anexo:
Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a, .
Publicacion
Art. 23,24y 25 Reglamento de Inscripciones del RENIEC Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

I Descripcién del procedimiento

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién extemporanea de nacimiento (Menores y Mayores)"

Codigo: PA385040A1

Procedimiento que inscribe el nacimiento a menores que no hubieran sido inscritos dentro de los plazos establecidos y a los mayores de 18 afios no
inscritos.

Requisitos

1.- Solicitud

Quienes la soliciten, deberan adjuntar a la solicitud cualquiera de los documentos Siguientes:
2.- Partida de bautismo.

3.- Certificado de matricula escolar, con mencién de los grados cursados.

4.- Declaracion jurada suscrita por dos personas en presencia del Registrador.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Registro Civil Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

Art. 26y 27 Reglamento de Inscripciones del RENIEC Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Inscripcion de defuncion”

Codigo: PA3850A6E3

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual se inscribe una defuncién, ya sea Regular o por Muerte Violenta. ]

I Requisitos

DEFUNCION REGULAR

1.- Certificado de Defuncioén - debera de estar debidamente suscrito y sellado por el médico que certifica el fallecimiento, segun la Directiva 216-
MINSA/OGTI-V.01 - Resoluciéon Ministerial N° 280-2016/MINSA.

2.- Constancia de Defuncion - de no haber en la localidad donde se produjo el deceso Centro de Salud o Médico que certifique el fallecimiento, se
podra acreditar la Defuncion con Constancia (Declaracién Jurada) en la que la autoridad politica, judicial o religiosa confirma el deceso.

DEFUNCION POR MUERTE VIOLENTA

I&'géi(sig.ﬁficado de Defuncién - expedido por el médico legista o por el médico que el fiscal de turno designa en los lugares donde no exista médico
6.- Parte Judicial emitido por el juez que sigue un Proceso Penal

6.- Oficio Policial en caso de muerte violenta por hecho de transito.

7.- Oficio de Fiscal Provincial, en la etapa de investigacién de muerte sospechosa de hecho punible

Notas:

1.- Sera considerado como Autoridad Politica: Teniente Gobernador o Jefe Comunal (en caso de Comunidad Nativa) Como Autoridad Juridica. Juez
de Paz de Unica Nominacién y como Autoridad Religiosa: Parroco

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Oficina de Registro Civil Teléfono:

Anexo:
Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
S . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Art. 50 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil.
Numeral 6.1.3 Resolucion Secretarial - Procedimientos registrales para la|Otros N° 49-2017- 09/08/2017
inscripcion de hechos vitales y actos modificatorios del estado SGEN/RENIEC
civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Anotaciones marginales de rectificacion por via judicial o notarial por diferentes conceptos”

Codigo: PA38500ECE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite las anotaciones de modificacion, adicién, correccién o supresion de los datos originalmente inscritos en un acta registral,
resuelto por via judicial o notarial.

I Requisitos

1.- Parte Judicial o Parte Notarial, segun sea el caso.

2.- Pago de derecho de tramite

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 40.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Registro Civil Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe - Oficina de Registro Civil Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
Art.5y 6 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
Numeral 6.2 Resolucién Secretarial - Procedimientos registrales para la|Otros N° 49-2017- 09/08/2017
inscripcion de hechos vitales y actos modificatorios del estado SGEN/RENIEC
civil ante oficinas autorizadas
Art.1,2y3 Ley de Competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos Ley N° 26662 27/11/1996
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Copia certificada de actas de nacimiento, defuncién y matrimonio."

Codigo: PA38508B4B

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que otorga copia certificada de acta de nacimiento, defuncién y matrimonio, para los fines que requiera el administrado.

I Requisitos

1.- Solicitud escrita

2.- Pagar derecho de tramite

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 7.50 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Registro Civil Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

péag. 28]
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,

| respuesta

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Art. 62 Reglamento de Inscripciones del RENIEC Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998

pég. 29




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Constancia de negativa de inscripcion de nacimiento, defuncién y matrimonio."

Codigo: PA3850092C

I Descripcién del procedimiento

Procedimientos que otorga constancia de negativa de inscripcion de Nacimiento, Defuncién y Matrimonio, segun los registros en los Libros y
Archivos de la Municipalidad.

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Pago de derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 11.80 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Registro Civil Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
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,

| respuesta

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
Art. 33 numeral 33.4;|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Numeral 1 del Art. 261

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Rectificacion administrativa de actas de nacimiento, matrimonio y defuncién"

Codigo: PA385096A2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite mediante Resolucion Registral debidamente motivada, la correccion de un dato mal registrado y/o la incorporacién de
dato indebidamente omitido al momento del registro; a través de una anotacién textual o marginal. Por error u omision atribuible o No atribuible al
registrador civil.

I Requisitos

Rectificacion Administrativa de Nacimiento:

1.- Por error u omision atribuible al Registrador:

- Acta materia de rectificacion

- Certificado de Nacido Vivo (CNV)

- Resolucion judicial que dispuso la inscripcion (de ser una inscripcion judicial)
- Mandato de adopcion judicial o notarial (segun sea el caso)

- Resolucion judicial que dispone anotaciones marginales

- Copia DNI del solicitante

2.- Por error u omision no atribuible al Registrador:

- Copia Certificada del Acta de Nacimiento de los padres o Partida de Bautismo de éstos, en este Ultimo caso inscrita antes del 14 de noviembre de
1936

- Copia de acta de matrimonio de los padres en caso de hijos matrimoniales
- Copia DNI del solicitante

Rectificacion administrativa de Matrimonio:

3.- Por error u omision atribuible al Registrador:

- Acta materia de rectificacion

- Acta de celebracién de matrimonio

- Acta de celebracion traducida en caso de matrimonio celebrado fuera del territorio Nacional
- Resolucioén Judicial que disponga anotaciones marginales

- Copia DNI del solicitante

4.- Por error u omision no atribuible al Registrador:

- Copia Certificada del Acta de Nacimiento de los contrayentes o Partida de Bautismo de éstos, en este Ultimo caso inscrita antes del 14 de
noviembre de 1936

- Copia DNI del solicitante

Rectificacion administrativa de Defuncion:

5.- Por error u omision atribuible al Registrador:

- Acta materia de rectificacion

- El Certificado de Defuncién (CDEF)

- En los casos de muerte violenta: El Protocolo de Necropsia, Certificado Médico legal, Parte Policial o Parte Judicial o titulo que obre en el archivo
local.

- En los casos de inscripcion supletoria y/o muerte presunta: Resolucion Judicial que dispuso la inscripcion supletoria y/o que establecio la muerte
presunta o la Ausencia por Desaparicion Forzada.

- Resolucion judicial que dispuso anotaciones marginales

- Copia DNI del solicitante

6.- Por error u omisién no atribuible al Registrador:

- Copia Certificada del Acta de Nacimiento del difunto o Partida de Bautismo de éste
- Copia certificada del acta de nacimiento de los padres del difunto

- Copia certificada del acta de matrimonio del difunto

- Copia DNI del solicitante

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 41.80 Efectivo:
soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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,

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Registro Civil Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe - Oficina de Registro Civil Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion
Art. 71y 72 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
Numeral 6.3 Resolucién Secretarial - Procedimientos registrales para la|Otros N° 49-2017- 09/08/2017
inscripcion de hechos vitales y actos modificatorios del estado SGEN/RENIEC
civil ante oficinas autorizadas
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Certificado de solteria o viudez"

Codigo: PA38505A8F

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que acredita si una persona es soltera o viuda, es decir sin impedimento para contraer matrimonio.

I Requisitos

1.- Solicitud escrita

2.- Pago de derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 15.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Registro Civil Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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,

| respuesta

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Art. 117, 118 y 261 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

pég. 35]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Anotacién marginal de reconocimiento de paternidad o filiaciéon"

Codigo: PA385039A1

I Descripcién del procedimiento

Procedimientos que realiza la anotacién marginal del acto de reconocimiento de paternidad, El reconocimiento es un acto voluntario, pero no puede
admitirse administrativamente si hubiere un reconocimiento previo ya anotado en el acta de nacimiento, en donde otra persona haya reconocido la
paternidad o la maternidad del titular.

I Requisitos

1.- Solicitud escrita

2.- Presentar DNI del padre o la madre, segun sea el caso

I Formularios

I Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Registro Civil Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
Art. 22,36y 37 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
Numeral 6.2.1 Resolucién Secretarial - Procedimientos registrales para la|Otros N° 49-2017- 09/08/2017
inscripcion de hechos vitales y actos modificatorios del estado SGEN/RENIEC
civil ante oficinas autorizadas
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inscripcion de adopcién por mandato judicial o notarial "

Codigo: PA385013E4

Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se asienta un Acta de Nacimiento en virtud a una Escritura Publica y/o Resolucion Judicial de Adopcion, segun
corresponda.

Requisitos

1.- Solicitud escrita
2.- Resolucion judicial o Escritura Publica , segun sea el caso

3.- Pago de derecho de tramite

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 55.20 Efectivo:
soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Registro Civil Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - Oficina de Registro Civil Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Art, 39y Art. 3 literal u) |Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
Art. 377 Cadigo Civil Decreto Legislativo N° 295 25/07/1984
Art. 1,2y 3 Ley de Competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos Ley N° 26662 27/11/1996
Numeral 6.1.1.6 Resolucién Secretarial - Procedimientos registrales para la|Otros N° 49-2017- 09/08/2017
inscripcion de hechos vitales y actos modificatorios del estado SGEN/RENIEC
civil ante oficinas autorizadas
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Inscripcion de nacimiento en el Per( de hijos de peruanos nacidos en el exterior”

Coédigo: PA38507B16

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que Inscribe a los hijos de peruanos nacidos en el extranjero, que sean menores de edad y cuyos nacimientos no fueron inscritos en
la Oficina Registral Consular, una vez hayan fijado su residencia en territorio nacional.

I Requisitos

1.- Solicitud escrita

2.- Acta de Nacimiento Extranjera o Documento Similar a la Constancia de Nacimiento

3.- Acta de Nacimiento del progenitor peruano

4.- Copia Certificada de la Partida de Bautismo, emitida por el parroco y legalizado por Notario Eclesiastico

5.- Certificado de Estudios con mencién de los grados cursados o Ficha Unica de Matricula debidamente suscritos por el Director del Colegio

6.- Declaracion Jurada de dos Testigos - Los testigos deberan estar debidamente identificados, a fin de establecer la capacidad de ejercicio, deberan
de ser interrogados sobre el hecho (nacimiento) materia de inscripcion.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Registro Civil Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente Jefe - Oficina de Registro Civil Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
Art. 8 Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacion y Estado Civil
Numeral 6.1.1.3 Resolucién Secretarial - Procedimientos registrales para la|Otros N° 49-2017- 09/08/2017
inscripcion de hechos vitales y actos modificatorios del estado SGEN/RENIEC
civil ante oficinas autorizadas
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Codigo: PE1027380A2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con
nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccién y/o
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar las condiciones de seguridad, ni incrementar la clasificaciéon del nivel
de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacién automatica.

I Requisitos

‘ 1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro. ‘

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_172357.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 21.80 Efectivo:
soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - - No Aplica - - No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
Art. 3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE1027344C1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_172812.pdf

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 184.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

péag. 44




,

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente - - No Aplica - - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

péag. 45]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102730761

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon para el desarrollo de una actividad econémica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo medio en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de
nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_173448.pdf

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 200.90 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

péag. 46




,

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente - - No Aplica - - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735B77

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia
hégil.zAmbos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva
cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_174851.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 223.50 Efectivo:
soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

péag. 48]




,

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

‘ 8 dias habiles ‘ ‘

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Gerente - Gerencia de Administracién Tributaria y Rentas Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
Art. 6,7y 8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE102735FC9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesgo muy alto. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la
matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se
renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelaciéon y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no hayan sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_175240.pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Mesa de Partes
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 248.20 Efectivo:
soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

péag. 50




,

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

‘ 8 dias habiles ‘ ‘

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Gerente - Gerencia de Administracién Tributaria y Rentas Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
Art. 6,7y 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en |Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Codigo: PE102738869

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizaciéon en forma corporativa para el desarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colectivo, razén o denominacién social que los representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la
solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los modulos, puestos o stand, pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite depende de la clasificacion
del nivel de riesgo que determine la municipalidad segun la matriz de riesgo.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_175539.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 242.20 Efectivo:
soles

péag. 52




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

‘ 8 dias habiles ‘ ‘

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Gerente - Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias héabiles

Plazo maximo de

30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

Art.6,7,8y9. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada.

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones.

pég. 53]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)"
Codigo: PE102734ABB

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de
la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y
notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve (9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- No se requiere solicitar una modificacion, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,

cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_175802.pdf

Formulario PDF: Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 206.60 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

pég. 54




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - - No Aplica - - No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art.3,6,7,y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaraciéon Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones.

pég. 55]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273750E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante

legal.
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccién, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_180017.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 226.30 Efectivo:
soles

pég. 56




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

‘ 8 dias habiles ‘ ‘

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Gerente - Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias héabiles

Plazo maximo de

30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

péag. 57




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Codigo: PE10273BF60

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion
de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de
los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere solicitar una modificacién, ampliaciéon o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_180706.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 251.00 Efectivo:
soles

péag. 58




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

‘ 8 dias habiles ‘ ‘

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Sedes y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Gerente - Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias héabiles

Plazo maximo de

30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

péag. 59




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
Codigo: PE102739212

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que constituye una alternativa a través del cual, una persona natural o juridica, puede solicitar autorizacion para el funcionamiento de
su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacién y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; luego de notificada la licencia,
en un plazo que no supera los seis (6) meses, se notifica la fecha de la inspeccion técnica de seguridad en edificaciones, que tiene caracter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, o detectandose y siendo éstas
subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez
(10) dias calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada.
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social,
accionistas y representante legal; informacién de la ubicacién del establecimiento.

2.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones de Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros
cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
la via publica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

I Formularios

Formulario PDF: -Solicitud de formato de declaracion jurada para licencia provisional de funcionamiento
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_181408.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - - No Aplica - - No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018
Art. 4,19, 20, 21y 22 Reglamento de la Ley N° 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N° 010-2020- 14/05/2020
PRODUCE
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"
Codigo: PE10273B979

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para
lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacién o nombre
comercial de la persona juridica, y es de aprobacion automatica.

I Requisitos

1.- Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_181918.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.80 Efectivo:
soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - - No Aplica - - No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica
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Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de |Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ACTIVIDADES"
Codigo: PE102734DA5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de
actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacion ante la municipalidad. El procedimiento
es de aprobacion automatica.

I Requisitos

‘ 1.- Comunicacién de cese de actividades. ‘

I Formularios

Formulario PDF: Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_182236.pdf

I Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - - No Aplica - - No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada.

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Constancia de inafecto del impuesto predial”

Codigo: PA385071EB

I Descripcién del procedimiento

E Aplicable para las entidades que segun la Ley de Tributaciéon Municipal no les corresponde el pago del Impuesto Predial.

I Requisitos

1.- Solicitud-Declaracion Jurada
2.- Copia de documento que acredite la propiedad (copia literal, minuta de compraventa y otros)

3.- Pago por derecho de emision.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 36.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Recaudacion y Orientacién Tributaria Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Art. 43y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Art.17 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

Municipal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
" Fraccionamiento de pago de deudas tributarias y No tributarias”

Codigo: PA38507F0C

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que otorga beneficios en cuanto al pago de deudas tributarias y no tributarias. ]

I Requisitos

1.- Solicitud - Declaracién Jurada

2.- Presentacion del Documento Nacional de Identidad o carnet de extranjeria

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente - Gerencia de Administracién Tributaria y Rentas Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero o
Publicacion
Art. 36 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
Cédigo Tributario
Art. 15y 35 Aprueban el Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Recursos Impugnatorios”

Codigo: PA3850E4EE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que atiende los recursos administrativos contra la resolucion final recaida en un procedimiento trilateral expedida por una autoridad u
érgano. El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera
sustentarse en nueva prueba. El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas
producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que
eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Documentacion que pruebe la peticién (Nuevos Medios Probatorios)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente - Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Art. 43,117,118 y 237

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Recursos de Impugnacidén en ejecucion coactiva”

Codigo: PA3850F392

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que atiende los recursos de impugnacion en materia tributaria de ejecucion coactiva. ]

I Requisitos

1.- Solicitud-Declaracion Jurada
2.- Presentar documento de identidad o carné de extranjeria

3.- Documentacion de medios probatorios.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente - Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
237 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
Literal b del Art. 119 Decreto Supremo que aprueba el Texto Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

Unico Ordenado del Cédigo Tributario
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Desistimiento de recursos administrativos y otros."

Codigo: PA38500B2D

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que atiende el desistimiento de un recurso administrativo antes de que se notifique la resolucion final en la instancia correspondiente. ]

I Requisitos

‘ 1.- Solicitud-Declaracion Jurada ‘

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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,

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Art. 200 y 201 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Prescripcion de deudas tributarias, y No tributarias."

Codigo: PA38502298

Descripcién del procedimiento

Procedimiento que atiende la prescripcion de la deuda tributaria, producto de que los plazos de accion para exigir su pago y aplicar sanciones

culmind.

Requisitos

1.- Solicitud
2.- Presentacion del Documento Nacional de Identidad o carnet de extranjeria.

3.- Documentacion que acredite la prescripcion

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente - Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”

Publicacion

Art. 252 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

Art. 43 al 48 y Literal o) | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
del Art. 92 Cadigo Tributario
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Compensacién y/o devolucién tributariay No tributaria "

Cédigo: PA38500FE4

I Descripcién del procedimiento

Se compensara deudas tributarias total o parcialmente con los créditos por tributos, sanciones, intereses y otros conceptos pagados en exceso o
indebidamente. Se devolveran pagos realizados indebidamente o en exceso.

I Requisitos

1.- Solicitud
2.- Presentacion del Documento Nacional de Identidad o carnet de extranjeria

3.- Documento que sustente el pedido

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Recaudacién y Orientacién Tributaria Teléfono:
Anexo:
Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Unico Ordenado del Cédigo Tributario

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion
Art. 38,40y 92 Decreto Supremo que aprueba el Texto Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion del anteproyecto en consulta en edificaciones Modalidades B, Cy D (Verificado por la Comisién Técnica )"

Codigo: PA385004A3

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento para poner en consulta un anteproyecto arquitecténico. ]

I Requisitos

1.- FUE en dos (2) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccion que corresponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar la informacién necesaria al procedimiento.

2.- Pago de derecho de tramite.

3.- Copia del recibo del pago efectuado ante el colegio profesional

4.- Plano de Ubicacion y Localizacién del lote.

5.- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

6.- Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacién correspondiente a la
evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacion que corresponda.

7.- Memoria descriptiva.
Notas:

1.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen

2.- En todas las modalidades de aprobacién, el anteproyecto tiene una vigencia de 36 meses.
3.- El plano de ubicacién y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211002_011739.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 178.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:
Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Comisién Técnica Provincial- Edificaciones - Comisién Técnica |Comisién Técnica Provincial Ad Hoc- Edificaciones - Comisién
Provincial Técnica Provincial Ad Hoc.
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art. 73 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencia de edificacion Modalidad A (Aprobacién automatica con firma de Profesionales)"

Codigo: PA3850871F

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite obtener licencia de edificacion para el caso de edificacion de vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos y siempre
que sea la unica edificacion que se construya en el lote; Para el caso de ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores; Para
ampliaciones de una vivienda unifamiliar cuya edificacién original cuente con licencia de construccion, declaratoria de fabrica o de edificacion sin
carga y la sumatoria del area existente con el area de ampliaciéon no supere los 200 m2 de area techada; Para la remodelacion de una vivienda
unifamiliar sin modificacién estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada; Para la construccién de cercos de una vivienda unifamiliar de
mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen en que coexistan secciones de propiedad exclusiva y
propiedad comun; Para la demolicion total de edificaciones hasta de tres (03) pisos, que no cuenten con semisétanos ni sétanos, siempre que no
haga uso de explosivos y que no constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento.

2.- El pago de tramitacion de la licencia
3.- Documentacion Técnica - 03 juegos y archivo digital

PARA EL CASO DE EDIFICACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS Y SIEMPRE QUE SEA LA UNICA
EDIFICACION QUE SE CONSTRUYA EN EL LOTE:
4.- Plano de Ubicacion

5.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), de Estructuras, de Instalaciones Sanitarias y de Instalaciones Eléctricas

PARA LOS CASOS DE REMODELACIONES, AMPLIACIONES O DEMOLICIONES Y CERCOS:

6.- Para el caso de ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores, sélo deben presentar, como documentacion técnica, el plano
de ubicacion y arquitectura, asi como la declaracion jurada de habilitacion profesional del arquitecto responsable del proyecto. Esta documentacion
debe ser presentada, también, en un archivo digital, donde se diferencien dichas areas.

7.- Para ampliaciones de una vivienda unifamiliar cuya edificaciéon original cuente con licencia de construccion, declaratoria de fabrica o de
edificacion sin carga y la sumatoria del area existente con el area de ampliacién no supere los 200 m2 de area techada, se deben presentar los
planos exigidos como documentacion técnica, en los que se diferencien dichas areas.

8.- Para la remodelacion de una vivienda unifamiliar sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada, se deben presentar
los planos que conforman la documentacion técnica en los que se diferencie la edificacion existente de las areas y elementos remodelados.

9.- Para la construccion de cercos de una vivienda unifamiliar de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el
régimen en que coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad comun, debe presentarse como documentacion técnica el plano de
ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas.

10.- Para la demolicion total de edificaciones hasta de tres (03) pisos, que no cuenten con semisétanos ni sétanos, siempre que no haga uso de
explosivos y que no constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, se presentan como documentacion técnica, la carta de
seguridad de obra y la memoria descriptiva del proceso de demolicion firmada por un ingeniero civil, el plano de ubicacion y el plano de cerramiento
del predio acompanado de la declaracién jurada de habilitacién profesional.

SOLO PARA EL CASO QUE SE VAYA A EJECUTAR EN PREDIOS QUE CUENTEN CON EDIFICACIONES EXISTENTES SIN LICENCIA, LA
DEMOLICION TOTAL SE AUTORIZA CON LA LICENCIA DE EDIFICACION DE OBRA NUEVA, SIN PERJUICIO DE LA MULTA POR EJECUTAR
SIN LICENCIA, SE PRESENTA TAMBIEN:

11.- Planos de distribucién de la edificacion existente

12.- Carta de seguridad de obra

13.- Memoria descriptiva del proceso de demolicion firmada por ingeniero civil

14.- Plano de cerramiento del predio

Notas:

1.- EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales

2t El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.
4.- El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211002_013758.pdf

I Canales de atencién
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Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 196.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion

Numeral 9 de Art.4;|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo N° 006-2017- 28/02/2017
Numeral 1 del Art. 10;(de VIVIENDA

Art. 25 Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Art.9; Numeral 1 del Art.|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
58; Art. 61; Art.63 Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencias de edificacion Modalidad B (Aprobacion de proyecto con evaluacion por la Municipalidad)"

Codigo: PA385060F7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite obtener licencia de edificacion para Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de
vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m? de area techada; Las
obras de ampliacion o remodelacién de una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacién estructural, aumento de area techada o
cambio de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a esta modalidad. La edificacién existente debe contar con licencia de construccion,
licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion; La demolicion total de edificaciones hasta cinco
(05) pisos de altura y/o que cuenten con semis6tano y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos, asi como las demoliciones parciales;
La modificacién de proyecto de edificaciones que correspondan a etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

I Requisitos
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1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccion que corresponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar la informacién necesaria al procedimiento

2.- El pago de tramitacion de la licencia
3.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
4.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

6.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a
ejecutar, con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como
maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O
MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (05) PISOS, SIEMPRE QUE EL PROYECTO TENGA UN MAXIMO DE 3,000 M2 DE AREA TECHADA.
7.- Documentacion Técnica, en tres (03) juegos originales y a excepcion del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital, compuesta por:

8.- Plano de ubicacién y localizacién del lote.

9.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompaado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

EN CASO SE SOLICITE LA LICENCIA DE AMPLIACION O DE REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE PARA FINES DE VIVIENDA,
CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO.
11.- Documentacién Técnica, en tres (03) juegos originales y a excepcién del Estudio de Mecanica de suelos en archivo digital, compuesta por:

11.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

12.- Plano de ubicacién y localizacién del lote

13.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando las memorias descriptivas por espemalldad donde se diferencien la
edificacion proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de fabrica o
conformidad de obra y declaratoria de edificacion.

14.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos

15.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050,“Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

16.- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la
Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacién de obra o de conformidad de obra y declaratoria de edificacion o, la licencia de obra
o de edificacion de la construccion existente.

17.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comuin se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el
Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas
vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito
por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

EN CASO SE SOLICITE LA LICENCIA DE DEMOLICION PARCIAL O DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO (05) PISOS QUE
CUENTEN CON SEMISOTANOS Y/O SOTANOS
18.- Plano de localizacién y ubicacién del lote

19.- Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

20.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad
de obra firmada por un ingeniero civil.

21.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita en el
Registro de Predios

EN CASO SE SOLICITE LA LICENCIA PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS, EN PREDIOS SUJETOS AL REGIMEN DE PROPIEDAD
EXCLUSIVA'Y PROPIEDAD COMUN

22.- Plano de ubicacion y los planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas memorias descriptivas, adjuntando la autorizacion
de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157, segun corresponda, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecto no
contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta
un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

PARA OBRAS NUEVAS, SOLO PARA EL CASO QUE SE VAYA A EJECUTAR EN PREDIOS QUE CUENTEN CON EDIFICACIONES
EXISTENTES SIN LICENCIA LA DEMOLICION TOTAL SE AUTORIZA CON LA LICENCIA DE EDIFICACION DE OBRA NUEVA, SIN PERJUICIO
DE LA MULTA POR EJECUTAR SIN LICENCIA, SE PRESENTA TAMBIEN:

23.- Planos de distribucion de la edificacién existente

24.- Carta de seguridad de obra

25.- Memoria descriptiva del proceso de demolicion firmada por ingeniero civil

26.- Plano de cerramiento del predio
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Notas:

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificaciéon en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y
su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir el citado Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el segundo parrafo del literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2.- A solicitud del administrado se puede solicitar Licencia de Edificacion para obras de ampliacién, remodelacién y demoliciéon parcial en un mismo
expediente, debiendo presentar los documentos y requisitos exigidos para cada uno de ellos..

3.- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcion y
numero de expediente asignado.

Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que se requieran para implementar la obra, previo al
proceso de excavacion.

5.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

6.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

7.- El plano de ubicacion y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211002_015552.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

se considera aprobada.

Monto - S/ 385.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencion

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
Planeamiento Urbano y Rural

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Numeral 9 del Art. 4;|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Numeral 2 del Art.10; |de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Numeral 2 del Art. 58;|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Numeral 1 del Art. 61;|Edificacion
Art.64
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Licencias de edificacion Modalidad C y D (Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)"

Codigo: PA3850D51C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite obtener licencia de edificacion bajo:

La modalidad C: Las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco

(05) pisos o de 3,000 m? de area techada; Las edificaciones de uso mixto con vivienda; Las edificaciones para locales comerciales, culturales,

centros de diversion y salas de espectaculos que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m? de area techada Las
edificaciones para mercados que cuentan con un maximo de 15,000 m? de area techada; Los locales para espectaculos deportivos de hasta 20 000

ocupantes; La demolicion total de edificaciones con mas de cinco (05) pisos, o que requieran el uso de explosivos.

La modalidad D: Las edificaciones para fines de industria; Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de

espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m? de area techada; Las edificaciones para mercados que cuenten con

mas de 15,000 m? de area techada; Locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes; y Las edificaciones para fines educativos,

salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.

I Requisitos
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1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccién que corresponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar la informacién necesaria al procedimiento.

2.- El pago de tramitacion de la licencia
3.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
4.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda

5.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de
la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

6.- Certificacion Ambiental aprobado por la entidad correspondiente, en los casos que correspondan.
7.- Estudio de Impacto Vial aprobado, unicamente en los casos que el RNE lo establezca
8.- Copia simple del comprobante de pago por revisién del proyecto.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES Y A EXCEPCION DEL ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS EN ARCHIVO
DIGITAL, COMPUESTA POR:
9.- Plano de ubicacion y localizacién, segun formato.

10.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las memorias descriptivas por cada especialidad

11.- Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los planos de seguridad y evacuacion. Para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y
Eléctricas o Electromecanicas, se presentan planos de seguridad cuando corresponda.

12.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

PARA OBRAS NUEVAS, SOLO PARA EL CASO QUE SE VAYA A EJECUTAR EN PREDIOS QUE CUENTEN CON EDIFICACIONES
EXISTENTES SIN LICENCIA LA DEMOLICION TOTAL SE AUTORIZA CON LA LICENCIA DE EDIFICACION DE OBRA NUEVA, SIN PERJUICIO
DE LA MULTA POR EJECUTAR SIN LICENCIA, SE PRESENTA TAMBIEN:

14.- Planos de distribucién de la edificacion existente

15.- La carta de seguridad de obra
16.- Memoria descriptiva del proceso de demolicion firmada por un ingeniero civil
17 .- Plano de cerramiento del predio

EN CASO SE SOLICITE LICENCIA DE EDIFICACION PARA REMODELACION O AMPLIACION ODEMOLICION PARCIAL PARA ESTE USO, LOS
REQUISITOS ANTES SENALADOS SE PRESENTAN DE LA SIGUIENTE MANERA:
18.- Plano de ubicacién y localizacion, segun formato

19.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las memorias descriptivas por cada especialidad. Los
cuales se presentan de la siguiente manera:

a)Los planos de arquitectura deben contener:

-Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

-Plano de la edificacion resultante.

b)Los planos de estructuras deben diferenciar los elementos estructurales, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando
adecuadamente los empalmes.

c)Los planos de instalaciones deben:

-Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

-Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.

20.- Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los planos de seguridad y evacuacion. Para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y
Eléctricas o Electromecanicas, se presentan planos de seguridad cuando corresponda.

21.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizaciéon de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccion
existente.

22.- Para los casos de demoliciones parciales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva, el plano de ubicacién y
localizacion, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler de las
remanentes.

23.- En caso de demoliciones parciales cuya declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion
jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes, en su defecto, acreditar la autorizacion del titular
de la carga o gravamen.

24.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que se encuentre inscrita en el
Registro de Predios

25.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad durante la Construccion" del RNE y demas normas de la materia.

27.- Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.

CUANDO SE SOLICITE LA LICENCIA DE ALGUN TIPO DE DEMOLICION NO CONTEMPLADA EN LAS MODALIDADES A O B, ADEMAS DE LOS
REQUISITOS GENERALES, CON EXCEPCION DEL CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS, SE PRESENTA LO SIGUIENTE:

28.- Plano de localizacion y Ubicacion del lote

29.- Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como
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del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

30.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad
de obra firmada por un ingeniero civil

30.- Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

- Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos
de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, seguin corresponda.

- Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las detonaciones.

Notas:

1.- La documentacioén se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y,
aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos originales.

2.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas.

7.- La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a
dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el RNE.

8.- El plano de ubicacioén y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211002_021035.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 431.60 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

— T —

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Comision Técnica Provincial- Edificaciones - Comision Técnica
Provincial

Comision Técnica Provincial Ad Hoc- Edificaciones - Comision
Técnica Provincial Ad Hoc.

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o

Publicacion

Numeral 9 del Art.4;|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

Numeral 3 y 4 del Art.10|de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Art. 61 numeral 1;[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Numeral 1,2 y 3 del Art.|Edificacion

64; Art.65
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencia de edificacion - Modalidades B, Cy D (Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)"

Codigo: PA3850EDE6

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite obtener licencia de edificacion bajo:

La Modalidad B: Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores

a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m? de area techada; La construccidn de cercos en inmuebles que se
encuentren bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun; Las obras de ampliacién o remodelacion de
una edificacién existente, para fines de vivienda, con modificacion estructural, aumento de area techada o cambio de uso, asi como las demoliciones
parciales sujetas a esta modalidad; La demolicion total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos,
siempre que no requiera el uso de explosivos, asi como las demoliciones parciales; La modificacion de proyecto de edificaciones que correspondan a
etapas de un proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido.
La modalidad C: Las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco
(05) pisos o de 3,000 m? de area techada; Las edificaciones de uso mixto con vivienda; Las edificaciones para locales comerciales, culturales,
centros de diversion y salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30,000 m? de area techada; Las
edificaciones para mercados que cuentan con un maximo de 15,000 m? de area techada; Los locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000
ocupantes; La demolicion total de edificaciones con mas de cinco (05) pisos, o que requieran el uso de explosivos.

La modalidad D: Las edificaciones para fines de industria; Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30,000 m? de area techada; Las edificaciones para mercados que cuenten con
mas de 15,000 m? de area techada; Locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes; y Las edificaciones para fines educativos,
salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.

I Requisitos
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1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccion que corresponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar la informacién necesaria al procedimiento.

2.- El pago de tramitacion de la Licencia
3.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
4.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

5.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar, con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de
la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

6.- Certificacion Ambiental aprobado por la entidad correspondiente, en los casos que correspondan.
7.- Estudio de Impacto Vial aprobado, unicamente en los casos que el RNE lo establezca.

DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES, COMPUESTA POR:
8.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando la documentacion técnica que sirvieron para la revisiéon y aprobacion del
proyecto, debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos:

9.- Plano de ubicacion y localizacién, segun formato.

10.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las memorias descriptivas por cada especialidad.

11.- Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los planos de seguridad y evacuacion. Para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y
Eléctricas o Electromecanicas, se presentan planos de seguridad cuando corresponda.

12.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo a lo establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 "Suelos y
Cimentaciones" del RNE, acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder segun los casos que establece la Norma Técnica E.050 del RNE.

PARA OBRAS NUEVAS, SOLO PARA EL CASO QUE SE VAYA A EJECUTAR EN PREDIOS QUE CUENTEN CON EDIFICACIONES
EXISTENTES SIN LICENCIA, LA DEMOLICION TOTAL SE AUTORIZA CON LA LICENCIA DE EDIFICACION DE OBRA NUEVA, SIN PERJUICIO
DE LA MULTA POR EJECUTAR SIN LICENCIA, SE PRESENTA TAMBIEN:

14.- Planos de distribucién de la edificacion existente

15.- Carta de seguridad de obra
16.- Memoria descriptiva del proceso de demolicién firmada por ingeniero civil
17.- Plano de cerramiento del predio

EN CASO SE SOLICITE LICENCIA DE EDIFICACION PARA REMODELACION O AMPLIACION O DEMOLICION PARCIAL PARA ESTE USO, LOS
REQUISITOS ANTES SENALADOS SE PRESENTAN DE LA SIGUIENTE MANERA:

18.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando la documentacion técnica que sirvieron para la revisiéon y aprobacion del
proyecto, debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos:

19.- Plano de ubicacién y localizacién, segun formato.

20.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las memorias descriptivas por cada especialidad.
Los cuales se presentan de la siguiente manera:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacién resultante.

b) Los planos de estructuras deben diferenciar los elementos estructurales, los elementos que se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando
adecuadamente los empalmes.

c) Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.

21.- Como parte del proyecto de arquitectura se presenta los planos de seguridad y evacuacion. Para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y
Eléctricas o Electromecanicas, se presentan planos de seguridad cuando corresponda.

22.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion
existente.

23.- Para los casos de demoliciones parciales, cuya edificacién no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y
localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las
remanentes

24 .- En caso de demoliciones parciales cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de Predios, declaracion
jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaen cargas y/o gravamenes, en su defecto, acreditar la autorizacion del titular
de la carga o gravamen.

25.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno, el plano de
independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que se encuentre inscrita en el
Registro de Predios.

26.- En caso de demoliciones parciales, memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicién a utilizar, donde se
consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 "Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la
materia

27.- En caso de demoliciones parciales, carta de seguridad de obra, firmada por ingeniero civil.

CUANDO SE SOLICITE LA LICENCIA DE ALGUN TIPO DE DEMOLICION NO CONTEMPLADA EN LAS MODALIDADES A O B, ADEMAS DE LOS
REQUISITOS GENERALES, CON EXCEPCION DEL CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS, SE PRESENTA LO SIGUIENTE:
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28.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del
proyecto, debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

29.- Plano de localizacién y ubicacion del lote

30.- Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como
del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad

31.- Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total

32.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de seguridad
de obra firmada por un ingeniero civil.

33.- Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

- Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos
de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, seguiin corresponda).

- Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las detonaciones.

Notas:
1.- EI FUE y la Documentacién Técnica se presentan en tres (03) juegos originales.

2.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen

3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del Anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

5.- En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas.

7.- El plano de ubicacién y localizacion se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS

Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211002_022432.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 102.90 Efectivo:
soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural

Teléfono:

Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

S . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion

Numeral 9 del Art.4;|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Numeral 2, 3 y 4 del Art.[de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

10

Art. 61 numeral 1;/Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Numeral 1, 2 y 3 del|Edificacion
Art.64; Art.65 y Art.69.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Revalidacion de licencias"”

Cédigo: PA38508A50

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para solicitar la ampliacion de vigencia de la Licencia de Habilitacién Urbana y/o de Edificacion, por Unica vez por el mismo plazo por
el cual fue otorgada.

I Requisitos

1.- FUHU o FUE, segun corresponda, que le fue entregado con la licencia

2.- Pago de derecho de tramite.

Notas:

1.- Son objeto de revalidacion, aquellas licencias emitidas en el marco de la Ley.

2.- La revalidacion solo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares. Este avance puede presentar
modificaciones no sustanciales, en caso contrario la Municipalidad declara la improcedencia de la solicitud.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 148.90 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
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Planeamiento Urbano y Rural

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S

Publicacion

Numeral 9 del Art. 4; Art.| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

11 de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Art. 4y Art. 2 numeral 2. |Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Certificado de parametros urbanisticos y edificatorios "

Codigo: PA3850DC95

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que atiende solicitudes de especificacion de los parametros de disefio que regulan el proceso de edificacion sobre un predio urbano. ]

I Requisitos

1.- Formato de solicitud, en la solicitud indicar los datos referidos a la ubicacion del predio objeto de la solicitud.
2.- Pago del derecho de tramitacion.
Notas:

1.- El Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios debera contener los siguientes aspectos:
a. Zonificacion.

b. Alineamiento de fachada.

c. Usos de los suelos permisibles y compatibles.

d. Coeficientes maximos y minimos de edificacion.

e. Porcentaje minimo de area libre.

f. Altura maxima y minima de edificacion expresada en metros.

g. Retiros.

h. Area de lote normativo.

i. Densidad neta expresada en habitantes por hectarea.

j. Exigencias de estacionamientos para cada uno de los usos permitidos.
k. Calificacion de bien cultural inmueble, de ser el caso.

|. Fecha de emision.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211002_031416.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 54.60 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:

Anexo:
Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
S . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Art. 14 numeral 2 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Numeral 2 Art. 5;  Art.[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
59 numeral 1 literal a) |Edificacién
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Certificado de compatibilidad de uso"

Coédigo: PA3850350D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que proporciona al administrado Informacién técnica respecto a los usos compatibles en el terreno, en concordancia con la
zonificacion vigente.

I Requisitos

1.- Formato de solicitud.
2.- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

3.- Pagar derecho de tramite

I Formularios

FUT

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 152.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
Planeamiento Urbano y Rural
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 81 numeral 1.8 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencias de habilitacion urbana Modalidad A (Aprobacién automatica con firma de Profesionales)”

Coédigo: PA3850D775

I Descripcién del procedimiento

La Municipalidad Provincial de Pomabamba, brinda este servicio, Para terrenos ubicados en zonas de expansion urbana dentro del Distrito de
Pomabamba, con el objetivo de convertir un terreno rustico en urbano mediante la ejecucion de obras de accesibilidad de distribucién de agua y
recoleccion de desague, de distribucion de energia e iluminacién publica; en cumplimiento de los planes urbanos vigentes. Aplicable para personas
naturales o juridicas.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
5.- Pago de derecho de tramite

6.- DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES, FIRMADA POR EL ADMINISTRADO Y LOS PROFESIONALES
RESPONSABLES DEL DISENO, DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el entorno; plano de pavimentos, con indicaciéon de curvas de nivel cada metro.

- Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacién publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Los planos antes referidos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
Notas:

1.- El FUHU y sus anexos, son documentos aprobados por el MVCS, de libre reproduccién, mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacidon de ejecucién de los proyectos de habilitacion urbana; lo suscriben el
administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracién jurada la informacion que contiene y los
documentos que se presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

2.- EI FUHU y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que intervienen
3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

4.- Los membretes de los planos contienen la informacién sobre el administrado; los profesionales responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la numeracion del plano referida al nimero total
de planos por especialidad.

5.- En caso de contar con Planeamiento Integral Aprobado, indicar nimero de Resolucion y/o Expediente respectivo.

6.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacion Urbana en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT, para agilizar
su suscripcion y dar inicio a la obra

PUEDEN ACOGERSE A ESTA MODALIDAD:

7.- Las habilitaciones urbanas de terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de concesion
privada que se realicen para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica.

8.- Las habilitaciones urbanas correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacion de beneficiarios de atencion
extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar
Habitacional (BFH).

9.- En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211002_213137.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 140.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:
Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

Numeral 9 del Art. 4; Art.| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
10 numeral 1 literal h), i) |de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Numeral 1 del Art. 19 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencias de habilitacion urbana Modalidad B (Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad )"

Coédigo: PA3850172B

I Descripcién del procedimiento

La Municipalidad Provincial de Pomabamba, brinda este servicio, para terrenos ubicados en zonas de expansion urbana dentro del Distrito de
Pomabamba, con el objetivo de convertir un terreno rustico en urbano mediante la ejecucion de obras de accesibilidad de distribucién de agua y
recoleccion de desague, de distribucion de energia e iluminacién publica; en cumplimiento de los planes urbanos vigentes. Aplicable para personas
naturales y juridicas

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

4 .- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

5.- DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES, FIRMADA POR EL ADMINISTRADO Y LOS PROFESIONALES
RESPONSABLES DEL DISENO DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

- Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Los planos antes referidos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

6.- Pago de derecho de tramite.
7.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
Notas:

1.- El FUHU y sus anexos, son documentos aprobados por el MVCS, de libre reproduccién, mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacidon de ejecucién de los proyectos de habilitacion urbana; lo suscriben el
administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracién jurada la informacién que contiene y los
documentos que presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral

2.- El FUHU y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

4.- Los membretes de los planos contienen la informacién sobre el administrado: los profesionales responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto y de los planos; la escala; la fecha y la numeracion del plano referida al nimero total
de planos por especialidad.

5.- En caso de contar con Planeamiento Integral Aprobado, indicar numero de Resolucién y/o Expediente respectivo.

6.- El cargo de ingreso del expediente constituye la Licencia Temporal para Habilitacién Urbana, la cual esta conformada por el FUHU vy la
documentacién técnica, debidamente sellados con la recepcién y el nimero del expediente asignado.

7.- La Licencia Temporal para Habilitacion Urbana, en la presente modalidad, solo autoriza a las obras preliminares que correspondan a los trabajos
preparatorios, incluyendo las obras provisionales que se requieran para implementar la obra previo al proceso de movimiento de tierras y excavacion.
PUEDEN ACOGERSE A ESTA MODALIDAD:

8.- Las unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) ha. que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Gnico, siempre y
cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial.

9.- La modificacién del proyecto de habilitacion urbana que corresponda a alguna etapa de un proyecto integral aprobado con anterioridad o que
tenga el plazo vencido

10.- En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion declaradas por el Ministerio de Cultura.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211111_235508.pdf

I Canales de atencién
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Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 209.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
‘ 20 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Xeléfono:
nexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
Planeamiento Urbano y Rural

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o

Publicacion

Numeral 9 del Art. 4; Art.| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

10 numeral 2 literal a) y|de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

b).

Numeral 2 del Art. 19 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion de subdivisién de lote urbano"

Codigo: PA38504C2A

I Descripcién del procedimiento

La Municipalidad Provincial de Pomabamba, brinda este servicio, para terrenos ubicados en la zona de expansion urbana del distrito de
Pomabamba, con el objetivo de autorizar la subdivision o fraccionamiento de un lote habilitado como urbano en uno o varios lotes que cumplen los
parametros y condiciones urbanisticas establecidos en el Plan Urbano o norma urbanistica que corresponda. Aplicable para persona natural o
juridica.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Pago por derecho de tramitacion.

03 JUEGOS ORIGINALES DE LA DOCUMENTACION QUE SE DETALLA A CONTINUACION:
4.- Anexo F del FUHU: Subdivision de lote urbano.

5.- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision
6.- Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales.

7.- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en concordancia
con lo establecido en la Norma Técnica GH.020, “Componentes de Disefio Urbano” del RNE.

8.- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote materia de subdivisién y de los sublotes propuestos resultantes.
Notas:
1.- Los documentos son firmados por el administrado y el profesional responsable del proyecto.

2.- El FUHU y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.

3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

4.- Los membretes de los planos contienen la informacién sobre el administrado: los profesionales responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto y de los planos; la escala; la fecha y la numeracién del plano referida al numero total
de planos por especialidad.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211114_155742.pdf

Formulario PDF: Anexo F
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211114_161704.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 173.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
Planeamiento Urbano y Rural

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 31 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion de la independizacién o parcelacion de terrenos rasticos”

Codigo: PA385026F6

I Descripcién del procedimiento

La Municipalidad Provincial de Pomabamba, brinda este servicio, para terrenos ubicados dentro del area urbana o del area urbanizable inmediata,
con el objetivo de autorizar la particion de un lote que no cuenta con Habilitacion Urbana. Aplicable para persona natural o juridica.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar.
3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana.

4 .- Declaracion Jurada de inexistencia de Feudatarios.

5.- Pago de derecho de tramite.

DOCUMENTACION TECNICA COMPUESTA POR:
6.- Plano de ubicacién y localizacién del terreno matriz con coordenadas UTM.

7.- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales.

8.- Plano de independizacién, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

Los planos antes referidos deben estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294 y su Reglamento.

9.- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del &rea independizada y del area remanente.

10.- Para el caso de un predio rustico, siempre que el predio se ubique en el area urbanizable inmediata, debera presentar el plano con la propuesta
de integracion a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano.

Notas:

1.- El FUHU y sus anexos, son documentos aprobados por el MVCS, de libre reproduccién, mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacion de ejecucion de los proyectos de habilitacion urbana; lo suscriben el
administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la informacion que contiene y los
documentos que presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

2.- El FUHU y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

4.- Los membretes de los planos contienen la informacién sobre el administrado: los profesionales responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto y de los planos; la escala; la fecha y la numeracion del plano referida al nimero total
de planos por especialidad.

5.- En caso se solicite la independizacion de predios rusticos y la habilitacion urbana en un solo procedimiento administrativo, el administrado debe
presentar, ademas, los requisitos exigidos para el procedimiento administrativo de habilitacién urbana que corresponda.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo E.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211114_222300.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 160.60 Efectivo:
soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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,

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
Planeamiento Urbano y Rural

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o

Publicacion

Art. 3 numeral 7; Art. 4| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

Numeral 9. de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Art. 29 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Expedicion de certificado negativo de zona catastrada con fines de inmatriculacién o para la modificacion fisica de predios rurales inscritos,
ubicados en zonas No catastradas (Solo para Propietarios) "

Codigo: PA38505129

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento aplicable para persona natural o juridica, titular registral del predio, que desea sanear su terreno, que se ubica en una zona No
Catastrada.

I Requisitos

1.- Solicitud que contenga la informacién sefialada en el articulo 124 del TUO de la Ley N° 27444

2.- Copia del titulo de propiedad o copia informativa actualizada de la Partida Registral en la que conste inscrito el Predio y la titularidad de dominio
del derecho de propiedad.

3.- Copia impresa del plano perimétrico y memoria descriptiva del area objeto de la certificacion, en coordenadas UTM, con su respectivo cuadro de
datos técnicos a escala.

4.- Archivo digital del plano perimétrico del predio objeto de la certificacion (DWG)
5.- Pago de derecho de tramite
Notas:

1.- En la Solicitud debe indicarse los requisitos contemplados en el articulo 124° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019 —JUS

2.- Los planos perimétricos y de ubicacién se presentaran en coordenadas UTM y DATUM con su respectivo cuadro de datos técnicos a escala,
suscrito por el Verificador catastral inscrito en el indice de Verificadores de SUNARP y por el titular de la solicitud

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 185.60 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:
Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
Planeamiento Urbano y Rural

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art. 6 Numeral 6.1 Resolucion Ministerial, que aprueba Lineamientos para la|Resolucién Ministerial | 0085-2020-MINAGRI 07/03/2020

ejecucion de procedimientos administrativos derivados de la
actividad catastral previstos en el Anexo 1 de la R.M. N° 196-
2016-MINAGRI - RESOLUCION MINISTERIAL N° 0085-2020-
MINAGRI
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencias de habilitacion urbana Modalidad Cy D (Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comisién Técnica)"

Coédigo: PA385076D8

I Descripcién del procedimiento

La Municipalidad Provincial de Pomabamba, brinda este servicio, para terrenos ubicados en las zonas de expansion urbana en el amito del Distrito
de Pomabamba, con el objetivo de convertir un terreno rustico en urbano mediante la ejecucion de obras de accesibilidad de distribucién de agua y
recoleccion de desague, de distribucion de energia e iluminacién publica; en cumplimiento de los planes urbanos vigentes. Aplicable para personas
naturales o juridicas.

I Requisitos

pag. 112 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral
20.1 del articulo 20 del Reglamento.

4.- .Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios
5.- . Pago de derecho de tramite.
6.- Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto.

7.- DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES (ADICIONALMENTE SE PODRA PRESENTAR COPIA DIGITAL),
FIRMADA POR EL ADMINISTRADO Y LOS PROFESIONALES RESPONSABLES DEL DISENO DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

-Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Los planos antes referidos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

8.- PARA EL CASO SE REQUIERA PLANEAMIENTO INTEGRAL Y EL AREA POR HABILITAR ESTE COMPRENDIDA EN EL PLAN DE
DESARROLLO URBANO Y/O ZONIFICACION Y NO COLINDE CON ZONAS HABILITADAS, EL ADMINISTRADO DEBERA PRESENTAR:
- Plano que contenga la red de vias primarias y locales.

- Plano de usos de la totalidad de la parcela.

- Plano con la propuesta de Integracién a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y
aportes normativos, en concordancia con el Plan Urbano aprobado por la Municipalidad.

- Memoria Descriptiva.

9.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

10.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento
12.- Estudio de Impacto Vial en los casos que establezca el RNE
Notas:

1.- El FUHU y sus anexos, son documentos aprobados por el MVCS, de libre reproduccién, mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacidon de ejecucién de los proyectos de habilitacion urbana; lo suscriben el
administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracién jurada la informacion que contiene y los
documentos que presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral

2.- El FUHU y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

3.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

4.- Los membretes de los planos contienen la informacién sobre el administrado: los profesionales responsables de los planos, su espemalldad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto y de los planos; la escala; la fecha y la numeracion del plano referida al numero total
de planos por especialidad

5.- En caso de contar con Planeamiento Integral Aprobado, indicar numero de Resolucién y/o Expediente respectivo.

6.- En caso de contar con Estudio de Impacto Vial Aprobado, indicar nimero de Resolucion y/o Expediente respectivo.

PUEDEN ACOGERSE A ESTA MODALIDAD LAS HABILITACIONES URBANAS:

7.- Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un proyecto integral

8.- Con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes

9.- Con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

10.- De predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacién urbana aprobados y no
ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un planeamiento integral.

11.- De predios que colinden con zonas arqueoldgicas, con bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion o, con Areas Naturales
Protegidas

12.- Con o sin construccion simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU).

13.- Todas las demas habilitaciones urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades Ay B, como aquellas a ejecutarse sobre
predios que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles.

Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211003_001609.pdf

Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 224.20

Caja de la Entidad
Efectivo:

soles

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

‘ 45 dias habiles ‘

‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:

00y de 14:30 a 17:30.

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural

Teléfono:

Anexo:
Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Comision Técnica Provincial- Habilitaciones - Comision Técnica
Provincial

Comision Técnica Provincial Ad Hoc- Habilitaciones - Comision
Técnica Provincial Ad Hoc.

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B

Publicacion
Numeral 9 Art. 4; Art. 10| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
numeral 3 literal a), b) y|de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
c); Art. 10 numeral 4
literal a), b), c).
Art. 19 numeral 3y 4 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Numeraciéon municipal”

Codigo: PA3850B04C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que atiende solicitudes de asignacién de numeracion que corresponda a los ingresos a la edificacion y a las unidades inmobiliarias
resultantes del proyecto aprobado.

I Requisitos

1.- Solicitud - sefialando el numero de recibo y la fecha del pago efectuado por el derecho de tramitacion.
2.- Pago de derecho de tramite.
3.- Plano de distribuciéon aprobado en la Licencia de Edificacion.

Notas:

1.- El derecho de tramitacion exigido no excede el costo de la prestacion del servicio administrativo y comprende la totalidad de las unidades
inmobiliarias resultantes del proyecto y/o proceso edificatorio autorizado.

2.- La Municipalidad puede incluir la Numeracion Municipal en la Licencia de Edificacién, previo pago de los derechos respectivos conjuntamente con
los derechos que correspondan a la Licencia de Edificacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_124342.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 45.90 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
Planeamiento Urbano y Rural

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 71 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Certificado de zonificacién y vias"

Codigo: PA38505381

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que atiende solicitudes de especificacion de los parametros de disefio que regulan el proceso de Habilitaciéon Urbana de un predio,
otorgado segun la zonificacion del predio y de acuerdo a los Planos Urbanos vigentes.

I Requisitos

1.- Solicitud - Donde se indican los datos referidos a la ubicacién del predio objeto de la solicitud adjuntando un croquis.
2.- Pago del derecho de tramitacion.
Notas:

1.- El Certificado de Zonificacion y Vias es el documento en las que se especifican los parametros de disefio que regulan el proceso de habilitacién
urbana de un predio y debera contener los siguientes aspectos:

a. Zonificacion, de acuerdo al Plan Integral de Zonificacion, aprobado por ordenanza de la municipalidad provincial.

b. Afectacion de vias que forman parte del Plan Vial Provincial y/o Distrital.

c. Usos de los suelos permisibles y compatibles.

d. Coeficientes maximos y minimos de edificacion.

e. Area de lote normativo.

f. Cuadro de Aportes Reglamentarios.

e. Calificacion de bien cultural inmueble, de ser el caso.

f. Fecha de emision

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_124721.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 46.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
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,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y
Planeamiento Urbano y Rural

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

Art. 14 numeral 1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Art. 5 numeral 1 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencia de habilitacién urbana - Modalidades B, C o D (Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos)"

Codigo: PA3850B61E

I Descripcién del procedimiento

La Municipalidad Provincial de Pomabamba, brinda este servicio, para terrenos ubicados en las zonas de expansion urbana en el amito del Distrito
de Pomabamba, con el objetivo de convertir un terreno rustico en urbano mediante la ejecucion de obras de accesibilidad de distribucién de agua y
recoleccion de desague, de distribucion de energia e iluminacién publica; en cumplimiento de los planes urbanos vigentes. Aplicable para personas
naturales o juridicas.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- DOCUMENTACION TECNICA, EN TRES (03) JUEGOS ORIGINALES, FIRMADA POR EL ADMINISTRADO Y LOS PROFESIONALES
RESPONSABLES DEL DISENO DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso
sea necesario para comprender la integracion con el entorno,con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

- Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Los planos antes referidos deben estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

6.- PARA EL CASO SE REQUIERA PLANEAMIENTO INTEGRAL Y EL AREA POR HABILITAR ESTE COMPRENDIDA EN EL PLAN DE
DESARROLLO URBANO Y/O ZONIFICACION Y NO COLINDE CON ZONAS HABILITADAS, EL ADMINISTRADO DEBERA PRESENTAR:
- Plano que contenga la red de vias primarias y locales.

- Plano de usos de la totalidad de la parcela.

- Plano con la propuesta de Integracién a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y
aportes normativos, en concordancia con el Plan Urbano aprobado por la Municipalidad.

- Memoria Descriptiva.

7.- Pago de derecho de tramite.
8.- Informe Técnico Favorable firmado y sellado por los Revisores Urbanos
9.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

10.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal c) del articulo 21 del Reglamento.
12.- Estudio de Impacto Vial en los casos que establezca el RNE.
Notas:

1.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y sello de proyecto
Favorable de los Revisores Urbanos

2.- El FUHU y sus anexos, son documentos aprobados por el MVCS, de libre reproduccién, mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacidon de ejecucién de los proyectos de habilitacion urbana; lo suscriben el
administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la informacion que contiene y los
documentos que presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

3.- El FUHU y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen

4.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

5.- Los membretes de los planos contienen la informacién sobre el administrado: los profesionales responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto y de los planos; la escala; la fecha y la numeracién del plano referida al numero total
de planos por especialidad.

6.- En caso de contar con Planeamiento Integral Aprobado, indicar nimero de Resolucién y/o Expediente respectivo.

7.- Se adjunta al expediente de Licencia de Habilitacién Urbana, con evaluacién previa por los Revisores Urbanos; asi como, el Anexo H, de acuerdo
a lo establecido en el RVAT para agilizar su suscripcion y dar inicio a la obra.

8.- En caso de contar con Estudio de Impacto Vial Aprobado, indicar nimero de Resoluciéon y/o Expediente respectivo.

9.- El cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos del Formulario Unico de Habilitacién Urbana - FUHU y dos (02) juegos de la
documentacion técnica, de los cuales, un (01) juego del FUHU y un (01) juego de la documentacion técnica se le entrega en el mismo acto de
presentacion y constituye la Licencia de Habilitacion Urbana, mientras que el otro juego del FUHU y documentacién técnica se le entrega firmados y
sellados dentro de los tres dias, conforme al literal b) del numeral 3.2 del articulo 3 del Reglamento.

I Formularios
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I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 93.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?C a”
Publicacion
Numeral 9 del Art. 4; Art.|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
10 numeral 2 literal a) y|de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
b), Art. 10 numeral 3
literal @), b) y ¢); Art. 10
numeral 4 literal a), b) y
c).
Art. 19 numeral 2, 3y 4. |Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion de proyecto integral de edificacion Modalidades Cy D"

Codigo: PA38502CB4

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se obtiene la aprobacion de proyecto integral de edificacion de las modalidades C y D, el cual posteriormente se
puede ejecutar por etapas, siempre que formen parte del proyecto aprobado, materia de la solicitud.

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables,
en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento.

2.- Pago por derecho de tramite.
3.- Copia del recibo de pago efectuado en los colegios profesionales, por derecho de revision.
4.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

5.- Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, de agua potable, alcantarillado
y de energia eléctrica.

6.- Plano de ubicacién y localizacion del lote.
7.- Plano de identificacién de las etapas, en la que se demuestre que cada etapa es independiente en su ejecucién y funcionamiento.

8.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

9.- Plano de seguridad, de acuerdo a la modalidad de aprobacién que corresponda.

10.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

11.- Certificacion Ambiental, excepto en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas publicas y privadas que se desarrollen en areas
urbanas.

12.- Estudio de Impacto Vial aprobado, Unicamente en los casos que el RNE lo establezca.
13.- Memoria Descriptiva.

14 .- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE.

15.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de
la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:
1.- La documentacion técnica debe ser presentada también en archivo digital.

2.- En caso se requiera la aprobacién del proyecto integral conjuntamente con la emisiéon de la Licencia de Edificaciéon de alguna de las etapas que
se requiera ejecutar, se debe presentar el pago por derecho de tramitacién de la licencia correspondiente. Esta obligacion aplica también cuando se
requiera la emision de las licencias de las demas etapas del Proyecto Integral.

3.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

4.- El plano de ubicacion y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

5.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211116_210949.pdf

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pera.
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad

Monto - S/ 418.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 25 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Comision Técnica Provincial- Edificaciones - Comisiéon Técnica [Comisién Técnica Provincial Ad Hoc- Edificaciones - Comision

Provincial Técnica Provincial Ad Hoc.
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. L, . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacion
Art. 4 Numeral 9 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art. 75 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Constancia de posesion para fines de factibilidad de servicios basicos"

Codigo: PA38505FB1

I Descripcién del procedimiento

La Municipalidad Provincial de Pomabamba, brinda este servicio, para inmuebles en posesiones informales ubicados en el ambito urbano del Distrito
de Pomabamba, con el objetivo de contribuir a la obtencion de los servicios basicos de electrificacion e instalacion de redes de agua y desagle por
parte de las empresas o entidades prestadoras de los servicios basicos dentro del Distrito de Pomabamba.

I Requisitos

1.- Solicitud simple indicando nombre, direccién y nimero de D.N.I.
2.- Presentar D.N.I.

3.- Plano simple de ubicacion del predio.

4.- Acta de verificacion de posesion efectiva del predio.

5.- Pago de derecho de tramite.

Notas:

1.- El Acta de verificacion de posesion efectiva del predio sera emitida por el funcionario de la municipalidad y suscrita por todos los colindantes del
predio o acta policial de posesion suscrita por todos los colindantes de dicho predio.

2.- La Constancia de Posesion tendra vigencia hasta la efectiva instalacion de los servicios basicos en el inmueble descrito en dicha Constancia.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_155343.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 106.60 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
Planeamiento Urbano y Rural

Plazo méaximo de 15 dias habiles
presentacion

15 dias héabiles

Plazo maximo de 30 dias habiles
respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

Art. 27y 28 Aprueban Reglamento de los Titulos Il y Il de la Ley N° 28687 | Decreto Supremo 017-2006-VIVIENDA. 27/07/2006
“Ley de Desarrollo Complementaria de la formalizacion de la
Propiedad Informal, Acceso al suelo y dotacion de servicios
béasicos”
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Recepcion de obras de habilitacion urbana"

Codigo: PA38506988

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite la recepcién de obras de habilitacion urbana, una vez concluidas las obras autorizadas en la licencia, para su posterior
inscripcion registral respectiva. Este servicio que brinda la Municipalidad Provincial de Pomabamba es para personas naturales o juridicas.

I Requisitos

1.- FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por el
profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inici6 el procedimiento administrativo de habilitacion urbana, la
documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

4 .- Pago de derecho de tramite.

5.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las areas de
aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencion de los mismos; o, el
cargo de presentacién de la copia de la licencia de habilitacion urbana y del plano de trazado y lotizacién aprobado, al que se refiere el numeral
16.12 del articulo 16 del Reglamento.

En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacion urbana, de acuerdo a la definiciéon contemplada en el articulo 22 de la Ley, se
presentan debidamente suscritos por el profesional responsable de la obra y el administrado, los siguientes documentos:
6.- Plano de replanteo de trazado y lotizacion

7.- Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.

8.- Memoria descriptiva correspondiente

Notas:

1.- Conforme a lo establecido en el articulo 20 de la Ley, la inscripcién registral de las habilitaciones urbanas se realiza con posterioridad al
otorgamiento de la recepcion de obras, con excepcion de las habilitaciones urbanas con construcciéon simultanea, en la que luego de obtenida la
Licencia de Edificacion se realiza la anotacién preventiva de la predeclaratoria y la preindependizacién.

La inscripcidn registral de este proyecto de habilitacién urbana con construccién simultanea y venta garantizada de lotes, no autoriza la venta solo de
los lotes, inscribiéndose esta restriccion en la partida registral.

2.- El administrado puede solicitar la recepcion parcial de las obras de habilitacién urbana por etapas, siempre que hayan ejecutado todas las obras
proyectadas y autorizadas con la licencia para la etapa respectiva. Se puede inscribir en el Registro de Predios la etapa recepcionada,
permaneciendo el area pendiente de ejecucion de obras en la partida registral matriz.

3.- Los planos y memoria descriptiva se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado para las modalidades B, C y D, adjuntar
un juego original al inicio del procedimiento administrativo y los otros dos (02) juegos originales, son presentados dentro de un plazo de tres (03)
dias, contado desde la aprobacion del proyecto.

4.- El FUHU y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada.

5.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

6.- Los membretes de los planos contienen la informacién sobre el administrado; los profesionales responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la numeracién del plano referida al numero total
de planos por especialidad.

7.- Para el caso de las habilitaciones urbanas de proyectos de inversién publica, de asociacién publico - privada o de concesién privada que se
realicen para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica, procede la recepcién de obras con
variaciones que impliquen modificaciones sustanciales que generen la disminucion de las areas del cuadro de aportes con las cuales fue autorizada.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU - Recepcién de Obras
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211117_175346.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 199.50 Efectivo:
soles
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
Planeamiento Urbano y Rural

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
Numeral 9 del Art. 4 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art. 36 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Visacion de planos y memoria descriptiva para tramites de prescripcion adquisitiva o titulo supletorio y para procesos judiciales de predios
rurales.”

Cédigo: PA3850B5F1

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento para solicitar visacion de planos y memoria descriptiva para fines de saneamiento de terrenos ]

I Requisitos

PARA TRAMITES DE TITULO SUPLETORIO O PRESCRIPCION ADQUISITIVA (PARA PREDIOS URBANOS)

1.- Solicitud - firmada por el solicitante, indicando el nimero de partida registral del inmueble o del lote matriz.

2.- Pago de derecho de tramite.

3.- Carta Poder simple en caso de ser representante o apoderado de uno a varios posesionarios.

4.- Memoria Descriptiva sefialando todo lo indicado en los planos, como los linderos y medidas perimétricas (02 juegos originales)
5.- Plano de ubicacién y localizacion del Lote (02 juegos originales)

6.- Plano Perimétrico a escala adecuada con indicacion de medidas, colindantes y angulos internos (02 juegos originales)

7.- Plano de Distribucion.

PARA PROCESOS JUDICIALES DE PREDIOS RURALES (EN ZONAS CATASTRADAS Y NO CATASTRADAS)
8.- Solicitud, ajuntando un escrito *

9.- Derecho de tramite.

10.- Dos (2) copias de planos de ubicacién en base cartografica.

11.- Dos (2) copias de planos perimétricos a escala y, memoria descriptiva
Notas:

1.- La documentacion técnica (todas las hojas de la memoria descriptiva y planos) deberan estar firmados por Ing Civil o Arquitecto colegiado y
habilitado

2.- * En el escrito debe contemplarse la informacién requerida segtn el articulo 124° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019 —JUSn

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211003_180524.pdf

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211123_231745.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 170.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
Planeamiento Urbano y Rural

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 21 Ley de Regularizacion de edificaciones del procedimiento para|Ley 27157 27/07/2018
la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun
Numeral 3.3 del Art. 79 | Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
Numeral 6.2 del Art. 6 Resolucién Ministerial, que aprueba Lineamientos para la|Resolucién Ministerial | 0085-2020-MINAGRI 07/03/2020
ejecucion de procedimientos administrativos derivados de la
actividad catastral previstos en el Anexo 1 de la R.M. N° 196-
2016-MINAGRI.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de obray la declaratoria de edificacién sin variaciones, Modalidad A."

Codigo: PA38505328

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para solicitar la declaratoria de una edificacion en la modalidad sefialada sin variaciones, Concluidas las obras de edificacion sin
ninguna variacion respecto de los planos correspondientes a la licencia otorgada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccion que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion, documento
que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

4.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

5.- Pago de derecho de tramite.
Notas:

1.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Conformidad de Obr:
Ubicacion: http://sut.pcm.gob. pe/sutArchlvos/er 385_20211117_174638.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 23.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:

Anexo:
Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

S . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion

Numeral 1 del Art. 78;|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Numeral 4 del Art. 78 [Edificacion.
Numeral 3.6.2 del Art. 79 [Ley Organica de Municipalidades . Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Aprobacion del proyecto integral de habilitacién urbana Modalidades Cy D"

Codigo: PA3850F967

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que atiende solicitudes de aprobacion de proyectos integrales de habilitacién Urbana en las modalidades C y D, pudiendo ser ésta la
base para su ejecucion posterior por etapas, de forma independiente en su ejecucion y funcionamiento.

I Requisitos

1.- FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente.

2.- Pago de derecho de tramite

3.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales por derecho de revision.

4.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

5.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) numeral 20.1 del
articulo 20 del Reglamento.

6.- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

7.- Plano perimétrico y topografico del proyecto integral.

8.- Plano de identificacion de las etapas, en la que se indique aportes reglamentarios de cada etapa, vias y secciones de vias que demuestren la
independencia de cada etapa en su ejecucién y funcionamiento, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea necesario para
comprender la integracion con el entorno.

9.- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

10.- Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

11.- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
12.- Memoria descriptiva.

13.- Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del Reglamento.

14 .- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

15.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo a lo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento.
Notas:

1.- El FUHU vy sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. El citado formulario tiene caracter de declaracién jurada.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

3.- Los membretes de los planos contienen la informacién sobre el administrado; los profesionales responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto y de los planos; la escala, la fecha y la numeracién del plano referida al numero total
de planos por especialidad.

4.- En caso se requiera la aprobacion del proyecto integral conjuntamente con la emision de la Licencia de Habilitacion Urbana de alguna de las
etapas que se requiera ejecutar, se debe presentar el pago por derecho de tramitacion de la licencia correspondiente. Esta obligacion aplica también
cuando se requiera la emisién de las licencias de las demas etapas del Proyecto Integral.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211116_105509.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 300.10 Efectivo:
soles
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,

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

40 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Comisién Técnica Provincial- Habilitaciones - Comisién Técnica |Comisién Técnica Provincial Ad Hoc- Habilitaciones - Comisién
Provincial Técnica Provincial Ad Hoc.
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

Art 4 numeral 9 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Art. 34 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de obray la declaratoria de edificacién con variaciones - Modalidad A "

Codigo: PA3850D8B1

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para solicitar la declaratoria de una edificacion en la modalidad sefialada con variaciones, procede solo en los casos que las
modificaciones efectuadas se consideren no sustanciales y, siempre que éstas cumplan con las normas vigentes a la fecha de la obtencién de la
licencia.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificaciéon, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar.

2.- Pago de derecho de tramite.

3.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

4 .- Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de
los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable de
obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra.

5.- La copia de la seccién del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

6.- La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

7.- El documento que registra la fecha de ejecucién de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Conformidad de Obra
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211117_235010.pdf

I Canales de atencion

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pera.
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 25.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural

Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 79 numeral 1, 2y 3. |Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 3.6.2 del Art. 79. [ Ley Organica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de obray la declaratoria de edificacién con variaciones - Modalidades C y D"

Coédigo: PA38503D55

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para solicitar la declaratoria de una edificacion en la modalidad sefialada con variaciones, procede solo en los casos que las
modificaciones efectuadas se consideren no sustanciales y, siempre que éstas cumplan con las normas vigentes a la fecha de la obtencién de la
licencia.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificaciéon, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar.

2.- Pago de derecho de tramite.

3.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

4.- Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad, cuando las
variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el administrado y el profesional
responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra.

5.- La copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquitectura.

6.- El documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con documento que registre la fecha de ejecucion
de la obra, éste puede suscribir y presentar una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

7.- La copia de la seccién del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
Notas:

1.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
(02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacion del proyecto.

Para las edificaciones de vivienda multifamiliar, comercio y oficinas siempre que dichas edificaciones no se hayan acogido al procedimiento
administrativo de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion anticipada, la Municipalidad correspondiente, a solicitud del administrado,
puede extender la Conformidad de Obra a nivel de casco habitable, debiendo las edificaciones cumplir con:

4.- En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras; obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y de ser el caso instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio
y agua potable, sistema de bombeo de desaglie y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no
deben presentar impedimento de circulacion.

5.- En las areas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como, un bafio terminado con aparatos sanitarios, puerta y ventanas.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Conformidad de Obra
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211118_003647.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 351.60 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Comision Técnica Provincial- Edificaciones - Comision Técnica |Comision Técnica Provincial Ad Hoc- Edificaciones - Comision
Provincial Técnica Provincial Ad Hoc.
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 79 numeral 1y 5 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 3.6.2 Art. 79 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de obray declaratoria de edificacién anticipadas (Modalidades B, Cy D)"

Codigo: PA38506224

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para solicitar una declaratoria de edificacion anticipada sin variaciones y con modificaciones no sustanciales, a nivel de casco no
habitable, para edificaciones de vivienda, oficina y comercio, solo en las modalidades sefialadas, debiendo las edificaciones, tanto los bienes y
servicios comunes como las areas de propiedad exclusiva, encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segun
el proyecto aprobado.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipada, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado vy,
en la seccion que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se
requiere iniciar.

2.- Pago de derecho de tramite.

3.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento de edificacion, debera presentar
documento que acredite que cuenta con derecho a edificar.

4.- Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las obras pendientes
de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

EN CASO DE PLANTEAR MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES A LA OBRA HASTA ANTES DE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS, SE PRESENTA ADICIONALMENTE LO SIGUIENTE:

5.- Planos de replanteo: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se vean
involucradas en la modificaciéon y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado. Estos planos
son verificados por la Municipalidad o Comision Técnica.

6.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la especialidad de Arquitectura y otras establecidas segun las
modificaciones no sustanciales realizadas al proyecto.

Notas:

1.- ElI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacion alguna al proyecto durante
la ejecucion de las obras pendientes de ejecucion.

4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar.

I Formularios

Formulario PDF: FUE- Declaratoria Anticipada.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211118_020946.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 230.60 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
Planeamiento Urbano y Rural

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 76 numeral 76.1 y|Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
76.2 Edificacion.
Numeral 3.6.2 Art. 79 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Declaracion municipal de la edificacién terminada.”

Codigo: PA385052D2

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para solicitar la declaracion de edificacion terminada, una vez terminadas las obras pendientes de ejecucion, las mismas que deben
guardar concordancia con los planos y demas documentacion técnica presentada y aprobada en el procedimiento administrativo de Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas.

I Requisitos

1.- FUE - Declaracién Municipal de Edificacién Terminada, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y en la seccién
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar

2.- Pago de derecho de tramite.

3.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién, debe
presentar documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

4.- En caso de que quien solicite la declaracion municipal de edificacion terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho a edificar,
debera acreditarse la representacion del titular.

Notas:

1.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado.

2.- Para los casos de inmuebles integrantes del Patrimonio Histérico, se aplica Silencio Administrativo Negativo.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Declaracién Municipal.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211118_160538.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 93.80 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y
Planeamiento Urbano y Rural

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 77 numeral 77.1 y[Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
77.2 Edificacion
Numeral 3.6.2 del Art. 79 [Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Modificaciones no sustanciales de proyectos aprobados de habilitacion urbana - Modalidad A."

Coédigo: PA3850231E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite realizar modificaciones no sustanciales a proyectos aprobados de Habilitacién Urbana que, en su ejecucion, han
requerido el replanteo de lotes, sea en dimensionamiento, superficie o nimero, pero que mantienen el esquema aprobado en Ia licencia de
habilitacion urbana.

I Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables.
2.- Pago de derecho de tramite.

3.- Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio.

Notas:

1.- ElI FUHU y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado

3.- El FUHU y sus anexos, son documentos aprobados por el MVCS, de libre reproduccién, mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacidon de ejecucién de los proyectos de habilitacion urbana; lo suscriben el
administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracién jurada la informacion que contiene y los
documentos que presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

4.- En caso se solicite la modificacion no sustancial antes de su ejecucion, ésta se tramita de acuerdo a la modalidad en la que fue aprobada la
licencia. En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado para la
nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

5.- En caso las modificaciones no sustanciales realizadas no cumplen con las normas urbanisticas, la Municipalidad encargada declara la
improcedencia de lo solicitado.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211118_175810.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 66.90 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural

Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
S . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Art. 28y 9 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Modificaciones no sustanciales de proyectos aprobados de habilitacion urbana - Modalidad C y D con evaluacién previa del proyecto por la
Comisién Técnica"

Codigo: PA38505C3E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite realizar modificaciones no sustanciales a proyectos aprobados de Habilitacion Urbana que, en su ejecucién, han
requerido el replanteo de lotes, sea en dimensionamiento, superficie o nimero, pero que mantienen el esquema aprobado en la licencia de
habilitacion urbana; estas pueden ser sometidas a evaluacion previamente a su ejecucion o concluir normalmente su tramite de Recepcién de Obras,
respetando las areas del cuadro de aporte.

I Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables.
2.- Pago de derecho de tramite.

3.- Planos por triplicado y demas documentacién que sustente su petitorio.

4.- Copia del comprobante de pago por el derecho de Revisiéon de Proyecto.

Notas:

1.- El FUHU y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

3.- El FUHU y sus anexos, son documentos aprobados por el MVCS, de libre reproduccion, mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacidn de ejecucién de los proyectos de habilitacion urbana; lo suscriben el
administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la informacién que contiene y los
documentos que presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

4.- Se puede solicitar la aprobacién de modificaciones no sustanciales en proyectos aprobados de habilitaciones urbanas, antes o después de su
ejecucion. En este caso, la aprobacion se solicita en el procedimiento administrativo de Recepcion de Obras con variaciones.

5.- En caso se solicite la modificaciéon no sustancial antes de su ejecucion, ésta se tramita de acuerdo a la modalidad en la que fue aprobada la
licencia. En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado para la
nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

6.- En caso las modificaciones no sustanciales realizadas no cumplen con las normas urbanisticas, la Municipalidad declara la improcedencia de lo
solicitado.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211118_201912.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 304.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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,

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural

Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y
Planeamiento Urbano y Rural

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”

Publicacion
Art. 22; numeral 9 del Art.| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
4. de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Art. 28y 9. Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificaciones no sustanciales de proyectos aprobados de habilitacion urbana - Modalidad B,C y D con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos."

Codigo: PA38504368

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite realizar modificaciones no sustanciales a proyectos aprobados de Habilitacion Urbana que, en su ejecucién, han
requerido el replanteo de lotes, sea en dimensionamiento, superficie o nimero, pero que mantienen el esquema aprobado en la licencia de
habilitacion urbana; estas pueden ser sometidas a evaluacion previamente a su ejecucion o concluir normalmente su tramite de Recepcién de Obras,
respetando las areas del cuadro de aporte.

I Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables.
2.- Pago de derecho de tramite.

3.- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segun lo previsto en el Reglamento de Revisores Urbanos, acompariado de los
requisitos los cuales sirvieron para la revision y aprobacion de la modificaciéon del proyecto.

Notas:

1.- El FUHU y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

3.- El FUHU y sus anexos, son documentos aprobados por el MVCS, de libre reproduccion, mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacidn de ejecucién de los proyectos de habilitacion urbana; lo suscriben el
administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracion jurada la informacién que contiene y los
documentos que presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

4.- Se puede solicitar la aprobacion de modificaciones no sustanciales en proyectos aprobados de habilitaciones urbanas, antes o después de su
ejecucion. En este caso, la aprobacion se solicita en el procedimiento administrativo de Recepcién de Obras con variaciones.

5.- En caso se solicite la modificacion no sustancial antes de su ejecucioén, ésta se tramita de acuerdo a la modalidad en la que fue aprobada la
licencia. En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado para la
nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

6.-I En ((:jaso las modificaciones no sustanciales realizadas no cumplen con las normas urbanisticas, la Municipalidad declara la improcedencia de lo
solicitado.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211118_230155.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 56.90 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural

Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Edificacién

Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

Art. 28y 9 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion de proyectos de edificacion antes de emitida la licencia de edificacién - Modalidad B (Aprobacion de proyecto con evaluacion por la
Municipalidad)."

Codigo: PA3850705F

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que permite obtener licencia de edificacion para el tipo de obra que se detalla. ]

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccién que corresponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar la informacién necesaria al procedimiento.

2.- Pago de derecho de tramite.

3.- Documentacién necesaria para la evaluacion, de acuerdo a la modificacién propuesta y a la modalidad de aprobacién que corresponda; asi como
el archivo digital, de ser el caso.

Notas:
1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos

(02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto en todas
sus especialidades.

2.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211119_011913.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 368.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y
Planeamiento Urbano y Rural

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
Art. 72 numeral 72,1 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
Numeral 3.6.2 del Art. 79 [Ley Organica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion de proyectos de edificacion antes de emitida la licencia de edificacién - Modalidades C y D (Aprobacién de proyecto con evaluacién
previa por la Comisién Técnica)"

Codigo: PA3850A72E

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que permite obtener licencia de edificacion para el tipo de obra que se detalla. ]

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccién que corresponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar la informacién necesaria al procedimiento

2.- Pago de derecho de tramite.

3.- Documentacion necesaria para la evaluacion, de acuerdo a la modificacion propuesta y a la modalidad de aprobacion que corresponda; asi como
el archivo digital, de ser el caso.

4.- Copia del comprobante de pago por derecho de revisiéon de la Comisién Técnica.
Notas:
1.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego de su solicitud y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros
dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacion del proyecto.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211119_021507.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 387.50 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Xﬁlééfgno:
X0:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Comision Técnica Provincial- Edificaciones - Comision Técnica
Provincial

Comision Técnica Provincial Ad Hoc- Edificaciones - Comision
Técnica Provincial Ad Hoc.

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S

Publicacion

Art. 27-A; Numeral 9 del | Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017

Art. 4. de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Numeral 72.1 del Art. 72 [Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion.
Numeral 3.6.2 del Art. 79 [Ley Organica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion de proyecto aprobado de edificacién después de emitida la licencia de edificacion (Antes de su ejecucion) - Modalidad A
(Aprobacién automaética con firma de Profesionales)"

Codigo: PA3850A30F

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que permite obtener licencia de edificacion para el tipo de obra que se detalla. ]

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccién que corresponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar la informacién necesaria al procedimiento.

2.- Pago de derecho de tramite.
3.- Documentos exigidos para la Modalidad A, que sean materia de la modificaciéon propuesta.
Notas:

1.- En las modificaciones no sustanciales después de su ejecucion y a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar modificaciones no
sustanciales en el tramite de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones, previsto en el articulo 79 del Reglamento, siendo
verificadas por la Municipalidad o la Comisién Técnica, segun corresponda.

En estos casos no se aplican multas por las modificaciones ejecutadas. Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacion.

2.- ElI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.
3.- Toda la documentacién técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211119_174855.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 152.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:

Anexo:
Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
S . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Numeral 72.2 y 72.2.5 de [ Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Art. 72 Edificacion
Numeral 3.6.2 del Art. 79 [ Ley Organica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Regularizacion de habilitaciones urbanas ejecutadas "

Codigo: PA3850049C

I Descripcién del procedimiento

Si eres persona natural o juridica, y has ejecutado obras de habilitacion urbana sin licencia en el &mbito de la zona de expansién urbana del Distrito
de Pomabamba, La Municipalidad Provincial de Pomabamba, brinda este procedimiento, para que puedas regularizar las obras de tu proyecto,
como paso previo a la inscripcion registral respectiva.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Regularizacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda,
por el profesional responsable, en el que se consigne la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo
de pago efectuado en el colegio profesional por derecho de revision.

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién con la que acredite que cuenta con derecho a realizar una
habilitacion urbana.

3.- DOCUMENTACION TECNICA, FIRMADA POR EL PROFESIONAL CONSTATADOR; COMPUESTA POR:

- Plano de ubicacion con la localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacién, de las vias, aceras y bermas y; las areas correspondientes a los
aportes. La Lotizaciéon debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano -PDU aprobado por la Municipalidad.

- Plano perimétrico y topografico del terreno, incluyendo la referencia topografica a la via urbanizada mas cercana existente o con aprobacién de
proyectos

- Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

- Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los lotes, la numeracion y los aportes reglamentarios.

4.- Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la obra a
regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucion y de la fecha de solicitud de la
regularizacion.

5.- Pago de derecho de tramite.

EN CASO QUE SE CUENTE CON ESTUDIOS PRELIMINARES APROBADOS, NO CORRESPONDE PRESENTAR EL PLANO DE UBICACION
CON LA LOCALIZACION DEL TERRENO Y EL PLANO DE LOTIZACION, DEBIENDO PRESENTAR EN SU REEMPLAZO:
6.- Resolucién y planos de los estudios preliminares aprobados.

7.- Planos de Replanteo de la habilitacién urbana, de corresponder.

Notas:

1.- El FUHU y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen. Los citados formularios tienen caracter de declaracion jurada

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

3.- Los membretes de los planos contienen la informacién sobre el administrado: los profesionales responsables de los planos, su especialidad y el
numero de colegiatura; el tipo de obra; el nombre del proyecto y de los planos; la escala; la fecha y la numeracién del plano referida al numero total
de planos por especialidad.

4.- El administrado que ejecut6 obras de habilitacién urbana sin contar con la correspondiente licencia puede iniciar el procedimiento de
regularizacién, siempre que cuente con obras de distribucién de agua potable, recoleccion de desagtie, de distribuciéon de energia e iluminaciéon
publica, asi como obras de accesibilidad

5.- Las habilitaciones urbanas ejecutadas hasta el 17 de septiembre de 2018, sin la correspondiente licencia, son regularizadas por las
Municipalidades siempre que cumplan con la normatividad vigente a la fecha de su ejecucion o, en caso que sea mas favorable, con la normativa
vigente.

I Formularios

Formulario PDF: Regularizacion de Hab. Hurb.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211120_014200.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 213.20 Efectivo:
soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

,

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
Planeamiento Urbano y Rural

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art. 38,39y 40 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
Numeral 3.6.1 del Art. 79 [Ley Organica de Municipalidades . Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licencia de regularizacion de edificaciones "

Codigo: PA385024BC

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para solicitar la regularizacién de obras sin licencia, para las edificaciones ejecutadas desde el 01 de enero de 2017 hasta el 17 de
septiembre de 2018, siempre que cumplan con la normatividad vigente a la fecha de su construccion o, en caso que sea mas favorable, con la
normativa vigente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Regularizacion, en tres juegos originales debidamente suscritos por el administrado y por el profesional responsable, en el
que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Pago de derecho de tramite.

4.- DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA POR PROFESIONAL CONSTATADOR, COMPUESTA POR:
- Plano de Ubicacion y Localizacion del Lote.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones)

- Memoria descriptiva

5.- Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.

6.- Para regularizacion de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion existente que no es materia de regularizacion.

7.- En caso la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre inscrita en el Registro de Predios, declaracién jurada por parte del administrado,
sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto, copia del documento que acredite la autorizacion del titular de la
carga o gravamen.

8.- Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la obra a
regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucion y de la fecha de solicitud de la
regularizacion.

9.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun, se adjunta la autorizacion de la Junta de Propietarios,
siempre que esta se encuentre inscrita ante el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que
el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

10.- Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al CAP.

Notas:

1.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

3.- El plano de ubicacion y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

4 .- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
(02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacién del proyecto en todas
sus especialidades.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_095616.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 231.00 Efectivo:
soles

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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,

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Comisién Técnica Provincial- Edificaciones - Comisién Técnica |Comisién Técnica Provincial Ad Hoc- Edificaciones - Comision
Provincial Técnica Provincial Ad Hoc.
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art. 82,83y 84 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
Numeral 3.6.1 del Art. 79 [Ley Organica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Predeclaratoria de edificacion para Modalidades A,B,Cy D"

Codigo: PA385018B2

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento para solicitar la predeclaratoria de edificacion de una licencia de edificacion. ]

I Requisitos

1.- Anexo C del FUE - Predeclaratoria de Edificacion, en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccién que
corresponda, los profesionales responsables, en el que se deba consignar la informacién necesaria al procedimiento.

2.- Pago de derecho tramite - consignando en el rubro 5 del Anexo C, “Anotaciones Adicionales para Uso Mdltiple” los datos del pago efectuado por
derecho de tramitacién: numero de recibo, fecha de pago y monto.

3.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

4.- Copias de los planos de ubicacién y localizacion, y de la especialidad de arquitectura de la licencia respectiva, por triplicado.
Notas:

1.- ElI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.
3.- El plano de ubicacion y localizacién se debera presentar conforme al formato aprobado por el MVCS.

I Formularios

Formulario PDF: Predeclaratoria de edificacion
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211121_000041.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 188.40 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y
Planeamiento Urbano y Rural

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Numeral 74.1 y 74.2 del|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Art. 74,

Edificacion.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de obray la declaratoria de edificacién sin variaciones, Modalidad B, Cy D."

Codigo: PA3850A447

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para solicitar la declaratoria de una edificacion en la modalidad sefialada sin variaciones, concluidas las obras de edificacion sin
ninguna variacion respecto de los planos correspondientes a la licencia otorgada.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacidn en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar.

2.- Pago de derecho de tramite.

3.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento de edificacién, documento que acredite
que cuenta con derecho a edificar.

4.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

5.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso que el administrado no cuente con este documento, puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

Para las edificaciones de vivienda multifamiliar, comercio y oficinas siempre que dichas edificaciones no se hayan acogido al procedimiento
administrativo de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion anticipada, la Municipalidad correspondiente, a solicitud del administrado,
puede extender la Conformidad de Obra a nivel de casco habitable, debiendo las edificaciones cumplir con:

3.- En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras; obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y de ser el caso instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio
y agua potable, sistema de bombeo de desaglie y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no
deben presentar impedimento de circulacion.

4.- En las areas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como, un bafio terminado con aparatos sanitarios, puerta y ventanas.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Conformidad de Obra
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211117_174217 .pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 277.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural

Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y
Planeamiento Urbano y Rural

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Numeral 1y 5 del Art. 78 [Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
Numeral 3.6.2 del Art. 79 [Ley Organica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de obray la declaratoria de edificacién con variaciones - Modalidad B."

Codigo: PA38509384

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento para solicitar la declaratoria de una edificacion en la modalidad sefialada con variaciones, procede solo en los casos que las
modificaciones efectuadas se consideren no sustanciales y, siempre que éstas cumplan con las normas vigentes a la fecha de la obtencién de la
licencia.

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificaciéon, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar.

2.- Pago de derecho de tramite.

3.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que acredite que
cuenta con derecho a edificar

4 .- Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de
los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable de
obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra.

5.- La copia de la seccién del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
6.- La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

7.- El documento que registra la fecha de ejecucién de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notas:

1.- El FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
(02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacion del proyecto.

Para las edificaciones de vivienda multifamiliar, comercio y oficinas siempre que dichas edificaciones no se hayan acogido al procedimiento
administrativo de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion anticipada, la Municipalidad correspondiente, a solicitud del administrado,
puede extender la Conformidad de Obra a nivel de casco habitable, debiendo las edificaciones cumplir con:

4.- En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras; obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y de ser el caso instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio
y agua potable, sistema de bombeo de desaglie y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no
deben presentar impedimento de circulacion.

5.- En las areas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como, un bafio terminado con aparatos sanitarios, puerta y ventanas.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Conformidad de Obra
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211117_211758.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 289.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
Planeamiento Urbano y Rural

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 79 numeral 1, 2y 4. [Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
Numeral 3.6.2 del Art. 79 [Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Modificaciones no sustanciales de proyectos aprobados de habilitaciéon urbana - Modalidad B (Evaluacion por Municipalidad).”

Codigo: PA38507241

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite realizar modificaciones no sustanciales a proyectos aprobados de Habilitacién Urbana que, en su ejecucion, han
requerido el replanteo de lotes, sea en dimensionamiento, superficie o nimero, pero que mantienen el esquema aprobado en Ia licencia de
habilitacion urbana.

I Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables.
2.- Pago de derecho de tramite.

3.- Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio.

Notas:

1.- ElI FUHU y sus anexos, son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del proyecto, asi como por el administrado.

3.- El FUHU y sus anexos, son documentos aprobados por el MVCS, de libre reproduccion, mediante el cual se formalizan los procedimientos
administrativos y actos administrativos relacionados con la autorizacidon de ejecucién de los proyectos de habilitacion urbana; lo suscriben el
administrado, asi como los profesionales responsables del proyecto; tiene caracter de declaracién jurada la informacion que contiene y los
documentos que presentan. Este formulario tiene mérito de inscripcion registral.

4.- En caso se solicite la modificacion no sustancial antes de su ejecucion, ésta se tramita de acuerdo a la modalidad en la que fue aprobada la
licencia. En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado para la
nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

5.- En caso las modificaciones no sustanciales realizadas no cumplen con las normas urbanisticas, la Municipalidad encargada declara la
improcedencia de lo solicitado.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211118_192104.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 125.50 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural

Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y
Planeamiento Urbano y Rural

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacion

Art. 22 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Art. 28. Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacién de proyecto aprobado de edificacién después de emitida la licencia de edificacion (Antes de su ejecucion) - Modalidad B
(Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad)"

Codigo: PA385070C7

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que permite obtener licencia de edificacion para el tipo de obra que se detalla. ]

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccién que corresponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar la informacién necesaria al procedimiento.

2.- Pago de derecho de tramite.

3.- Documentacion técnica por triplicado y archivo digital, exigida para la Modalidad B, segun el tipo de obra.
4.- Certificado de Factibilidades de Servicios, segun sea el caso.

Notas:

1.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable del anteproyecto en consulta y proyectos, asi como por el
administrado.

3.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego de su solicitud y la Documentacion Técnica requerida. En ese supuesto, los otros
dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la aprobacién del proyecto.

4.- En las modificaciones no sustanciales después de su ejecucion y a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar modificaciones no
sustanciales en el tramite de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones, previsto en el articulo 79 del Reglamento, siendo
verificadas por la Municipalidad o la Comisién Técnica, segun corresponda. En estos casos no se aplican multas por las modificaciones ejecutadas.
Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

5.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los documentos
requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211119_191510.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 386.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
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,

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural

Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y
Planeamiento Urbano y Rural

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B

Publicacion
Art. 27-A; numeral 9 del|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017-VIVIENDA 28/02/2017
Art. 4. de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
Numeral 72.2 y 72.2.6|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
del Art. 72. Edificacion.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion de proyecto aprobado de edificaciéon después de emitida la licencia de edificacion (Antes de su ejecucién) - Modalidades Cy D
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)"

Codigo: PA38503134

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que permite obtener licencia de edificacion para el tipo de obra que se detalla. ]

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccién que corresponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar la informacién necesaria al procedimiento.

2.- Pago de derecho de tramite.

3.- Documentos exigidos para la Modalidad que corresponda, que sean materia de la modificacion propuesta.
4.- Planos modificados, por triplicado y archivo digital.

5.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision de la Comision Técnica

Notas:

1.- ElI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.

3.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los documentos
requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

4.- En las modificaciones no sustanciales después de su ejecucién y a solicitud del administrado, se pueden aprobar y regularizar modificaciones no
sustanciales en el tramite de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones, previsto en el articulo 79 del Reglamento, siendo
verificadas por la Municipalidad o la Comisién Técnica, segun corresponda. En estos casos no se aplican multas por las modificaciones ejecutadas.
5.- En caso que las modificaciones efectuadas no califiquen como modificaciones no sustanciales, la Municipalidad declara la improcedencia de lo
solicitado, iniciando las acciones administrativas que correspondan.

6.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y la Documentacién Técnica requerida. En ese supuesto, los otros dos
(02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la aprobacion del proyecto.

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211119_223646.pdf

I Canales de atencion

Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

‘ Atencidén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 403.50 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural

Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Comision Técnica Provincial- Edificaciones - Comisiéon Técnica
Provincial

Comision Técnica Provincial Ad Hoc- Edificaciones - Comision

Técnica Provincial Ad Hoc.

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
Art. 22 numeral 72.2 y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
72.2.7. Edificacion.
Numeral 3.6.2 del Art.79 | Ley Orgéanica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion de proyecto aprobado de edificacién después de emitida la licencia de edificacion (Antes de su ejecucion) - Modalidades B, Cy D
(Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por Revisores Urbanos )"

Codigo: PA38506B18

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que permite obtener licencia de edificacion para el tipo de obra que se detalla. ]

I Requisitos

1.- FUE en tres (3) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y en la seccién que corresponda, los profesionales responsables, en
el que se deba consignar la informacién necesaria al procedimiento.

2.- Pago de derecho de tramite.
3.- Documentos exigidos para la Modalidad que corresponda, que sean materia modificacion.

4.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos, adjuntando la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del
proyecto, debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

Notas:

1.- EI FUE, asi como sus anexos son visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el administrado y los profesionales que
intervienen.

2.- Toda la documentacion técnica es firmada y sellada por el profesional responsable de la misma, asi como por el administrado.
3.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los documentos
requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad

I Formularios

Formulario PDF: FUE
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20211120_000538.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 102.90 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:

Anexo:
Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
S . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
Numeral 72.5 del Art. 72. |Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion.
Numeral 3.6.2 del Art. 79 [Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion para extraccion de materiales de los alveos o cauces de los rios”

Codigo: PA38502384

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que autoriza la extraccién de materiales de los alveos o cauces de los rios, a personas naturales o juridicas. ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde indicando el volumen a extraerse expresado en m3.

Adjuntando:

g.n- (l;’ilgai?:l? a escala 1/5,000 en coordenadas UTM de aspectos: Cauce, Zona de extraccion, puntos de salida y entrada del Cauce. (Modelo adjunto
3.- Plano de ubicacién de las instalaciones de clasificaciéon y acopio.(Modelo adjunto en digital)

4.- Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada

5.- Memoria descriptiva firmado por Ing. Civil o agricola colegiado (modelo adjunto en fisico y digital)

6.- Constancia de no adeudar al Gobierno Local de la Provincia de Pomabamba.

7.- Recibo de pago por inspeccién ocular.

8.- Recibo de pago por derecho de extraccion x m3

10.- Opinién de la Administracion Local de Agua (ALA).

I Formularios

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 349.90 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente - Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y
Planeamiento Urbano y Rural

Gerente - Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
69 Ley orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
Art. 6 Reglamento que regula la extraccién de materiales de|Ordenanza Municipal 022-2019-MPP 17/12/2019
construccion que acarrean y depositan las aguas en los alveos
0 cauces de rios en la jurisdiccion del Distrito de Pomabamba
Art. 1 Ley que regula el derecho por extraccién de materiales de los|Ley 28221 11/05/2004

alveos o cauces de los rios por las municipalidades.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE657857552

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resoluciéon y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario PDF: Anexo 01
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220808_155508.pdf

Formulario PDF: Anexo 04
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220808_155739.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 164.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Sub Gerencia de Gestiéon de Riesgos y Desastres

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente - Sub Gerencia de Gestién de Riesgos y
Desastres

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33y articulo
35y 37

Articulos 11, 14, |Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo medio”

Codigo: PE657851169

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario PDF: Anexo 01
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220808_161901.pdf

Formulario PDF: Anexo 04
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220808_162259.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 180.80 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Sub Gerencia de Gestiéon de Riesgos y Desastres

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente - Sub Gerencia de Gestién de Riesgos y
Desastres

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. S ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33y articulo
35y 37

Articulos 11, 14, |Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785E631

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo 01
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_ 20220808 164434 .pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 197.50 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

,

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente - Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y
Desastres

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

Articulo 11, 14, [Edificaciones

numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33y articulos
36y 37

respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE657857F96

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccién clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccidn que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliacion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por el derecho de tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de calculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los
cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo 01
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220808_181104.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 214.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

,

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente - Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y
Desastres

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

Articulo 11, 14, [Edificaciones

numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33y articulos
36y 37

respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Codigo: PE6578505D5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resoluciéon Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo 01
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220809_120403.pdf

Formulario PDF: Anexo 5
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220809_120459.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 160.90 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Gestién de Riesgos y Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desastres

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

Literal x) del articulo 2,

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones

15y articulo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio”

Codigo: PE657856F0E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resoluciéon Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo 01
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220809_121925.pdf

Formulario PDF: Anexo 5
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220809_122045.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 177.50 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Gestién de Riesgos y Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desastres

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

Literal x) del articulo 2,

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones

15y articulo 24, 38
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785351D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccidn sea objeto de modificaciéon, ampliaciéon que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

Formulario PDF: Anexo 01
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220809_122604.pdf

Formulario PDF: Anexo 5
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_ 20220809 _122742.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 199.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestién de Riesgos y Desastres Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

pag. 185]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desastres

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero L
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
articulo 11, numeral 15.4 | Edificaciones

del articulo 15 y articulo

29, 38
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE65785997E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo 01
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220809_123438.pdf

Formulario PDF: Anexo 5
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_ 20220809 123534 .pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 216.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestién de Riesgos y Desastres Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
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I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desastres

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero L
Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
articulo 11, numeral 15.4 | Edificaciones

del articulo 15 y articulo

29, 38
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos pUblicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas”

Codigo: PE65785664D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacion, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacién del
espectaculo. La resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando nimero y fecha
de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacioén de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario

6.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacién, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evento

9.- Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple
2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo 01
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220809_113050.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 37.20 Efectivo:
soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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,

6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestiéon de Riesgos y Desastres Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Gestién de Riesgos y Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desastres

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 49 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de mas de 3,000
personas”

Codigo: PE65785966E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de mas de 3,000 personas, con una anticipacién no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacion, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacién del
espectaculo. La resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses.

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacién de Condiciones de Seguridad en Espectaculos publicos deportivos y no deportivos — ECSE, indicando numero y fecha de
pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente.

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacioén de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario.

6.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacién, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evento.

9.- Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas.

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple.
2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

I Formularios

Formulario PDF: Anexo 01
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220809_114609.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 37.20 Efectivo:
soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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,

6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestiéon de Riesgos y Desastres Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Gestién de Riesgos y Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desastres

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en [ Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 49 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Certificado de factibilidad del servicio"

Codigo: PA3850AA89

Descripcién del procedimiento

Es el procedimiento que materializa de manera escrita la factibilidad del servicio de agua potable o desagtie, ello implica que la Municipalidad se
compromete a otorgar el servicio de saneamiento al/la Solicitante, pudiendo establecer Condicionamientos Técnicos.

Requisitos

1.- Solicitud de Acceso conforme al Anexo | debidamente completada
2.- Plano de ubicacién o croquis del predio

3.- Pago de derecho de tramite

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 33.50 Efectivo:
soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de ATM Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - Oficina de ATM Gerente - Gerencia de Servicios Sociales y Medio Ambiente

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
Art. 14y 15 Reglamento de calidad de la prestacion de los servicios de |Resolucién de Consejo N° 029-2020- 18/09/2020
saneamiento en las pequefias ciudades Directivo SUNASS-CD
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Cambio de titularidad del usuario del servicio de agua potable”

Codigo: PA38500C49

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se realiza el cambio del titular del servicio de agua potable, hecho el cambio, el nombre del nuevo titular figurara en
el Recibo de Consumo

I Requisitos

1.- Solicitud segun formato FUT o Escrito dirigida al alcalde debidamente justificado
2.- Copia simple del documento que acredite la titularidad del predio
3.- Presentar DNI del Nuevo Usuario

4.- Pago de derecho de tramite

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 18.20 Efectivo:
soles
I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de ATM Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

saneamiento en las pequefias ciudades

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

Art. 27 Numeral 27.3 Reglamento de calidad de la prestacion de los servicios de |Resolucién de Consejo N° 029-2020- 18/09/2020

Directivo SUNASS-CD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Cierre y reapertura de conexiones "

Codigo: PA38505CFC

Descripcién del procedimiento

Procedimiento que atiende las solicitudes de cierre o reapertura del servicio de agua potable, debidamente justificada por el usuario titular de la

conexion domiciliaria

Requisitos

1.- Solicitud escrita exponiendo los motivos
2.- Pago de derecho de Tramite (Pago del servicio colateral)

3.- Copia de pago de las deudas pendientes, en el caso de reapertura por corte del servicio

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 19.00 Efectivo:
soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de ATM Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
Art. 83, 84. 85,86y 91 Reglamento de calidad de la prestacion de los servicios de |Resolucién de Consejo N° 029-2020- 18/09/2020
saneamiento en las pequefias ciudades Directivo SUNASS-CD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Inscripcién, reconocimiento y registro de la Organizacién Comunal (JASS)"

Coédigo: PA385097D7

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento mediante el cual la Municipalidad reconoce la constitucién de una organizacion comunal prestadora de servicios de saneamiento
denominado JASS

I Requisitos

Presentar solicitud adjuntando:

1.- Copia simple del Acta de constituciéon de la Organizacién Comunal, de aprobacion del Estatuto en Asamblea General, de eleccion del Consejo
Directivo y Fiscal, asi como de cualquier otro 6rgano administrativo, segin modelo de Acta aprobado por el sector

2.- Copia simple del DNI del Presidente del Consejo Directivo de la Organizacion Comunal

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Oficina de ATM Teléfono:
Anexo:
Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - Oficina de ATM Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Actualizacién de las Organizaciones Comunales constituidas
para la administracién de los servicios de saneamiento en los
centros poblados rurales

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
Art. 4 Lineamientos para la Inscripcién, Reconocimiento, Registro y | Resolucién Ministerial N° 337-2016 - 03/10/2016
VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Actualizacién del registro de Organizacién Comunal (JASS)"

Codigo: PA38508430

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se actualiza el registro de las OC por el nombramiento de los nuevos miembros del Consejo Directivo y/o del fiscal
ylo de cualquier otro cambio que realice la organizacién comunal

I Requisitos

Presentar solicitud adjuntando:

1.- Copia simple del Acta de eleccién del Consejo Directivo y/o Fiscal y/o de cualquier otro acto que impliquen cambios en la organizacién comunal,
segun modelo de Acta aprobado por el Sector

2.- Copia simple del DNI del Presidente del Consejo Directivo de la Organizacion Comunal

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Oficina de ATM Teléfono:
Anexo:
Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - Oficina de ATM Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Actualizacién de las Organizaciones Comunales constituidas
para la administracién de los servicios de saneamiento en los
centros poblados rurales

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
Art. 4 Numeral 4.5 Lineamientos para la Inscripcién, Reconocimiento, Registro y | Resolucién Ministerial N° 337-2016 - 03/10/2016
VIVIENDA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Constancia de conduccién de puestos en los mercados de abastos con licencia de funcionamiento”

Codigo: PA38500EE2

Descripcién del procedimiento

Procedimiento que evalla y certifica si una persona natural conduce un puesto en el mercado de abastos de la Municipalidad Provincial de
Pomabamba.

Requisitos

1.- Solicitud.
2.- Copia de contrato de alquiler

3.- Pago por derecho de emision

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 13.50 Efectivo:
soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Saneamiento Ambiental Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
Art. 31, numeral 4. Ley General de Procedimiento Administrativo Ley 27444
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Reconocimiento de las organizaciones sociales de base (comités de vaso de leche, clubes de madres, comedores populares autogestionarios,
centros familiares y centros materno infantiles)"

Codigo: PA38506DA6

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que reconoce a las organizaciones de base en el ambito de la Provincia de Pomabamba. ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2.- Copia del Acta de constitucion y/o fundacion de la organizacién social.
3.- Copia del reglamento o estatuto de la organizacién social.

4.- Copia del acta de eleccion del 6rgano directivo.

5.- Presentar DNI de los miembros directivos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Programas Sociales Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Programas Sociales Alcalde - Alcaldia
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 73 numeral 5.3 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
Segunda disposicién|Reglamento de la Ley N° 25307, que declara de prioritario | Decreto Supremo 041-2002-PCM 24/05/2002
complementaria del|interés nacional la labor que realizan los Clubes de Madres,
reglamento. Comités de Vaso de Leche, Comedores Populares
Autogestionarios, Cocinas Familiares, Centros Familiares,
Centros Materno Infantiles y demas Organizaciones Sociales de
Base
Art. 3,4y7 Reglamento de la ordenanza que crea el registro de|Ordenanza Municipal 003-2021-MPP 28/01/2021
organizaciones sociales para la promocion del desarrollo local.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Reconocimiento de organizaciones vecinales, culturales, deportivas, de educacion, juveniles y comunales"

Coédigo: PA38501E14

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento que reconoce a las organizaciones vecinales, de cultura y educacion, Juveniles y comunales en el ambito de la Provincia de
Pomabamba.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde

2.- Copia de Acta de Constitucién y/o fundacién de la organizacién social.
3.- Copia del Reglamento o Estatuto de la organizacién social.

4.- Copia del acta de eleccion de 6rgano directivo.

5.- Presentacion del DNI de los miembros directivos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Educacién, Cultura, Juventud, Deportes y Participacion Teléfono:

Vecinal Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente - Sub Gerencia de Educacioén, Cultura, Juventud, |Alcalde - Alcaldia

pag. 207 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Deportes y Participacién Vecinal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
Art. 73 numeral 5.3 Ley Orgénica de Municipalidades. Ley 27972 27/05/2003
Art.3.4y7. Reglamento de la Ordenanza que crea el registro de|Ordenanza Municipal 003-2021-MPP 28/01/2021
organizaciones sociales para la promocién del desarrollo social.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inscripcion de Personas Juridicas en el Registro de Transporte en sus Diversas Modalidades (Privado, Regular y Especial: Turistico, de
Estudiantes, Taxi, Trabajadores, Vehiculo Menor, Cargay Mercancias)."

Cédigo: PA3850D4CA

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento que tiene como objetivo permitir el registro de las empresas de transporte de diversas modalidades en la Oficina de Transito y
Circulacién Vial.

I Requisitos

1.- Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos sefialado en el formulario, adjuntado:

2.- Copia simple de Escritura Publica de Constitucién de la Empresa cuyo objeto social debe indicar el servicio de transporte de personas y/o
mercancias.

3.- Copia simple de Partida Registral de Inscripcién de la Empresa en Registros Publicos con una antigiiedad no mayor a 3 meses

4 .- Copia simple del Certificado de Vigencia Poder del Representante Legal de la Empresa expedido por los Registros Publicos, con una antigliedad
no mayor a 3 meses.

5.- Pago del derecho de tramite.

Notas:

1.- El derecho de tramite incluye evaluacién ocular.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220810_125107.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 32.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Transito y Circulacion Vial Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

Art. 44 Numeral 1 Ordenanza Municipal N° 010 -2022-MPP Ordenanza Municipal N° 010 25/03/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacion de las Personas Juridicas Inscritas en el Registro de Transporte (Razén Social, Representante Legal, Domicilio, Fusién, Escision,
Consorcio y Otros)."

Codigo: PA3850CC11

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento que permite realizar modificaciones en el registro de transporte, dirigido a las empresas de transporte dentro del ambito de la
Provincia.

I Requisitos

1.- Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntado.

2.- Copia simple de la Vigencia de Poder del representante legal de la empresa donde consignan los datos de inscripcién de su nombramiento y/o
facultades no mayor a tres meses.

3.- Copia Simple de la Partida Registral de Inscripcién de la Empresa en Registros Publicos con una antigliedad no mayor a 3 meses.
4.- Pago de derecho de tramite

Notas:

1.- Para el caso de cambio de domicilio solo debera presentar RUC activo donde conste informacién materia de modificacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220810_173839.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 18.80 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Transito y Circulacion Vial Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

Art. 44 Numeral 2 Ordenanza Municipal N° 010 -2022-MPP. Ordenanza Municipal N° 010 25/03/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion parala prestacion de servicio de transporte publico de personas en sus diversas modalidades (persona juridica)"

Codigo: PA385068AD

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual se brinda autorizacion para la prestacion del servicio de transporte publico regular de personas. ]

I Requisitos

1.Autorizacion para prestacion de servicio de transporte publico regular de personas (persona juridica)

1.- Solicitud bajo la forma de declaracién jurada conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntado:

2.- Copia simple de certificado de vigencia de poder del representante legal de la empresa expedido por los Registros Publicos con una vigencia no
mayor a 3 meses.

3.- Proyecto de Reestructuracion Empresarial que contenga el estudio operacional de la ruta, plan de funcionamiento econémico y plan de
estructuracion administrativa.

4.- Acreditar patrimonio neto minimo a 4 UITs mediante presentacién e copia legalizada de los estados financieros de ultimo periodo contable.

5.- Relacién de los vehiculos con los que se va prestar el servicio, cuya antigiedad no sea mayor a 20 afios contado a partir del afio siguiente de su
fabricacion y copia de la tarjeta de propiedad de cada vehiculo que se propone. Tratdndose de un arrendamiento debera adjuntarse el contrato
respectivo.

6.- Relacion de conductores y cobradores que prestaran el servicio indicando nombre y apellido, N° de DNI y carné vigente de haber aprobado el
curso de educacion y seguridad vial y numero de Licencia de Conducir.

7.- Pago por derecho de tramite.

Autorizacion para la prestacion del servicio de transporte publico especial de personas: turistico, trabajadores, estudiantes y taxi (persona juridica)
8.- Solicitud bajo la forma de declaracion jurada conforme a los datos sefialados en el formulario adjuntado.

9.- Relacion de vehiculos con los que prestara el servicio de transporte y el nimero de placa de rodaje.

10.- Relacion de conductores y cobradores que prestaran el servicio, indicando nombre y apellido, N° de DNI, carné vigente de haber aprobado el
curso de educacion y seguridad vial y N° de Licencia de Conducir.

11.- Estudio técnico sustentatorio del servicio a prestar detallado: Descripcién de la prestacion del servicio, zona de operacion, dias, frecuencia,
horarios, centro de atencién, etc.

12.- En caso de transporte de estudiantes presentar relacion de colegios, institutos, universidades y otros similares a cuyos estudiantes se le
prestara el servicio.

13.- Pago de derecho de tramite.
Notas:
1.- La persona juridica solicitante debera estar previamente inscrita en el registro de la OTC.

2.- De obtenerse la autorizacion la empresa debera proceder a la habilitacion del vehiculo y los conductores.
3.- El pago por evaluacion técnica incluye inspeccion ocular.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220810_174704.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 90.70 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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,

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Oficina de Transito y Circulacion Vial

Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - Oficina de Transito y Circulacion Vial

Transportes

Sub Gerente - Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana y

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 45 Numeral 1y 2. Ordenanza Municipal N° 010 -2022-MPP Ordenanza Municipal N° 010 25/03/2022
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Habilitaciones Vehiculares para el Servicio de Transporte de Personas (Regular y Especial), Privado, Carga y Mercancias"

Codigo: PA38502A61

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que tiene como objetivo autorizar la habilitacién vehicular para brindar el servicio de transporte en las modalidades mencionadas. ]

I Requisitos
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Habilitacion Vehicular: Inscripcion de Vehiculos para el Servicio de Transporte Publico Regular

1.- Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntando:

2.- Presentar DNI del propietario y copia de tarjeta de propiedad de cada vehiculo, el o los, vehiculo(s) deberan ser de propiedad del solicitante. En
caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier
naturaleza mediante los cuales se acrediten el uso y usufructo legitimo de los vehiculos por parte del solicitante.

3.- Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente
de cada vehiculo ofertado.

4.- Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).
5.- Pago por derecho de tramite.

Habilitacién Vehicular: Inscripcion de Vehiculos para el Servicio de Transporte Publico Especial de Taxi
6.- Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntando:

7.- Presentar DNI del propietario y copia de tarjeta de propiedad de cada vehiculo, el o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En
caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier
naturaleza mediante los cuales se acrediten el uso y usufructo legitimo de los vehiculos por parte del solicitante.

8.- Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente
de cada vehiculo ofertado.

9.- Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV) vigente (cuando corresponda).
10.- Pago por derecho de tramite

Habilitacion Vehicular: Por Sustitucion
11.- Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntando:

12.- Presentar DNI del propietario y copia de tarjeta de propiedad de cada vehiculo, el o los, vehiculo (s) deberan ser de propiedad del solicitante. En
caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier
naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo de los vehiculos por parte del solicitante (s6lo en el caso de vehiculos no
registrados en la OTC).

13.- Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente
de cada vehiculo (cuando corresponda).

14.- Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).

15.- Copia simple de la carta notarial dirigida al propietario del vehiculo informando el retiro del padrén o carta de aceptaciéon emitida por el
propietario del vehiculo aceptando el retiro.

16.- Pago del derecho de tramite

Habilitacion Vehicular: Por inclusion
17 .- Solicitud bajo la forma de declaracion jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntando:

18.- En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de
cualquier naturaleza mediante los cuales se acrediten el uso y usufructo legitimo de los vehiculos por parte de la empresa solicitante.

19.- Pago del derecho de tramite.

Habilitacion Vehicular: Por traslado de vehiculos de una ruta a otra ruta perteneciente a la misma empresa
20.- Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntando:

21.- Pago del derecho de tramite.

Notas:

Habilitacion Vehicular: Inscripcion de vehiculos para el Servicio de Transporte Publico Regular

1.- La habilitacién Vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato presentado por el administrado tenga una duracién menor a un
afio, en cuyo caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.

Habilitacién Vehicular: Inscripcién de vehiculos para el servicio de transporte publico especial de taxi

2.- Los vehiculos deberan contar con un peso seco mayor a 1000 kg. y cilindrada mayor a 1250 cc.

3.- La habilitacion vehicular tiene vigencia anual, salvo que la vigencia del contrato presentado por el administrado tenga una duracién menor a un
afio, en cuyo caso la habilitacion vehicular sera hasta por el tiempo previsto en el mismo.

Habilitacién Vehicular: Por sustitucion

4.- La sustitucion de vehiculos sera de acuerdo a la ficha técnica de la ruta autorizada.

5.- La habilitacién vehicular tendra una vigencia conforme al tipo de servicio inicialmente autorizado.

6.- Para los casos de nuevos vehiculos y vehiculos ya registrados en la OTC.

Habilitacién Vehicular: Por inclusion:

7.- El vehiculo a incluir debera estar inscrito en los registros de la Oficina de Transito y Circulacion Vial, y contar con SOAT y CITV vigente al
momento de presentar la solicitud.

8.- La habilitacion vehicular tendra una vigencia conforme al tipo de servicio inicialmente autorizado.

Habilitacién Vehicular: Por traslado de vehiculos de una ruta a otra ruta perteneciente a la misma empresa

9.- El vehiculo a incluir debera estar inscrito en los registros de la Gerencia General de Transporte Urbano, y contar con SOAT y CITV vigente al
momento de presentar la solicitud.

10.- Debera devolver la Tarjeta Unica de Circulacion utilizado en la ruta de la cual se esta desvinculando.

Formularios
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Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_093956.pdf

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_095237.pdf

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_095402.pdf

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_095754.pdf

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_101003.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 73.60 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacioén responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Transito y Circulacion Vial Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe - Oficina de Transito y Circulacion Vial Sub Gerente - Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana y
Transportes
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
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Art. 48 numeral 1,2,3,4y
5

Ordenanza Municipal N° 010 -2022-MPP

Ordenanza Municipal

N° 010

25/03/2022
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Habilitacion de Conductores de Vehiculos "

Codigo: PA3850B588

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se acredita que el titular ha cumplido con los requisitos exigidos por la Municipalidad para conducir los servicios de
transporte publico en la categoria que le corresponda.

I Requisitos

1.- Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntando:

2.- Presentar DNI, Copia de licencia de conducir y carné vigente que acredite haber aprobado el curso de educacion y seguridad vial.
3.- Fotografia tamafio carné en digital o en fisico de corresponder

4.- Pago del derecho de tramite.

Notas:

1.- El registro y habilitacion sera realizado via pagina web, cuya informacién se obtendra al momento de realizar el tramite.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_103909.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Transito y Circulacion Vial Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

Art. 50 Numeral 1 Ordenanza Municipal N° 010 -2022-MPP Ordenanza Municipal N° 010 25/03/2022
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Expedicion de licencia de conducir Vehicular”

Codigo: PA3850EED9

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento para la Obtencion de la Licencia de Conducir de la Clase B.

I Requisitos
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REQUISITOS GENERALES

1.- Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, debidamente llenado y suscrito.
CLASE B: categoria |

2.- Documento que acredite la mayoria de edad.

3.- Fotografia digital en formato jpg.

4.- Aprobar el examen escrito de normas de transito.

5.- Aprobar el examen de manejo correspondiente.

6.- Pago por derecho de tramitacion.

7.- Certificado de antecedentes policiales, expedido por la Policia Nacional del Peru.

CLASE B: categoria lI-A
8.- Documento que acredite la mayoria de edad.

9.- Fotografia digital en formato jpg.
10.- Primaria completa. (Copia certificada del certificado de estudios y/o reporte del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil RENIEC).

12.- Declaracion jurada de no estar privado por resolucién judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte
terrestre.

13.- Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

14.- Aprobacioén del examen de conocimientos, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.

15.- Aprobacion del examen de habilidades en la conduccion para la categoria, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
16.- Pago por derecho de tramitacion.

CLASE B: categoria II-B
17.- Documento que acredite la mayoria de edad.

18.- Fotografia digital en formato jpg.
19.- Primaria completa. (Copia certificada del certificado de estudios y/o reporte del Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil RENIEC).

21.- Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte
terrestre.

22.- Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

23.- Aprobacion del examen de conocimientos, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.

24.- Aprobacion del examen de habilidades en la conduccién para la categoria, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
25.- Pago por derecho de tramitacion.

CLASE B - CATEGORIA II-C
26.- Documento que acredite la mayoria de edad.

27 .- Fotografia digital en formato jpg.
28.- Primaria completa. (Copia certificada del certificado de estudios y/o reporte del Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil RENIEC).

30.- Declaracién jurada de no estar privado por resolucién judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte
terrestre.

31.- Certificado de salud para licencias de conducir, expedido y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

32.- Constancia de Finalizacién del Programa de Formacion de Conductores - COFIPRO, expedida y registrada en el Sistema Nacional de
Conductores.

33.- Constancia de finalizacion del Taller “Cambiemos de Actitud”, desarrollada por la DRT expedida y registrada en el Sistema Nacional de
Conductores.

34.- Aprobacion del examen de conocimientos, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.

35.- Aprobacioén del examen de habilidades en la conduccién para la categoria, previamente registrada en el Sistema Nacional de Conductores.
36.- Pago por derecho de tramitacion

Notas:

1.- Excepcionalmente las personas mayores de 16 afios con plena capacidad de sus derechos civiles, de conformidad con lo dispuesto en los
Articulos 42° y 46° del Cddigo Civil, también podran aspirar a la obtencion de una licencia de conducir de estas categorias.

2.- Las personas que realicen tramites destinados a obtener, revalidar o categorizar su licencia de conducir no deberan tener impagas sanciones por
infracciones al transito para peatones.

Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_110307.pdf

Canales de atencion
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‘ Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert

Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 26.30

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Oficina de Transito y Circulacion Vial

Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - Oficina de Transito y Circulacion Vial

Transportes

Sub Gerente - Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana y

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nlamero S
Publicacién
Art. 7 Ordenanza Municipal N° 011 -2022-MPP Ordenanza Municipal N° 011 25/03/2022
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Revalidacion de Licencias de Conducir Vehicular"

Codigo: PA38500464

Descripcién del procedimiento

E

Procedimiento con el cual se otorga la Revalidacion de Licencia de Conducir de Clase B. ]

Requisitos

1.- Presentar una solicitud con caracter de declaracion jurada, en el que se consignen los datos personales del solicitante, debidamente llenado y
suscrito, indicando lo siguiente:

- No estar privado por resolucién judicial firme con calidad de cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos de transporte terrestre.

- Contar con certificado de salud para Licencias de Conducir, expedido, aprobado y registrado en el Sistema Nacional de Conductores.

- Contar con examen de conocimientos aprobado, realizado en un Centro de Evaluacion, previamente registrada en el Sistema Nacional de
Conductores. Este requisito no sera exigible para revalidacion de licencias de conducir de Clase A Categoria I.

2.- Pago por derecho de tramite, indicando en la solicitud el dia de pago y nimero de constancia de pago.

3.- Copia simple de la sentencia judicial o de la resolucion judicial que dicta medida cautelar favorable a los intereses del solicitante (Segun sea el
caso).

Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_111143.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 21.90 Efectivo:
soles
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Transito y Circulacion Vial Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - Oficina de Transito y Circulacion Vial

Sub Gerente - Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana y

Transportes

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 9 Ordenanza Municipal N° 011 -2022-MPP Ordenanza Municipal N° 011 25/03/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Duplicado de Licencia de Conducir Vehicular"

Codigo: PA38502EBE

I Descripcién del procedimiento

E Tramite con el cual se otorga el duplicado de la licencia de conducir Clase B.

I Requisitos

1.- Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntando:

2.- Presentacion de una declaracién jurada de pérdida o robo de la Licencia de Conducir, o devolucién de la Licencia de Conducir deteriorada.

de la resolucién judicial que dicta medida cautelar favorable (Segun Corresponda).
4.- Pago por derecho de tramitacion

Notas:

la via administrativa, segun la informacién del Registro Nacional de Sanciones.

3.- Documento que acredite no contar con multas pendientes de pago, ni sanciones firmes pendientes de cumplimiento, excepcién copia certificada

1.- No se otorgara duplicados de licencias a los solicitantes a los que se les haya impuesto la medida preventiva de retencién o suspensioén de la
Licencia de Conducir o a aquellos que cuenten con multas pendientes de pago o sanciones pendientes de cumplimiento por infracciones tipificadas
en el Anexo | del Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de Transito, impuestas mediante actos administrativos firmes o que hayan agotado

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_114055.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Monto - S/ 20.50 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Transito y Circulacion Vial Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion

Art. 13 Ordenanza Municipal N° 011 -2022-MPP Ordenanza Municipal N° 011 25/03/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Modificacion de las caracteristicas técnicas (area de influencia, paraderos, flotay otros)"

Codigo: PA3850A947

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento que permite realizar modificaciones técnicas para brindar el servicio de transporte; en cuanto al area de influencia, los paraderos,
variaciones en la flota, entre otros, que tengan repercusiones en la capacidad de operacion de su servicio.

I Requisitos

1.- Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntando:

2.- Estudio técnico que contenga oferta y demanda del servicio, que incluya el flujo de peatones, nimero de viajes, motivo de viajes, etc.; plano del
area de influencia y su perimetro propuesto y la ubicacion del paradero propuesto. A escala 1:40,000. Tratandose de:

- Tratdndose del cambio de color identificatorio, presentar foto con el disefio y nuevos colores.

3.- Pago del derecho de tramite

Notas:

1.- De obtenerse la autorizacion, la empresa debera de proceder a la habilitacion de vehiculos y sus conductores.

2.- El pago por evaluacién del expediente incluye inspeccién ocular

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_115017.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 82.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Transito y Circulacion Vial Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe - Oficina de Transito y Circulacion Vial

Sub Gerente - Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana y

Transportes

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 47 Ordenanza Municipal N° 010 -2022-MPP Ordenanza Municipal N° 010 25/03/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Bajas Vehiculares del Registro de Transporte de la OTCV. Para el Servicio de Transporte Publico Regular Solicitada por la Empresa de
Transporte y/o Propietario del Vehiculo en sus Diversas Modalidades."

Cédigo: PA3850E9FE

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual se da de baja a vehiculos del registro de transporte regular, a peticion de la empresa de transporte o del propietario,
quedando inhabilitado para la prestacion del servicio

I Requisitos

1.- Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntando:

En el caso de ser la Empresa de Transporte:

2.- Carta notarial dirigida al propietario del vehiculo informandole la baja, con su respectivo cargo de notificacién o carta de aceptacién del
propietario.

En el caso de ser el Propietario del Vehiculo: )
3.- Carta legalizada notarialmente de renuncia voluntaria cursada a la empresa de transporte.

4.- Pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- Devolver la Tarjeta Unica de circulacién emitida o denuncia policial por pérdida o sustraccion de la misma.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_120001.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.00 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Transito y Circulacion Vial Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion

Art. 49 Ordenanza Municipal N° 010 -2022-MPP Ordenanza Municipal N° 010 25/03/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Deshabilitacion de Conductores de Vehiculos "

Codigo: PA38504A8E

E Procedimiento que permite deshabilitar a los conductores que realizan el servicio de transporte publico en el ambito de la Provincia.

Descripcién del procedimiento

Requisitos

1.- Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntando:
2.- Relacion de conductores a ser retirados del registro de conductores
Notas:

1.- La deshabilitacion sera realizada en la OTC, cuya informacién se obtendra al momento de realizar el tramite

Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_123240.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Transito y Circulacion Vial Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente

pag. 232 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Art. 50 Numeral 2

Ordenanza Municipal N° 010 -2022-MPP

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

Ordenanza Municipal N° 010 25/03/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Renovacion de la autorizacion de prestacion del servicio de transporte publico en vehiculos menores."

Codigo: PA38508B04

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual se otorga la renovacion de la autorizacion para prestar el servicio de transporte publico en vehiculos menores. ]

I Requisitos

1.- Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntando:

2.- Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente de cada vehiculo propuesto, conforme al cronograma de
inspecciones emitido por el MTC (cuando corresponda).

3.- Presentar colores distintivos de la flota vehicular.
4.- Constancia de estar libre de infracciones y sanciones, el transportador, vehiculos y conductores.

5.- Pago del derecho de tramite

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_125154.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 60.90 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Transito y Circulacion Vial Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Autoridad competente

Jefe - Oficina de Transito y Circulacion Vial

Sub Gerente - Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana y

Transportes

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero S
Publicacion
Art.13 Ordenanza Municipal N° 013 -2022-MPP Ordenanza Municipal N° 013 22/04/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Incremento de Flota Vehicular de Transporte Publico en Vehiculos Menores"

Codigo: PA38502D7C

I Descripcién del procedimiento

‘ Procedimiento que tiene como objetivo autorizar el incremento de flota vehiciular a la persona juridica que cuenta con una autorizacion de servicio
vigente.

I Requisitos

1.- Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntando:

2.- Estudio técnico suscrito, por un profesional ingeniero de transportes, colegiado y habilitado, detallando la necesidad de incremento de flota
vehicular, sobre la base de las necesidades de la poblacion, el sentido y la capacidad de las vias.

3.- En caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de
cualquier naturaleza mediante los cuales se acrediten el uso y usufructo legitimo de los vehiculos por parte de la empresa solicitante.

4 .- Pago del derecho de tramite.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_125852.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 48.60 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Transito y Circulacion Vial Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Autoridad competente

Jefe - Oficina de Transito y Circulacion Vial

Sub Gerente - Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana y

Transportes

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero S
Publicacion
Art. 15 Ordenanza Municipal N° 013 -2022-MPP Ordenanza Municipal N° 013 22/04/2022
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Sustitucion de Unidades de Transporte Publico en Vehiculos Menores."

Codigo: PA38503B94

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento que permite la sustitucién de unidades de transporte publico de vehiculos menores. ]

I Requisitos

1.- Solicitud bajo la forma de declaracién jurada, conforme a los datos sefialados en el formulario, adjuntando:
2.- Presentar DNI del propietario y copia de tarjeta de propiedad de cada vehiculo, el o los, vehiculo(s) deberan ser de propiedad del solicitante. En
caso de no ser propietario de los vehiculos, presentar copia del contrato de arrendamiento financiero u operativo o de los contratos de cualquier

naturaleza mediante los cuales se acredite el uso y usufructo legitimo de los vehiculos por parte del solicitante (s6lo en el caso de vehiculos no
registrados en la OTCV).

3.- Copia simple del certificado del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente
de cada vehiculo (cuando corresponda).

4.- Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), vigente (cuando corresponda).

5.- Copia simple de la carta notarial dirigida al propietario del vehiculo informando el retiro del padrén o carta de aceptaciéon emitida por el propietario
del vehiculo aceptando el retiro.

6.- Pago del derecho de tramite.

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_152812.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 39.30 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Transito y Circulacion Vial Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe - Oficina de Transito y Circulacion Vial Sub Gerente - Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana y

Transportes

Plazo méaximo de 15 dias habiles
presentacion

15 dias héabiles

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero S
Publicacion
Art. 17 Ordenanza Municipal N° 013 -2022-MPP Ordenanza Municipal N° 013 22/04/2022
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SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Servicio
"Expedicion de copia certificada de documentos que obran en la municipalidad”

Coédigo: SE3850807C

I Descripcion del Servicio

E Servicio que entrega copias certificadas de documentos que obran en la Municipalidad

Requisitos

1.- Solicitud

2.- Pagar derecho de tramite

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Primera Hoja o Folio (Incluye el Derecho de Tramite) Caja de la Entidad
Monto - S/ 41.70 Efectivo:

soles

Por Hoja Adicional
Monto - S/ 1.40

Plazo

5 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Secretaria General Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art. 171 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Servicio
"Postergacién de la fecha matrimonial”

Codigo: SE385030ED

I Descripcion del Servicio

E Servicio mediante el cual se realiza la postergacion de la fecha matrimonial

I Requisitos

1.- Solicitud escrita presentada por uno de los contrayentes, indicando los motivos por los cuales se solicita la postergacion de la fecha de

celebracion

2.- Pago de derecho de tramite

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220811_170319.pdf

I Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 20.60 Efectivo:
soles
I Plazo
E 3 dias habiles
I Sedes y horarios de atencién
ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Secretaria General Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Base legal
. . - ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Art. 258 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 24/07/1984
Art. 117y 118 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Servicio
"Publicacién de edictos de otras municipalidades"”

Coédigo: SE385081A7

I Descripcion del Servicio

E Servicio que brinda la publicacién de Edictos de otras Municipalidades

I Requisitos

1.- Edicto Matrimonial de otra Municipalidad

2.- Pago de derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencién

‘ Atencién Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert

Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 20.10 Efectivo:
soles
I Plazo
[ 3 dias habiles
I Sedes y horarios de atencién
ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

Secretaria General

Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Art. 251 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 24/07/1984
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Servicio

"Expedicion de constancia de tramite de documentos”

Codigo: SE38509E10

I Descripcion del Servicio

E Servicio mediante el cual se otorga la constancia del tramite documentario que el administrado ah realizado en la Municipalidad

Requisitos

1.- Solicitud escrita

2.- Presentar documento de identidad
3.- Pagar derecho de tramite

Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_091318.pdf

Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 39.30 Efectivo:
soles

Plazo

5 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Secretaria General Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Base legal
. . - ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Art. 261, 171 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Servicio
"Registro de impugnacién de paternidad, maternidad y exclusién de nombres"

Codigo: SE38503EE1

I Descripcion del Servicio

E Servicio que registra las impugnaciones resueltas por los jueces de familia

I Requisitos

1.- Solicitud escrita

2.- Resoluciéon Judicial
3.- Pago de derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 46.60 Efectivo:
soles

I Plazo

E 5 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

Anexo:

Oficina de Registro Civil Teléfono:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
Art. 31, 371y 399 Cadigo Civil Decreto Legislativo N° 295 25/07/1984
Numeral 6.2 literal f) Resolucién Secretarial - Procedimientos registrales para la|Otros N° 49-2017- 09/08/2017
inscripcion de hechos vitales y actos modificatorios del estado SGEN/RENIEC
civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

I Descripcion del Servicio

Denominacion del Servicio
"Anotacién marginal de disolucién de vinculo matrimonial o nulidad de matrimonio"

Codigo: SE3850792E

Servicio que realiza las anotaciones marginales de disolucién del Vinculo Matrimonial, ya sea por Resoluciéon Municipal, por Escritura Publica
Notarial o por Resolucién Judicial firme o consentida, ésta ultima aplicable también para nulidad de matrimonio.

Requisitos

1.- Solicitud escrita

2.- Resolucién Judicial o Escritura Publica Notarial o Resolucion Municipal, segun sea el caso.
3.- Pago de derecho de tramite

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 50.10 Efectivo:
soles
Plazo
5 dias habiles ]

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Oficina de Registro Civil Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Base legal
. A ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacion
Art. 43 literal a) Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de|Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Identificacién y Estado Civil
Numeral 6.2.2 Resolucion Secretarial - Procedimientos registrales para la|Otros N° 49-2017- 09/08/2017
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

inscripcion de hechos vitales y actos modificatorios del estado SGEN/RENIEC
civil ante oficinas autorizadas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Servicio
"Duplicado de licencia municipal de funcionamiento."

Codigo: SE3850136E

I Descripcion del Servicio

Servicio mediante el cual una persona natural o juridica solicita el duplicado de la Licencia de Funcionamiento de cualquier modalidad de calificacion,

La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado de la Licencia de Funcionamiento.

I Requisitos

1.- Solicitud-Declaracién Jurada

2.- Pago por derecho de emision

I Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_100923.pdf

I Canales de atencion

Atencidén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 26.90 Efectivo:
soles

I Plazo

E 4 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Gerencia de Administracion Tributaria y Rentas Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Base legal
. . - ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
Numeral 43.2 del Art,43 y|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
el Art. 118 Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Servicio
"Constancia de no adeudar impuesto predial”

Codigo: SE3850E822

I Descripcion del Servicio

La constancia de no adeudo sélo se emitira en el caso que haya pagado todo el Impuesto Predial hasta el ejercicio presente y los Arbitrios

Municipales por el predio requerido hasta el mes que lo solicita.

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Pago por derecho de emision

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 27.60 Efectivo:
soles

I Plazo

E 4 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién
ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Sub Gerencia de Recaudacion y Orientacién Tributaria Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Base legal
. . L. ) . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
Art. 43y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Servicio
"Constancia de pago de alcabala”

Codigo: SE38506E03

I Descripcion del Servicio

Constancia que acredita el pago del impuesto de Alcabala, el cual se debera hacer al contado, sin que sea relevante la forma de pago del precio de

venta del inmueble que las partes acordaron.

Requisitos

1.- Solicitud-Declaracion Jurada.

2.- Copia Simple del documento que acredite la propiedad del predio (copia literal, minuta de compraventa, otros)
3.- Pago por derecho de emision.

Formularios

Formulario PDF: FUT
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_385_20220812_103835.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 28.60 Efectivo:
soles

Plazo

4 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Sub Gerencia de Recaudacion y Orientacion Tributaria Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero t?c a”
Publicacion
Art. 43y 118 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Servicio

"Copia del plano catastral en distintos tamafios y escalas"

Coédigo: SE38500A25

I Descripcion del Servicio

Servicio otorgado por la Municipalidad Provincial de Pomabamba con el objeto de proporcionar informacién catastral para el saneamiento de predios

y de mas fines que requiera el administrado.

I Requisitos

1.- Solicitud

2.- Pago de derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

Copia del Plano en A2

Monto - S/ 5.00

Copia del Plano en A1

Monto - S/ 5.50

Copia del Plano en AO

Monto - S/ 6.20

Caja de la Entidad

Efectivo:
soles

I Plazo

[ 3 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

E Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

Sub Gerencia de Catastro, Habilitaciones y Planeamiento Urbano y Rural Teléfono:

Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Numeral 43.2 del Art. 43 |Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacion del Servicio
"Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones "

Coédigo: ES657857DAC

I Descripcion del Servicio

(ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del certificado de ITSE.

Servicio mediante el cual una persona natural o juridica solicita el duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones ‘

Requisitos

1.- Solicitud, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite.

Formularios

FUT

Canales de atencion

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencién Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 18.60 Efectivo:
soles

Plazo

4 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Sub Gerencia de Gestion de Riesgos y Desastres Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Numeral 43.2 del articulo | Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
43y articulo 118 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Servicio

"Servicio de conexion domiciliaria de alcantarillado sanitario - Desague"”

Codigo: SE3850CA98

I Descripcion del Servicio

E Servicio Municipal que permite la evacuacion de las aguas residuales de las viviendas a la red colectora de desaglie ]

Requisitos

1.- Solicitud de Acceso conforme al Anexo | debidamente completada

2.- Adjuntar el documento que acredite la representacion del Solicitante, de corresponder
3.- Copia del Certificado de Factibilidad de Servicio o Indicar el nimero de recibo de pago en la solicitud
4.- Adjuntar copia simple del documento que acredita la propiedad, titulo posesorio o certificado de posesién del predio en el que se instalara la
Conexion Domiciliaria, segun corresponda
5.- Pago de derecho del Servicio de Conexién
REQUISITOS ADICIONALES: Para conexiones domiciliarias de alcantarillado sanitario por unidad de uso con fuente de agua propia
6.- Cop|a simple de la Resolucion de la Autoridad Nacional del Agua que otorga la licencia de uso de agua respectiva, en caso corresponda.
N

otas:
1.- La Solicitud de Acceso del Anexo | sera entregada por el Prestador de Servicios en forma gratuita

REPRESENTACION DEL SOLICITANTE:
2.- En el caso de que el Solicitante sea una persona natural, éste puede designar a un representante mediante poder simple, donde ademas del
nombre e identificacion del apoderado, debe establecerse expresamente las facultades que le son conferidas
3.- En el caso de que el Solicitante sea una persona juridica, éste actia a través de sus representantes debidamente acreditados a través de la copia
del certificado de vigencia de poder expedido por la Oficina Registral de la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos que corresponda,
donde debe indicarse las facultades conferidas para celebrar contratos a nombre de su representada

Formularios

Canales de atencion

Atencidn Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad

Monto - S/ 105.90 Efectivo:
soles
Plazo
15 dias habiles ]

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Oficina de ATM Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
Art. 8-11 Reglamento de calidad de la prestacion de los servicios de |Resolucién de Consejo N° 029-2020- 18/09/2020
saneamiento en las pequefias ciudades Directivo SUNASS-CD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Servicio

"Servicio de conexion domiciliaria de agua potable”

Codigo: SE38505E7B

I Descripcion del Servicio

E Servicio Municipal que realiza la conexién domiciliaria de agua potable, previa firma del contrato de suministro.

Requisitos

1.- La Solicitud de Acceso conforme al Anexo | debidamente completada.

2.- Adjuntar el documento que acredite la representacion del Solicitante, de corresponder.
3.- Copia del Certificado de Factibilidad de Servicio o Indicar el nimero de recibo de pago del Certificado de Factibilidad, en la solicitud.
4.- Adjuntar copia simple del documento que acredita la propiedad, titulo posesorio o certificado de posesién del predio en el que se instalara la
Conexién Domiciliaria, segln corresponda.
5.- Pago de derecho del Servicio de Conexion.
REQUISITOS ADICIONALES: PARA CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA POTABLE CON UN DIAMETRO MENOR O IGUAL A 15 MM:
6.- Plano de ubicaciéon o croquis del predio, el cual debe detallar la ubicacion donde debe instalarse la Conexién Domiciliaria de Agua Potable,
Alcantarillado Sanitario o de ambos
PARA CONEXION DOMICILIARIA DE AGUA POTABLE POR UNIDAD DE USO DE LA CLASE NO RESIDENCIAL CON DIAMETRO MAYOR A 15
MM:
7.- Memoria descriptiva de instalaciones sanitarias internas de agua y desagte.
8.- Plano de instalaciones sanitarias internas de agua y desague, conforme a la normativa de la materia.
9.- Memoria descriptiva del sistema de tratamiento y evacuacion de las aguas residuales, especificando la ubicacién del punto de descarga que sera
empalmado a la Conexién Domiciliaria de Alcantarillado Sanitario
Notas:
1.- La Solicitud de Acceso conforme al Anexo | sera entregada por el Prestador de Servicios en forma gratuita

REPRESENTACION DEL SOLICITANTE:
2.- En el caso de que el Solicitante sea una persona natural, éste puede designar a un representante mediante poder simple, donde ademas del
nombre e identificacion del apoderado, debe establecerse expresamente las facultades que le son conferidas.
3.- En el caso de que el Solicitante sea una persona juridica, éste actua a través de sus representantes debidamente acreditados a través de la copia
del certificado de vigencia de poder expedido por la Oficina Registral de la Superintendencia Nacional de los Registros Publicos que corresponda,
donde debe indicarse las facultades conferidas para celebrar contratos a nombre de su representada.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Pert
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 81.90 Efectivo:
soles

Plazo

15 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Oficina de ATM Teléfono:

Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe
I Base legal

Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero l'EC a.,
Publicacion
Art. 8 - 13 Reglamento de calidad de la prestacion de los servicios de |Resolucién de Consejo N° 029-2020- 18/09/2020
saneamiento en las pequefias ciudades Directivo SUNASS-CD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA"

Denominacién del Servicio

"Registro municipal de canes.”

Codigo: SE3850C422

I Descripcion del Servicio

E Servicio Municipal que permite el registro de canes en el ambito de la Provincia.

Requisitos

1.- Formato - Solicitud

2.- Presentacion del Documento Nacional de Identidad o carnet de extranjeria
3.- Copia de los Certificados (salud animal, inmunizacién y desparasitacion) firmado por Médico Veterinario Colegiado, habilitado
4 .- Fotografia completa y a colores del can.
PARA RAZAS PELIGROSAS O POTENCIALMENTE PELIGROSAS, ADICIONALMENTE PRESENTAR:
5.- Certificado de Salud Mental del propietario o tenedor de razas peligrosas o potencialmente peligrosas.
6.- Pdliza de seguro de responsabilidad Civil contra dafios a terceros, que puedan ser ocasionados por el can.

Formularios

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Mesa de Partes - Jr. Huamachuco, esquina con Jr. Peru.
Atencion Virtual: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
Plazo
5 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:30.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Tramite Documentario y Archivo : ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
Sub Gerencia de Saneamiento Ambiental Teléfono:
Anexo:

Correo: mesadepartes@munipomabamba.gob.pe

Base legal
. - ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacion
Art. 10y 11 Ley que regula el Régimen Juridico de Canes. Ley 27596 13/12/2001
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SECCION N° 3: FORMULARIOS



ANEXO N2 1

LEY N° 28976 - Ley Marco de Licenc

FORMATO DE DECLARACIOM JURADA PARA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

version 03

N2 de expediente:

pagina: 1 de 2

Fecha de recepcion:

ia de Funcionamiento y modificatorias

N2 de recibo de pago:

Fecha de pago:

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (Marca mas de una alternativa si corresponde)

VER INSTRUCCCIONES PARA EL LLENADO (P&gina 2)

Licencia de Funcionamiento

Cambios o modificaciones

|Indeterminada I:lTemporaI
| Indicar el Plazo

[ ]

Licencia de funcionamiento mas autorizaciéon de anuncio
Publicitario
Tipo de anuncio (especificar)

Licencia para cesionario
N de licencia de funcionamiento principal

Licencias para Mercados de abasto, galerias comerciales y
centros comerciales

L

[ ]

Cambio de denominacién o nombre comercial de la
persona juridica (solo completar secciones I, Il1, V)
N2 de Licencia de funcionamiento

Indicar nueva denominacién o nombre comercial

Trasferencia de licencia de funcionamiento (solo
completar secciones I, I, V y adjuntar copia simple
de contrato de transferencia)

N2 de licencia de funcionamiento

Otros

Cese de actividades (solo completar
secciones I, 1l y V)
N2 de licencia de funcionamiento

11 DATOS DEL SOLICITANTE

Apellidos y Nombres / Razon social

N°DNI/N°C .E. N°RUC

Ne° Telefonico

Correo electronico

DIRECCION

Av./Jr./Ca./Pje./ Otros

N2/Int./Mz/Lt./Otros

Urb./AA.HH./Otros

Distrito y Provincia

111l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Apellidos y Nombres

N2 DNI/ N2 C.E.

Ne de partida electronica y asiento de inscripcion

SUNARP (de corresponder)

IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre Comercial

codigo ClIU*

Giro/s*

Actividad Zonificacion

Direccion

Av./Jr./Ca./Pje./ Otros

N2/Int./Mz/Lt./Otros

Urb./AA.HH./Otros

Distritoy Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacion

Denominacion de la autorizacion sectorial

Fecha de autorizacion

Numero de Autorizacion

Area total solicitada (m°2)

Croauis de ubicacion

Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad




FORMATO DE DECLARACIOM JURADA PARA LICENCIA DE Ne de expediente:

FUNCIONAMIENTO pagina: 1de 2 | Fecha de recepcion:

o 1 .
LEY N° 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias Ne de recibo de pago:

versiéon 03

Fecha de pago:
V DECLARACION JURADA
_Declaro (DE CORRESPONDER MARCA CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona que represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccidn técnica que corresponda en funcion al nivel de riesgo, de conformidad con
la legislacidn aplicable

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicio relacionados con la salud).

Tengo conocimiento de que la presente declaracion jurada y documentacion esta sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos, formatos
o declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o

autorizacién otorgada. Asimismo, brindare las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Fecha:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado
DNI:

Nombres y Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la municipalidad) *

| ITSE Riesgo bajo D ITSE Riesgo medio D ITSE Riesgo alto D ITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal

Nombres v Apellidos:

*esta informacion debe ser llenado por el calificador designado por la municipalidad con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Seccion I: Marcar con una "X" en la casilla segiin la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio de
denominacién o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones Il, Ill y V. De haber marcado "Transferencia de Licencia de
Funcionamiento”, debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones II, lll y V.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultdneas y adicionales establecidas por el Ministerio
de la Produccién en el Numeral Il denominado "Listado de actividades simultdneas y adicionales que pueden desarrollarse con la presentacion de una declaracion jurada ante las
municipalidades" de los Lineamientos para determinar los giros afines o complementarios entre si para el otorgamiento de licencias de funcionamiento y listado de actividades
simultdneas y adicionales que pueden desarrollarse con la presentacion de una declaracion jurada ante las municipalidades, aprobados por el articulo 1 del Decreto Supremo N2 011-2017-
PRODUCE 'y sus modificatorias, no corresponde utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracién Jurada para informar el desarrollo de actividades simultdneas y adicionales a la licencia
de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacion, ampliacién o nueva
licencia de funcionamiento ni realizar ningun trdmite adicional.

Seccidn Il: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccién lll: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad. En caso de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nUmero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP).

Seccién IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollary la zonificacion. Los campos correspondientes al "Cédigo ClIU” y "Giro/s” son completados por el
representante de la municipalidad.
Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacion sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de la

autorizacion sectorial.

Consignar el area total del establecimiento para el que se solicita la licencia de funcionamiento. Consignar en el
croquis la ubicacidn exacta del establecimiento.

Seccién V: De corresponder, marcar con una X.

Seccidn VI: seccion llenada por el calificador designado de la municipalidad.




ANEXO 1
SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y
DE EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE
|.- INFORMACION GENERAL
1.1.- TIPO DE 1.2.- ECSE
ITSE
ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES () ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES () ()
1.3.- FUNCION
ALMACEN () |COMERCIO () |EDUCACION ( [ENCUENTRO () |HOSPEDAJE () [INDUSTRIAL () OFICINAS SALUD ()
) ADMINISTRATIVAS ()
1.4.- CLASIFICACION DEL NIVEL DE
RIESGO
ITSE Riesgo bajo () ITSE Riesgo medio () | ITSE Riesgo alto () ITSE Riesgo muy alto ()
ORGANO EJECUTANTE: MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE POMABAMBA
N° EXPEDIENTE:
FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ITSE: | FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ECSE:
1l.- DATOS DEL SOLICITANTE
PROPIETARIO () REPRESENTANTE LEGAL ( ) CONDUCTOR / ADMINISTRADOR ( ORGANIZADOR / PROMOTOR ()
)
NOMBRES Y APELLIDOS :
DNI - CARNET DE EXTRANJERIA C.E. N°:
DOMICILIO:
CORREO ELECTRONICO: TELEFONOS:
Ill.- DATOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE
INSPECCION
RAZON SOCIAL: RUC N°:
NOMBRE COMERCIAL: TELEFONOS:
DIRECCION / UBICACION: REFERENCIA DE DIRECCION:
LOCALIDAD: DISTRITO: PROVINCIA: DEPARTAMENTO:
GIRO O ACTIVIDADES QUE REALIZA: HORARIO DE ATENCION:
AREA OCUPADA TOTAL (M2): NUMERO DE PISOS DE LA EDIFICACION: PISO DONDE SE ENCUENTRA UBICADO EL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE
INSPECCION:

IV.- DOCUMENTOS PRESENTADOS

Declaracion jurada de cumplimiento de condiciones de Seguridad en la Edificacion.

Ficha Ruc activo.

Copia de Titulo de Propiedad y/o Contrato de Arrendamiento del local minimo 6
meses.

Copia de Plano de construccion.

Memoria Descriptiva Condicionamiento de la estructura , instalaciones eléctricas,
instalaciones de seguridad, y proteccion contra incendios,

f)

Constancia de Operatividad y Mantenimiento de Extintores Firmado por la Empresa
Responsable.

9)

Constancia de Operatividad sistema de puesta tierra

CONDICIONES DE SEGURIDAD

1. Botiquin de primeros auxilios )
2. Extintor de 6 kilos minimo. ()
3. Sefiales de seguridad segin complejidad del local ()

Sefales de Extintor —Sefiales de Salida- Sefiales de Ingreso- Sefiales de Riesgo Eléctrica-
Sefales de Botiquin- Sefiales de Zona Segura- Sefiales de Pozo de Puesta a Tierra .




4. Interruptor termo magnético y tablero eléctrico de metal y/o resina ()
5. Luces de emergencia. ()
6. Cables protegidos con canaletas. ()
7. Poner centollos a los fluorescentes )
8. Laminar vidrios de vitrina. ()
Cuchillas diferenciales )
10. Aforo 70% Decreto Supremo 011-2022-pcm ()
MEDIDAS DE HIGIENE PROTEGER COVID -19
a) Las mascarillas, indispensables ()
b) Lavamanos y/o Alcohol En Gel ()
c) Desinfectante de zonas expuestas por personas. ()
() ()
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE ) j) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso ng
lo haya expedido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se debg
ITSE POSTERIOR () ITSE PREVIA () consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud. )
a) Recibo de pago () Indicar numeracion del Certificado de ITSE:
b) Declaracién Jurada en la que el administrado manifiesta que mantiene las Condiciones | Fécha y hora de Inicio del Espectaculo: Fecha y hora de Termino del Espectaculo:
de Seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE ()
Detalle o descripcién de documentos presentados: Detalle o descripcién de documentos presentados:
CARGO DE RECEPCION SOLICITANTE
Sello y Firma
Persona autorizada por el Firma
Gobierno Local
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos:
Cargo: DNI/C.E.
Fechay Hora: Fecha:

11
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ANEXO 4
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD EN LA EDIFICACION

|.- Datos del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

|.1.- Requiere Licencia de Funcionamiento [ ] No requiere Licencia de Funcionamiento [ ]
.2.- Funcién:

ALMACEN [ | COMERCIO [ ] ENCUENTRO[ | EDUCACION[ | HOSPEDAJE[ |
INDUSTRIA[__| OFICINAS ADMINISTRATIVAS [ ] SALUD (]

.3.- Giro / Actividad:

l.4.- La capacidad del establecimiento es de: personas (aforo), cumpliendo con lo sefialado en el Reglamento Nacional
de Edificaciones RNE
.5.- La edificacion fue construida hace afios. El giro o actividad que se desarrolla en la edificacion tiene una antigiiedad de
afos.
.6.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion, tiene las siguientes areas:
Area de terreno | m2
Area techada por piso
lero m2
2do m2
3ero m2

Piso: Espacio habitable limitado por una superficie inferior transitable y una cobertura que la techa. La seccién de la cobertura forma parte de la altura de piso
(Articulo Unico de la Norma G.040 del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE). No incluye cuarto de bombas o méaquinas en sétano o azotea, cuando estas
no ocupan la totalidad del nivel.

Area Ocupada: El 4rea total del piso correspondiente, que incluye &reas techadas y libres. Superficie y/o area techada y sin techar de dominio propio, de propiedad
exclusiva 0 comdn de un inmueble y/o unidad inmobiliaria, delimitada por los linderos de una poligonal trazada en la cara exterior de los muros del perimetro o
sobre el eje del muro divisorio en caso de colindancia con otra unidad inmobiliaria. No incluye los ductos verticales de iluminacion y ventilacion. (Articulo Gnico
G.040 RNE). El 4rea ocupada total se calcula de la siguiente manera: Sumatoria del area de terreno mas areas techadas a partir del segundo piso, incluyendo
de ser el caso, la azotea. En caso de existir sétano su area se adiciona al area ocupada total.

Area Techada: Superficie y/o area que se calcula sumando la proyeccion de los limites de la poligonal del techo que encierra cada piso. No forman parte del area
techada: los ductos de iluminacion y ventilacién, tanques cisterna y de agua, cuarto de maquinas, aleros para proteccion de lluvias, balcones. (Articulo tnico
G.040 RNE).

Il.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de riesgo bajo
0 riesgo medio segun clasificacion de la Matriz de Riesgos, las mismas que se encuentran consignadas en el formato de
“Informacion proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion”
y en el formato de “Reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” (Anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivamente).

[11.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion se encuentra implementado para el tipo de actividad a desarrollar
cumpliendo con las siguientes condiciones basicas (marcar con “X”):

N° | LA EDIFICACION S
No se encuentra en proceso de construccion segln lo establecido en el articulo Gnico de
la Norma G.040 Definiciones del Reglamento Nacional de Edificaciones

Cuenta con servicios de agua, electricidad, y los que resulten esenciales para el
desarrollo de sus actividades, debidamente instalados e implementados.

3 Cuenta con mobiliario basico e instalado para el desarrollo de la actividad.

Tiene los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respectivamente, en
los lugares de uso habitual o permanente.

No Corresponde

1

IV.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion cumple con las condiciones de seguridad sefialadas a continuacion, las
mismas que me comprometo a mantenerlas obligatoriamente (marcar con “X”):

N* CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD Si No

Cumple Corresponde
RIESGO DE INCENDIO
PARA TODAS LAS FUNCIONES

MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS

1| Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) del establecimiento presentan

un ancho minimo de 1.20 m y/o que permitan la evacuacion de las personas de manera segura.
RNE A.010.
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2 | Los medios de evacuacion (pasadizos, escaleras, accesos y salidas) se encuentran libres de
obstaculos. RNE A.130 Art 13; A.010 Art 25

3 | El establecimiento cuenta con sefializacion de seguridad (direccionales de salida, salida, zona
segura en caso de sismo, riesgo eléctrico, extintores, otros). RNE A.130, Art. 39; NTP 399.010 -1

4 | Cuenta con luces de emergencia operativas. RNE- A-130 Art. 40

5 | Las puertas que se utilizan como medios de evacuacion abren en el sentido del flujo de los
evacuantes 0 permanecen abiertas en horario de atencion, sin obstruir la libre circulacién y
evacuacion. RNE A130 Art. 5y 6
6 | En caso de contar con un ambiente con aforo mayor a 100 personas, en cualquier caso, la puerta
de salida cuenta con barra antipanico. RNE A130 Art. 8
7 | No cuenta con material combustible o inflamable debajo de las escaleras que sirvan como medios
de evacuacion (cartones, muebles, plasticos otros similares). RNE A.010 Art. 26, b16
INSTALACIONES ELECTRICAS
1 | El gabinete es de material metalico o de resina termoplastica y se encuentran en buen estado de
conservacion. CNE-U 020.024, 020.026 b
2 | Cuenta con interruptores termomagnéticos y corresponden a la capacidad de corriente de los
conductores eléctricos que protege. No utiliza llaves tipo cuchilla. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400
3 | Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético. El tablero tiene un interruptor
general en su interior o adyacente al mismo. CNE-U 080.010, 080.100, 080.400
4 | No utiliza conductores flexibles (tipo mellizo) en instalaciones permanentes de alumbrado y/o
tomacorriente. CNE-U 030.010.3
5 | Los circuitos de tomacorrientes no estan sobrecargados con extensiones o adaptadores. CNE-U
080.100 a
MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS
1 | Cuenta con extintores operativos y en cantidad adecuada de acuerdo al riesgo existente en el
establecimiento. NTP 350.043:2011

Tipo Cantidad
Polvo Quimico Seco - PQS
Gas Carbénico - CO2
Acetato de Potasio
Agua Presurizada:
Otros:
2 | Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada, a una altura no mayor
de 1.50m, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los extintores tienen constancia de
operatividad y mantenimiento. RNE A 130 ART 163, 165; NTP 350.043-1
3| Los extintores ubicados a la intemperie estan colocados dentro de gabinetes o cobertores. RNE A
130 ART 163, 165; NTP 350.043-1
4 | Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio y otros vinculados a la
actividad, para establecimientos de dos a mas pisos. DS N° 002-2018 PCM.
5 | Los cilindros (balones) de Gas Licuado de Petréleo (GLP) tipo 10 (menos a 25kg) que cuentan con
mangueras del tipo flexible, se encuentran en buen estado de conservacion (sin rajaduras, libres
de grasa, limpias, con sujecion firme con abrazaderas. DS N° 027-94 EM.
6 | Las instalaciones de GLP que utilizan cilindros tipo 45 (mayores a 25Kg), tienen tuberias de cobre
o fierro galvanizado. DS N° 027-94 EM.
7| Los cilindros de GLP estan alejados de interruptores a una distancia mayor a 0.30m, y mayor a
0.50m de tomacorrientes, se ubican en lugares ventilados y alejados de cualquier fuente de calor.
DS N° 027-94 EM.
8 | Los cilindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel de semisétano, sétanos, cajas de escalera,
pasillos, pasadizos de uso comun y via pablica. DS N° 027-94 EM.
PARA LA FUNCION COMERCIO

1| Cuenta con un sistema de deteccién y alarma de incendios centralizado operativo. Se encuentran
exceptuados: Restaurantes con area construida menor a 300 m2, mercado minorista sin techo
comun (puestos independientes) solo pulsador de alarma, tienda de area techada menor a 250m2.
RNE A.130 Art 89.

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio para ambientes que
cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION ENCUENTRO

1| Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. Estan
exceptuados los locales menores a 100m2 de &rea techada. RNE A.130 Art 53
2 | Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165
PARA LA FUNCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS

1 | Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo. (Estan
exceptuados los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso y hasta 4 pisos, requiriendo
en este caso solo pulsador de alarma). RNE A.130 Art 99
Para edificaciones con conformidad de obra de una antigiiedad no mayor a (5) afios
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2 | Cuenta con sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado operativo, con red himeda de
agua contra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema automatico de rociadores para
oficinas de mas de cinco (5) niveles. RNE A-130 Art. 99
3| Cuenta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas.
RNE A-130 Art. 26
4 | Cuenta con una escalera de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentra operativa, ya
que el edificio tiene una altura no mayor a (30) treinta metros, la planta completa de piso no supera
el &rea maxima de 650m2, la carga maxima de evacuantes por planta (piso) no supera las 100
personas, toda la edificacion cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado
y cumple también con las demas exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 Art. 28 b)
PARA LA FUNCION SALUD

1 | En caso de contar con un sistema de deteccion y alarma de incendio centralizado, este se encuentra
operativo; esto es obligatorio para centros de salud de dos 0 més pisos. RNE A.130 Art 53
2 | En caso de contar con escalera de evacuacion presurizada, ésta se encuentra operativa y cuenta
con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A 010.-Art26-b
3 | En caso de contar con un sistema de proteccion contra incendios a base de agua, (gabinetes contra
incendio y/o rociadores), estos se encuentran operativos y cuenta con constancia de operatividad
y mantenimiento. Para centros de salud de tres 0 mas niveles es obligatorio. RNE A-130 Art.100, 159,
160, 105, 153.
PARA LA FUNCION HOSPEDAJE

1 | Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada, de acetato de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165
2 | Cuenta con un sistema de deteccion y alarma de incendios centralizado y se encuentra operativo.
RNE A.130 Art 71,

RIESGO DE COLAPSO
PARA TODAS LAS FUNCIONES

1 | Lacimentacion o parte de ella no se encuentra expuesta, inestable en peligro de colapso como
consecuencia de filtraciones de agua, erosion, socavamiento, otros. RNE E.050.
Estructuras de concreto
2 | Las estructuras de concreto no presentan i) fisuras, grietas, rajaduras, deflexiones, pandeos, muros
inclinados, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento en: columnas, vigas, losas
de techos, etc., ii) deterioro por humedad producido por: filtraciones, de tanques y cisternas de
almacenamiento de agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc., otras fallas estructurales. RNE
E.060
3 | Las estructuras de la edificacion (losas y vigas de techos, azoteas o losas en niveles intermedios),
no presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humedad, otros; como consecuencia
de sobrecargas existentes producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario,
otros. RNE E.060, E.020
4 | Los muros de contencién en sétanos, en cercos y otros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,
deflexiones, pandeos, inclinaciones, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiento,
deterioro por humedad producido por filtraciones de tanques y cisternas de almacenamiento de
agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc. y otros. RNE E.060
Estructuras de albafileria (ladrillo)
5 | La edificacién de albafiileria cuenta con elementos de concreto armado de confinamiento, amarre
ylo arriostramiento tales como: cimientos, columnas, vigas, losas. RNE E.070
6 | Los muros de albafiileria no presentan dafios: humedad, rajaduras, grietas, inclinaciones, otros.
RNE E.070
Estructuras de adobe
7| Los muros de adobe no presentan fallas ni dafios ocasionados por el deterioro y/o humedad (fisuras,
grietas, inclinaciones). No es utilizado como muro de contencion de suelos, materiales u otros que
hagan que pierda su estabilidad. Sobre los muros de adobe no existen construcciones de albafiileria
o concreto. Los muros de adobe estan protegidos de la lluvia en zonas lluviosas. RNE E.080, E.020
Estructuras de madera / bambd
8 | Las estructuras de madera, bambu, no presentan rajaduras, deflexiones, pandeos, deterioro por
apolillamiento, humedad, otros. RNE E.010
9 | Las estructuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, tijerales o cerchas, etc.), no
presentan rajaduras, pandeos, deflexiones, como consecuencia de sobrecargas existentes
producidas por: tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario, como consecuencia de otros
usos que impliquen cargas mayores a la que puede soportar la estructura. RNE E.010, E.020
10 | La estructura de madera se encuentra alejada o aislada de fuentes de calor que podrian dafiarla, o
en caso de encontrarse proxima a fuentes de calor, se encuentra protegida con material
incombustible y/o tratada con sustancias retardantes o ignifugas. RNE E.010 Numeral 11.3.8.
Estructuras de acero
11 | Las edificaciones o techos de estructura de acero no presentan deformaciones o pandeos
excesivos y visibles que perjudiquen su estabilidad. Los apoyos, uniones y anclajes son seguros
(tienen pernos y soldaduras en buen estado de conservacion). RNE E.090.
12 | No presentan deterioro por oxido y/o corrosion y se encuentra protegida contra este. RNE E.090.
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OTROS RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD

PARA TODAS LAS FUNCIONES

Riesgo de Electrocucion

1 | Eltablero eléctrico de material metalico esta conectado a tierra. CNE-U 060.402.1 h

2 | Eltablero cuenta con placa de proteccion (mandil). CNE-U 020.202.1

3 | Las aberturas no usadas en los tableros eléctricos (espacios de reserva) se encuentran cerradas
con tapas. CNE-U 070.3026

4 | Todos los circuitos eléctricos tienen proteccion de interruptores diferenciales. CNE-U 020.132 (RM
N0.175-2008-MEM)

5 | Cuenta con certificado de medicion de resistencia del pozo de tierra, firmado por un ingeniero
electricista 0 mecénico electricista colegiado y habilitado, siendo la medida menor o igual a 25
ohmios. Dicho certificado debe tener un periodo de vigencia anual. CNE-U 060.712

6 | Si cuenta con equipos ylo artefactos eléctricos, (hornos microondas, congeladoras, refrigeradoras,
lavadoras, calentadores y similares) los enchufes tienen espiga de puesta a tierra y los
tomacorrientes cuentan con conexion al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060 512.c

7 | Las carcasas de los motores eléctricos estacionarios, grupos electrogenos y equipos de aire
acondicionado estan conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.400, 060.402

8 | Las estructuras metalicas de techos, anuncios publicitarios, canaletas y otros, que tienen instalado
equipamiento eléctrico y se encuentran al alcance de una persona parada sobre el piso, deben
estar conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.002, 060.400

9 | Los conductores eléctricos utilizados se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC. CNE-
U 070.212

10 | Las cajas de paso de conductores eléctricos deben tener tapa. CNE-U 070.3002, 070.3004

Riesgo de caidas

11 | Las rampas tienen una pendiente no mayor al 12% permitiendo la evacuacion, tienen pisos
antideslizantes y tienen barandas. RNE A.130, Art. 16

12 | Las aberturas al exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00 m sobre el suelo, en tragaluces,

escaleras y azotea cuentan con proteccion al vacio de altura minima de 1.00m, para evitar caidas.
RNE NTE 060 Art. 11; RNE A.010 Art. 33

Riesgo de colapso en estructuras de soporte y otros

13 | Las estructuras que soportan las antenas y/o paneles publicitarios son seguras, estables, tienen
anclajes y se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan 6xido o corrosion,
inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040 Art. 11y 12.
14 | Las estructuras metalicas de soporte de productos de almacenamiento (racks) estan fijas,
asegurando su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacion, no presentan 6xido o
corrosion, inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040
Art. 11y 12

15 | Las estructuras de soporte de equipos de aire acondicionado, condensadores y otros, apoyados en
la pared y/o techo, estan adecuadamente fijadas y en buen estado de conservacion, no presentan
oxido ni corrosion. Los equipos instalados sobre estas estructuras se encuentran debidamente
asegurados. RNE 0.90, GE.040 Art. 11y 12

16 | En caso de contar con sistema el sistema de extraccion de monéxido de carbono en sdtano, éste
Se encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE A010 Articulo
69

17 | Los juegos infantiles de carpinteria metdlica, de madera o plastico, son estables, seguros, estan
bien instalados y en buen estado de conservacion. RNE E.090, E.010, GE.040 Art. 11y 12

18 | Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de muros con espejos, ubicados en areas
donde existe el riesgo de impacto accidental o de exposicion de las personas ante roturas, que son
de vidrio, son de vidrio templado o laminado. En caso de ser de vidrios primarios, tienen laminas de
seguridad en todo el pafio de vidrio u otro sistema de proteccion en caso de rotura. RNE E.040 Art.
23y GE.040 Art. 11y 12.

El(los) tablero(s) eléctrico(s) cuenta(n) con identificacion. CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

20 | Tiene directorio de los circuitos, indicando de manera visible y clara la instalacion que controla.
CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

Existe espacio libre no menor a un metro frente a los tableros eléctricos. CNE-U 020.308

22 | Existe iluminacion general y de emergencia en la zona de ubicacion de los tableros eléctricos. CNE-
U 020.314

19

21

Fecha:

Firma del Administrado
Nombre:
DNI:
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ANEXO 5

DECLARACION JURADA
PARA RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

propietario (), conductor / administrador( ), representante legal ( ) de la empresa

............................................................................................................................ , identificado con DNI N°
......................................... DECLARO BAJO JURAMENTO que en el Establecimiento Objeto de
TaTYoT<Yoloi o] o BT ] o] or- Yo (o TR Yo VORI ,
distrito de .ooeeeieierees , provincia de .. , departamento de
.......................................................... , perteneciente a la funcion ........cccovvvii e,
Lo [ =T o I o - Tt 1Y/ e =T PO ,

clasificado con nivel de Riesgo Bajo ( ), Riesgo Medio ( ), Riesgo Alto ( ), Riesgo Muy Alto ()
segln la Matriz de Riesgos, se mantienen las condiciones de seguridad que sustentaron la

emision del Certificado de ITSE.

Pomabamba, .....cccooevvvireeeiiieieee e

Firma del Administrado
Nombre:

DNI:

Fecha:

\
\

\‘“" //' (\\ :



ANEXO VIII

(@) , | Ministerio (Sello y Firma)
wﬂ"’ﬂ PERU | de Vivienda, Construccién

@ y Saneamiento

ANEXO E - INDEPENDIZACION Municipalidad de:
DE TERRENO RUSTICO /
HABILITACION URBANA N° de Expediente:
1. SOLICITUD

1.1 TIPO DE TRAMITE:

[ ]INDEPENDIZACION DE TERRENOS RUSTICOS

|:| INDEPENDIZACION DE TERRENOS RUSTICOS Y HABILITACION URBANA

|2 REQUISITOS

2.1 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN (Marcar con X en el casillero que corresponda)

[ ]Plano de Ubicaci6n y Localizacién del terreno matriz [] Plano de Independizacion

con coordenadas UTM
|:| Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana |:| Memoria Descriptiva de independizacion
|:| Plano del predio rustico matriz. |:| Otros:

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente | |

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente | |

Monto pagado | |

3. DECLARACION Y FIRMAS: DiA [_Jves ]  ANo[ ]

Los suscritos declaramos que la informacion y documentacién presentadas son ciertas y verdaderas, respectivamente.

Firma y Sello del Profesional Firma del Administrado

4 AUTORIZACION oia[_ves [ ]  avo[ ]

Resolucion N° |

Planos de Independizacion N°: | |

N° de parcelas que se autoriza: |

Anotaciones:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que aprueba




(@) | Ministerio (Sello y Firma)
?ﬂ' ”’ PERU | de Vivienda, Construccién

@ y Saneamiento

FORMULARIO UNICO DE

HABILITACION URBANA - FUHU Municipalidad de:
ANEXO "F"
SOLICITUD DE SUBDIVISION DE N° de Expediente:

DE LOTE URBANO

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo gue corresponda

1. SOLICITUD DE SUBDIVISION DE LOTE URBANO :

1.1 TIPO DE TRAMITE:

[ ] SUBDIVISION DE LOTE URBANO CON OBRAS

I:l SUBDIVISION DE LOTE URBANO SIN OBRAS

1.2 DOCUMENTOS OUE SE ADJUNTAN: (Marcar con X en el casillero que corresponda)

|:| Copia Literal de Dominio emitida por el Registro de Predios I:l Documento que acredite derecho a habilitar
|:| Vigencia de Poder emitida por Registro de Personas Juridicas I:l Boleta de Habilitacion de los profesionales
|:| Comprobante de pago por el derecho correspondiente I:l Plano de Subdivision
|:| Plano de Ubicacion y Localizacion del Lote a subdividir |:| Memoria Descriptiva de subdivision
I:l Otros:
2. DE LA DECLARACION Y FIRMAS: pia [ | wmes| | ato[ ]

Los suscritos declaramos que la informacién y documentacion que presentamos se presumen ciertas y verdaderas, en
aplicacion del numeral 1.7 del Articulo IV de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Profesional Responsable del Disefio Solicitante
Firmay Sello Firma

Resolucién N°  : |

Obras por ejecutar: |

3. DE LA APROBACION: oia [ ] wmes[_] avo[ ]
|
|
|

Plazo: |:| N° de sublotes que se autorizan:

Anotaciones:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que aprueba




VERSION: 01 N° DE EXPEDIENTE:

Anexo N° 3

FECHA DE RECEPCION:

FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA
INFORMAR EL CAMBIO DE GIRO

N° DE RECIBO:

FECHA DE PAGO:

(LEY N° 28976 — LEY MARCO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Y MODIFICATORIAS)

. Sobre el giro inicial del establecimiento:

Con licencia de funcionamiento N° otorgada con fecha
autorizo el desarrollo de la actividad

se

Identificado(a) con DNI/

(Nombre y Apellidos del Titular o Razdén Social)
RUC N°

El establecimiento cuenta con certificado de inspeccidn técnica de seguridad en edificaciones

N° , con clasificacion de nivel de riesgo bajo( )omedio( ).

Il. Sobre el cambio de giro del establecimiento:

En mi calidad de titular /representante legal de la licencia de funcionamiento informo que he

decidido cambiar de giro de negocio para el desarrollo de la actividad:

deriesgo bajo( )omedio( ), segun la matriz de riesgos (1).

Asimismo declaro lo siguiente:

, la misma que tiene clasificacion de nivel

Declaro bajo juramento que (marcar en caso de corresponder con una X):

En el establecimiento se han realizado obras y/o trabajos de refaccién y/o acondicionamiento sin
afectar las condiciones de seguridad, sin alterar el drea techada ni los elementos estructurales de
la edificaciéon, ni cambiar la clasificacion del nivel de riesgo a alto o muy alto, CONFORME a los
“lineamientos técnicos que establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto
de inspeccion con nivel de riesgo bajo o medio al efectuar el cambio de giro”, aprobados por
resolucion ministerial N° 111-2020-VIVIENDA.

Tengo conocimiento que la presente declaracion jurada estd sujeta a la fiscalizacion posterior. En
caso de haber proporcionado informacién que no corresponde a la verdad, se me aplicaran las
sanciones administrativas y penales correspondientes, declardandose la nulidad o revocatoria de la
licencia o autorizacién otorgada. Asimismo, brindare las facilidades necesarias para las acciones de
control de la autoridad municipal competente.

Observaciones y/o comentarios detsoficitante:

Firma del titular / Representante Legal
N° de DNI:

1  veranexo 01 de los “lineamientos técnicos que establecen las condiciones de seguridad de los establecimientos objeto de inspeccidon con nivel de riesgo

bajo o medio al efectuar el cambio de giro”. Aprobado por resolucién ministerial N° 111-2020-VIVIENDA (pag. 2 del formato).




ANEXO N2 1

LEY N° 28976 - Ley Marco de Licenc

FORMATO DE DECLARACIOM JURADA PARA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

version 03

N2 de expediente:

pagina: 1 de 2

Fecha de recepcion:

ia de Funcionamiento y modificatorias

N2 de recibo de pago:

Fecha de pago:

| MODALIDAD DEL TRAMITE QUE SOLICITA (Marca mas de una alternativa si corresponde)

VER INSTRUCCCIONES PARA EL LLENADO (P&gina 2)

Licencia de Funcionamiento

Cambios o modificaciones

|Indeterminada I:lTemporaI
| Indicar el Plazo

[ ]

Licencia de funcionamiento mas autorizaciéon de anuncio
Publicitario
Tipo de anuncio (especificar)

Licencia para cesionario
N de licencia de funcionamiento principal

Licencias para Mercados de abasto, galerias comerciales y
centros comerciales

L

[ ]

Cambio de denominacién o nombre comercial de la
persona juridica (solo completar secciones I, Il1, V)
N2 de Licencia de funcionamiento

Indicar nueva denominacién o nombre comercial

Trasferencia de licencia de funcionamiento (solo
completar secciones I, I, V y adjuntar copia simple
de contrato de transferencia)

N2 de licencia de funcionamiento

Otros

Cese de actividades (solo completar
secciones I, 1l y V)
N2 de licencia de funcionamiento

11 DATOS DEL SOLICITANTE

Apellidos y Nombres / Razon social

N°DNI/N°C .E. N°RUC

Ne° Telefonico

Correo electronico

DIRECCION

Av./Jr./Ca./Pje./ Otros

N2/Int./Mz/Lt./Otros

Urb./AA.HH./Otros

Distrito y Provincia

111l DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Apellidos y Nombres

N2 DNI/ N2 C.E.

Ne de partida electronica y asiento de inscripcion

SUNARP (de corresponder)

IV DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

Nombre Comercial

codigo ClIU*

Giro/s*

Actividad Zonificacion

Direccion

Av./Jr./Ca./Pje./ Otros

N2/Int./Mz/Lt./Otros

Urb./AA.HH./Otros

Distritoy Provincia

Autorizacion Sectorial (de corresponder)

Entidad que otorga autorizacion

Denominacion de la autorizacion sectorial

Fecha de autorizacion

Numero de Autorizacion

Area total solicitada (m°2)

Croauis de ubicacion

Esta informacion es llenada por el representante de la municipalidad




FORMATO DE DECLARACIOM JURADA PARA LICENCIA DE Ne de expediente:

FUNCIONAMIENTO pagina: 1de 2 | Fecha de recepcion:

o 1 .
LEY N° 28976 - Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y modificatorias Ne de recibo de pago:

versiéon 03

Fecha de pago:
V DECLARACION JURADA
_Declaro (DE CORRESPONDER MARCA CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante legal de la persona juridica conductora (alternativamente, de la persona que represento).

El establecimiento cumple con las condiciones de seguridad en edificaciones y me someto a la inspeccidn técnica que corresponda en funcion al nivel de riesgo, de conformidad con
la legislacidn aplicable

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habilitado por el colegio profesional correspondiente (en el caso de servicio relacionados con la salud).

Tengo conocimiento de que la presente declaracion jurada y documentacion esta sujeta a la fiscalizacion posterior. En caso de haber proporcionado informacién, documentos, formatos
o declaraciones que no corresponden a la verdad, se me aplicaran las sanciones administrativas y penales correspondientes, declarandose la nulidad o revocatoria de la licencia o

autorizacién otorgada. Asimismo, brindare las facilidades necesarias para las acciones de control de la autoridad municipal competente.

Fecha:

Firma del solicitante/ Representante legal/ Apoderado
DNI:

Nombres y Apellidos:

VI CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO (Para ser llenado por el calificador designado de la municipalidad) *

| ITSE Riesgo bajo D ITSE Riesgo medio D ITSE Riesgo alto D ITSE Riesgo muy alto

Firma y sello del calificador municipal

Nombres v Apellidos:

*esta informacion debe ser llenado por el calificador designado por la municipalidad con los anexos 2 y 3 del Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de seguridad en Edificaciones.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Seccion I: Marcar con una "X" en la casilla segiin la modalidad del tramite que solicita, en caso de corresponder puede marcar mas de una alternativa. De haber marcado "Cambio de
denominacién o nombre comercial de la persona juridica" o "Cese de actividades", solo debe completar las secciones Il, Ill y V. De haber marcado "Transferencia de Licencia de
Funcionamiento”, debe adjuntar una copia simple del contrato de transferencia y solo debe completar las secciones II, lll y V.

Nota: Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento y el titular o un tercero va a realizar alguna de las actividades simultdneas y adicionales establecidas por el Ministerio
de la Produccién en el Numeral Il denominado "Listado de actividades simultdneas y adicionales que pueden desarrollarse con la presentacion de una declaracion jurada ante las
municipalidades" de los Lineamientos para determinar los giros afines o complementarios entre si para el otorgamiento de licencias de funcionamiento y listado de actividades
simultdneas y adicionales que pueden desarrollarse con la presentacion de una declaracion jurada ante las municipalidades, aprobados por el articulo 1 del Decreto Supremo N2 011-2017-
PRODUCE 'y sus modificatorias, no corresponde utilizar este Formato sino el “Formato de Declaracién Jurada para informar el desarrollo de actividades simultdneas y adicionales a la licencia
de funcionamiento”.

Si el establecimiento ya cuenta con una licencia de funcionamiento, el titular puede realizar actividades de cajero corresponsal sin necesidad de solicitar una modificacion, ampliacién o nueva
licencia de funcionamiento ni realizar ningun trdmite adicional.

Seccidn Il: En caso de persona natural, consignar los datos personales del solicitante. En caso de persona juridica, consignar la razén social y el nimero de RUC.

Seccién lll: En caso de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de
identidad. En caso de representacion de personas juridicas consignar los datos del representante legal, nUmero de partida electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP).

Seccién IV: Consignar los datos del establecimiento, el tipo de actividad a desarrollary la zonificacion. Los campos correspondientes al "Cédigo ClIU” y "Giro/s” son completados por el
representante de la municipalidad.
Para aquellas actividades que, conforme al D.S. N° 006-2013-PCM, requieran autorizacion sectorial previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento, consignar los datos de la

autorizacion sectorial.

Consignar el area total del establecimiento para el que se solicita la licencia de funcionamiento. Consignar en el
croquis la ubicacidn exacta del establecimiento.

Seccién V: De corresponder, marcar con una X.

Seccidn VI: seccion llenada por el calificador designado de la municipalidad.




Ministerio

de Vivienda, Construccién

y Saneamiento

FORMULARIO UNICO DE

EDIFICACION - FUE
LICENCIA

(Sello y Firma)

Municipalidad de

N° de Expediente

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

|1. SOLICITUD DE LICENCIA DE EDIFICACION:

L
[N

TIPO DE TRAMITE:

1.2 TIPO DE OBRA:

Fecha inicio de obra

[ L [ 1

HiEIn

ANTEPROYECTO EN CONSULTA
LICENCIA DE OBRA
REGULARIZACION DE LICENCIA

[] epiFIcACION NUEVA
[ ] AmPLIACION

[ REMODELACION

[ ]REFACCION (%)

ACONDICIONAMIENTO (*)

CERCADO
DEMOLICION

HiNE

PUESTA EN VALOR HISTORICO MONUMENTAL

[] otros

(*) Solo para obras que constituyen parte del Patrimonio Cultural de la Nacién - Art. 9° Ley N° 29090

1.3 MODALIDAD DE APROBACION:

I:l A APROBACION CON FIRMA DE PROFESIONALES

I:l B CON FIRMA DE PROFESIONALES RESPONSABLES

[ ] ¢ APROBACION CON EVALUACION

PREVIA DE PROYECTO POR

REVISORES URBANOS O
COMISIONES TECNICAS

L]
L]

Revisores Urbanos

Comisién Técnica

|:| D APROBACION CON EVALUACION PREVIA

DE COMISION TECNICA

1.4 ANEXOS OUE SE ADJUNTA:

I:l "A" DATOS CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES
I:l "B" DATOS CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS

I:l "D" AUTOLIQUIDACION

I:l "C" PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION

| 2. DEL SOLICITANTE: (Segun art. 8° de la Ley N° 29090)

PROPIETARIO I:l

NO PROPIETARIO (*)

[]

2.1 PERSONA NATURAL :

(Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo A - Ley 29090)

Estado Civil
Soltero(a)
Del(la) Conyuge

Casado(a) I:l

Viudo(a) I:l

Divorciado(a)

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
| DNI/CE |
Domicilio
| Departamento l Provincia Distrito |
| Urbanizacién /A.H. / Otro |Mz ILo're ISub LLte Av /[ Jr./ Calle / Pasaje Ne | Int. |

[]

Apellido Paterno

Apellido Materno

DNI/CE

Nombres

2.2 PERSONA JURIDICA:

(Datos de condéminos deben consignarse en el Formulario Unico / Anexo B - Ley 29090)

Razoén Social o Denominacion RUC
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién /A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av / Jr. | Calle / Pasaje Ne Int.
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2.3 REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO: PERSONANATURAL [ | PERSONAJURDICA [ |
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién /A.H. / Otro Mz  Lote Sub Lote Av /Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.
Poder inscrito en: | | | | oen: | | |
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electrénica

Registro de Mandatos I:l Registro Mercantil I:l Oficina Registral de: | |

3. DEL TERRENO:

3.1 UBICACION:
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz  Lote Sub Lote Av /Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.

3.2 AREA Y MEDIDAS PERIMETRICAS: (Las medidas se expresan con dos decimales. Si el perimetro es irregular debe
describirlo en el rubro 8 - Observaciones)

Area Total (m2.) Por el frente (m) Por la izquierda (m) Por el fondo (m) Por la derecha (m)

4. DE LA TITULACION DEL PREDIO:

4.1 TERRENO: (Llenar los datos sélo si el terreno esta registrado a nombre del (los) propietario (s) solicitante (s)

Régimen de la Propiedad:

Propiedad Propiedad En N° de
Individual Conyugal Copropiedad Condéminos

Inscrito en el Registro de Predios de:

Conel:

Cédigo del Predio

I I I | | |

Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electrénica

4.2 EDIFICACION EXISTENTE: Licencia de Edificacion |:| Licencia de Edificacion |:| Declaratoria |:|

por reaularizar anterior de Edificacion

N° de Licencia de Edificacién anterior: | |

Inscrita en el Registro de Predios de: | |

Con el:

Cadigo del Predio

O inscrita en: | | | | oen:
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electrénica
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5. DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

(Marcar con X en el casillero que corresponda)

D0 dooooooodnddn

Vigencia de Poder expedida por el Registro de Personas
Juridicas

Certificado de Factibilidad de Servicios de Agua ( )
Alcantarillado ( )y Eneraia Eléctrica ( )

Planos () de Arquitectura

Plano de estructuras de sostenimiento de excavaciones
y memoria descriptiva

Planos () de Instalaciones Eléctricas

Planos () de Instalaciones
Electromecanicas

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista)

Péliza de Responsabilidad Civil

Carta de Sequridad de Obra

Presupuesto de obra en base al cuadro de Valores
Unitarios Oficiales de Edificacion

Presupuesto de obra a nivel de subpartidas con costos
unitarios de mercado publicados

Autorizacién de la junta de propietarios (para propiedad
exclusiva y bienes de propiead comun)

Autorizaciones para uso de explosivos Discamec ()
Comando Conjunto FF.AA. (), Defensa Civil ()

Copia carta vecinos colindantes comunicando fecha y
hora de las detonaciones en caso de uso de explosivos

Otros:

Documento que acredite derecho a edificar

Plano de Ubicacién y Localizacion

Planos () de Estructuras
Planos () de Instalaciones Sanitarias
Planos () de Instalaciones de Gas

Plano de seqguridad y evacuacion amoblado
(para Anteproyecto)

Memorias Descriptivas de cada
especialidad

Estudio de Impacto Ambiental

Estudio de Impacto Vial

Comprobante de pago por los Derechos
correspondientes

Estudio de Mecénica de Suelos

Informe Técnico favorable emitido por los
Revisores Urbanos

Plano de cerramiento del predio para
Demolicion Total

Péliza de Seguro contra todo riesgo para
Terceros en caso de uso de explosivos

Jo0ootdooodoonodn

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica
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6. DEL PROYECTO:

6.1 CUADRO DE AREA (m2):

PISOS Existente Demolicién Nueva Amp./Rem. SUB-TOTAL
(m2.) (m2.) (m2.) (m2.) (m2.)
Pisos Superiores (*)
AREA TECHADA PARCIAL
AREA TECHADA TOTAL
(*) Area acumulada, detallar en rubro 8-Observaciones
6.2 PROYECTISTAS:
1. ARQUITECTURA
Nombres v apellidos N° CAP  Cantidad
Planos
Sello v Firma
2. ESTRUCTURAS
Nombres v apellidos N° CIP  Cantidad
Planos
Selloy Firma
3. INSTALACIONES SANITARIAS
Nombres v apellidos N°CIP  Cantidad
Planos
3 Selloy Firma
4. INSTALACIONES ELECTRICAS
Nombres v apellidos N° CIP  Cantidad
Planos
Selloy Firma
5. OTRAS
Nombres v apellidos N° CIP  Cantidad
Planos
Sello y Firma

[7. DE LA OBRA:

7.1 TIPO DE OBRA'Y VALOR ESTIMADO:

(Cuando existe mas de un tipo de Obra, llenar los que correspondan)

El valor estimado de la obra se obtiene de la siguiente forma: para edificacién nueva o ampliacion, en base a los valores
Unitarios Oficiales de Edificacién, actualizados de acuerdo a los indices aprobados por el INEI. Para remodelacion,
reparacion y modificacion, en base al presupuesto estimado de la obra. Para demolicion, en base a los Valores Unitarios
Oficiales de Edificacion actualizados, aplicando la maxima depreciacion por antigliedad y estado de conservacion. La
Municipalidad entregard, junto con el Formulario Unico, el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacion actualizado.

Tipo de Obra Unid. Area Valor Unitario (S/.) Presupuesto Estimado (S/.)

EDIFICACION NUEVA m2

AMPLIACION m2

REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)
REFACCION m2 | (No corresponde) (No corresponde)
ACONDICIONAMIENTO m2 | (No corresponde) (No corresponde)
PUESTA EN VALOR m2 | (No corresponde) (No corresponde)
CERCADO ml | (No corresponde) (No corresponde)
DEMOLICION m2

OTROS m2

VALOR DE OBRA TOTAL (*) S/.

(*) No aplicable para calcular tasas y derechos
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7.2 RESPONSABLE DE OBRA:

Arquitecto |:|

Ingeniero Civil |:|

I

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombres

DNI/CE Reaqistro CAP/CIP
I I |
Teléfono Celular Correo Electronico
Domicilio
I I |
Departamento Provincia Distrito
I I I |
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz  Lote Sub Lote Av / Jr. | Calle / Pasaje Ne Int

8.

OBSERVACIONES:

9. DE LA DECLARACION Y FIRMAS:

DIA |:|

ves [ |

Ao [ ]

Los suscritos declaramos que la informacion y documentacion que presentamos se presumen ciertas y verdaderas, en
aplicacion del numeral 1.7 del Articulo IV de la ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Responsable de Obra / Constatador

Firmay Sello

Solicitante

Firma

Los firmantes deben visar cada una de las hojas anteriores, de este formulario, al pie de su anverso
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10. AMPLIACION DE VIGENCIA, REVALIDACION DE LICENCIA Y NUMERACION:

RESOLUCION DE AMPLIACION DE VIGENCIA DE LA
LICENCIA DE EDIFICACION Ne:

Fecha emision

Fecha caducidad

Selloy Firma del Funcionario Municipal que autoriza

RESOLUCION DE REVALIDACION DE LA
LICENCIA DE EDIFICACION Ne:

Fecha emision

Fecha caducidad

Selloy Firma del Funcionario Municipal que autoriza

NUMERACION ASIGNADA A LA(S) UNIDAD(ES) INMOBILIARIA(S):

Selloy Firma del Funcionario Municipal que autoriza




FUE - Licencia (PAG. 7 de 7)

MUNICIPALIDAD DE:

EXPEDIENTE N°

FECHA EMISION

FECHA VENCIMIENTO

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION
Ne:

LICENCIA DE

USO: ZONIFICACION: ALTURA: ml.

PROPIETARIO:

UBICACION:

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacién / A.H. / Otro Mz Lote Sub Lote Av / Jr. | Calle / Pasaje Ne Int.

AREA TOTAL: m2. VALOR DE OBRA : SI.

CONSTRUIDA

RESPONSABLE DE OBRA:

Registro CAP/CIP

DERECHO DE LICENCIA:  S/. Recibo N°

OBSERVACIONES:

LA OBRA A EDIFICARSE DEBERA AJUSTARSE AL PROYECTO PRESENTADO, BAJO LAS MODALIDADES A Y B; Y AL
PROYECTO APROBADO, BAJO LAS MODALIDADES C Y D. CUALQUIER MODIFICACION QUE SE INTRODUZCA SIN EL
TRAMITE CORRESPONDIENTE O SIN AUTORIZACION DEJARA SIN EFECTO LA PRESENTE LICENCIA.

Fecha:

Sello y firma del Funcionario Municipal que otorga la Licencia




ANEXO IV

, | Ministerio
PERU | de Vivienda, Construccién
y Saneamiento

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion

Municipalidad de:
N° de Expediente:

(Sello y Firma)

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

SOLICITUD DE CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION:

1.1 LICENCIA DE EDIFICACION:

[]

MODALIDAD DE APROBACION

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION Ne°;

TIPO DE LICENCIA:

ZONIFICACION:

USO APROBADO:

ALTURA:

1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN

(Marcar con X en el casillero que corresponda)

|:| Documento que acredite el derecho a edificar

|:| () Copia de los planos de ubicacion y

localizacion, y de Arquitectura, de la Licencia.

|:| Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.

|:| Copia de la seccion del Cuaderno de obra en la que se
acredite las modificaciones efectuadas.

|:| () Planos de replanteo de ubicacion y localizacion, y de arquitectura.
|:| () Planos de replanteo de seguridad, Modalidad C y D.
|:| Copias de los comprobantes por pago de revision.

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente |

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente |

/

Monto pagado S/_l |

1.3 OBRA

SIN VARIACIONES

CON VARIACIONES

L] []

Solicita conformidad de obra a nivel de casco habitable (*)

(*) Sélo en edificaciones de vivienda multifamiliar

st [ ] No []

1.4 INMUEBLE:

Departamento

Provincia

Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro Mz.

Lote Sub Lote

Av. [ Jr./ Calle / Pasaje

N° Int.

Area Total (m?) Por el frente (m)

Por la derecha (m)

Por la izquierda (m) Por el fondo (m)

Inscrito en el Registro de Predios de

| oen:

Asiento Foias Tomo

N° Caédigo de Predio

Ficha

Partida Electrénica
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| 2. ADMINISTRADO: (Segin art. 8 de la Ley N° 29090)

st [ ] no [ ]

PROPIETARIO

2.1 PERSONA NATURAL:

(Datos de condéminos deben consignarse en el Anexo A).

Apellido Paterno Apellido Materno

Nombre(s)

Estado Civil

Soltero(a)

I:l Casado(a) I:l
Cényuge

Viudo(a)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. / Jr. / Calle / Pasaje Ne° Int.

[] []

Divorciado(a)

Apellido Paterno Apellido Materno

Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono

Correo Electrénico

2.2 PERSONA JURIDICA:

(Datos de condéminos deben consignarse en el Anexo B).

Razon Social o Denominacién
Domicilio

N° RUC

Departamento Provincia

Distrito

Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote SublL

Av. [ Jr. [ Calle / Pasaje Ne Int.

2.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL.:

PERSONA NATURAL

|:| PERSONA JUR|’D|(:|:|

N° DNI/ CE

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Teléfono Corr
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote  Sub Lote Av. [ Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.
3. PROFESIONAL RESPONSABLE: RESPONSABLE DE OBRA |:| CONSTATADOR |:|
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
| | Arquitecto |:| Ingeniero Civil | | | |

N° Registro CAP/CIP

Teléfono Fijo Teléfono Celular
Domicilio

Correo Electronico

Departamento Provincia

Distrito

Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote iub Lol

Av. [ Jr./ Calle / Pasaje Ne
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4. CONFORMIDAD DE OBRA:

RESOLUCION DE CONFORMIDAD DE OBRA Ne:

OBRA EJECUTADA CONFORME A LOS PLANOS APROBADOS DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE REPLANTEO PRESENTADOS

Fecha Sello y Firma del Funcionario Municipal que emite la Conformidad

5. DECLARATORIA DE EDIFICACION:

5.1 MEMORIA DESCRIPTIVA DE LA EDIFICACION:

RELACION Y DESCRIPCION DE AMBIENTES POR PISOS O NIVELES Y POR SECCIONES, DE SER EL CASO, INCLUYENDO PASADIZOS,
ESCALERAS, CLOSETS, DEPOSITOS, JARDINES, PATIOS, TERRAZAS, EQUIPAMIENTOS Y OTROS. EN EL CASO DE DEMOLICION PARCIAL,
DESCRIBIR LA EDIFICACION REMANENTE.
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1.- DE REQUERIR MAYOR ESPACIO SE DEBE ANEXAR HOJAS ADICIONALES FIRMADAS Y SELLADAS POR EL RESPONSABLE DE OBRA O
CONSTATADOR Y FIRMADAS POR EL ADMINISTRADO.

2.- EL FUNCIONARIO MUNICIPAL DEBE VISAR CADA HOJA ADICIONAL, ASi COMO FIRMAR Y SELLAR AL FINAL DE LA MEMORIA DESCRIP
EN SENAL DE CONFORMIDAD, PARA SU INSCRIPCION REGISTRAL.
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5.2 CUADRO DE AREAS: (m?)

PISOS Nueva (*) Existente Demolicién (**) Ampliacién Remodelacién (***]SUB-TOTAL
(m?) (m?) (m?) (m2) (m2) (m?)

Superiores (****)

A. TECH. PARCIAL

AREA TECHADA TOTAL

AREA LIBRE ( )% | m?

(*) Para edificaciones nuevas consignar informacion sélo en esta columna.

(**) Para el célculo del area subtotal se resta el area demolida.

(***) Para remodelaciéon no se suma al area subtotal.

(****) Detallar el area acumulada (pisos superiores, s6tanos, semisétanos, etc.) en el rubro 6. Anotaciones Adicionales Para Uso Mdltiple.

5.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

PARTIDAS ESPECIFICACIONES (*) |VALOR POR m?
MUROS Y
ESTRUCTURAS COLUMNAS
TECHOS
PISOS
PUERTAS Y
ACABADOS VENTANAS

REVESTIMIENTOS

BANOS

ELECTRICAS Y
SANITARIAS

INSTALACIONES

Valor por m2 (S/.)

(*) Consignar la letra de la categoria correspondiente segin el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacién vigente.

5.4 VALOR DE OBRA:

TIPO DE OBRA UND AREA TECHADA VALOR UNITARIO (S/.) PRESUPUESTO ESTIMADO (S/.)
EDIFICACION NUEVA m2

AMPLIACION m2

REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)

REFACCION (***) m2 | (No corresponde) (No corresponde)

ACONDICIONAMIENTO (***) m2 | (No corresponde) (No corresponde)

PUESTA EN VALOR (***) m2 | (No corresponde) (No corresponde)

CERCADO ml (No corresponde) (No corresponde)

DEMOLICION  (**) m2

VALOR DE OBRA TOTAL (¥ SI.

(*) No aplicable para calcular tasas y derechos.
(**) De tratarse de demolicién parcial: consignar los valores de la edificacién remanente.
(***) Aplica s6lo para obras que se ejecuten en bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
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5.5 REGIMEN INTERNO: (LLENAR SOLO PARA UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN)

5.5.1 REGIMEN ELEGIDO:

a) PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN [ | b) INDEPENDIZACION Y COPROPIEDAD [ ]
c) COEXISTENCIA DE REGIMENES DISTINTOS [ ]

5.5.2 REGLAMENTO INTERNO:

a. Reglamento Interno Modelo aprobado por Resolucién Viceministerial N° 004-2000-MTC-15.04.

b. Reglamento Interno propio.

[ ]
[ ]

6. ANOTACIONES ADICIONALES PARA USO MULTIPLE:

DE REQUERIR MAYOR ESPACIO SE DEBE ANEXAR HOJAS ADICIONALES FIRMADAS Y SELLADAS POR EL RESPONSABLE DE OBRA O CONSTATADOR Y

FIRMADAS POR EL ADMINISTRADO.

7. DECLARACION Y FIRMAS: oa [ ] wes[ ] avo[ ]

Los suscritos declaramos que la informacion y documentacion presentadas son ciertas y verdaderas, respectivamente.
(Los suscritos deben visar cada una de las paginas que conforman este formulario).
Declaro que la obra se ha ejecutado conforme a los planos aprobados de la licencia o de replanteo, asi como el levantamiento de las

observaciones que pudiera contener el Ultimo informe de visita de inspeccion correspondiente a la verificacion técnica.

Fecha de ejecucion:

Firma y sello del Profesional Responsable Firma del Administrado

8. DECLARATORIA DE EDIFICACION:

Fecha de expedicion Firma y sello del Funcionario Municipal que autoriza
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO: PERSONANATURAL | | PERSONAJURIDICA [ _|

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /[ Jr./ Calle / Pasaje N° Int.
Poder inscrito en: | | | | oen: | | |
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electrénica

Registro de Mandatos :l Registro Mercantil :l Oficina Registral de: |:I

Declaro tener representacion vigente segun la informacion consignada en la presente Declaracion
Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las sanciones
administrativas correspondientes, sin perjuicio de declarar la nulidad de la autorizacién sustentada
en dicha informacion y de interposicién de la correspondiente denuncia penal.

Fecha:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y elaboracion de planos
correspondientes a mi especilaidad, del inmueble ubicado en:

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /Jr./ Calle / Pasaje N°

Sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la presente declaracion,
para lo cual sello y firmo el presente documento.

ARQUITECTO [_] INGENIERO [
Nombre(s) y Apellidos N° CAP / CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Telefono Correo Electronico Notificar por Correo electrénico




ANEXO XXI

(Sello y Firma)

Ministerio
de Vivienda, Construccion

(@) -
2’ PERU

y Saneamiento

FORMULARIO UNICO
Declaracion Municipal de Edificacion
Terminada

Municipalidad de:

N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. SOLICITUD DE DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA:

1.1 : CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA
RESOLUCION DE CONFORMIDAD DE OBRA N

USO APROBADO: ALTURA:
1.3 INMUEBLE:
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. [ Jr. ] Calle / Pasaie N° Int.

Area Total (m?)

Por el frente (m)

Por la derecha (m)

Por la izquierda (m)

Por el fondo (m)

2. ADMINISTRADO:

(Segun art. 8 de la Ley N° 29090)

PROPIETARIO

st ||

o[ ]

2.1 PERSONA NATURAL:

(Datos de condéminos deben consignarse en el Anexo A).

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico

Domicilio

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacion / A.H./ Otro  Mz. Lote Sub Lote Av. /Jr./ Calle / Pasaje N° Int.
Estado Civil

Soltero(a) |:| Casado(a) |:| Viudo(a) |:| Divorciado(a) |:|

Cényuge

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

N° DNI/ CE

Teléfono

Correo Electrénico

2.2 PERSONA JURIDICA:

(Datos de condéminos deben consignarse en el Anexo B).

Razdn Social 0 Denominacion N°RUC
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacioén /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av./Jr. [ Calle / Pasaje Ne Int.

2.3 REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:

PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA

L]

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombre(s)

N° DNI/ CE
Domicilio

Teléfono

Correo Electronico

Provincia

Distrito

Departamento

Urbanizacién /A.H. / Otro Mz.

Lote Sub Lote

Av. /Jr. [ Calle / Pasaje

N° Int.
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3. PROFESIONAL RESPONSABLE: RESPONSABLE DE OBRA | | CONSTATADOR [ ]
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
| | Arquitecto |:| Ingeniero Civil | | |
N° DNI / CE N° Registro CAP/CIP
Teléfono Fijo Teléfono Celular Correo Electrénico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. [ Jr./ Calle / Pasaje N° Int.
4 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: (Marcar con X en el casillero que corresponda)
I:l Documento que acredite el derecho a edificar I:l Documento que acredite la representacion del titular en caso

de ser diferente al propietario o el titular del derecho a edificar.

5. DECLARACION JURADA DE ESTADO DE LA EDIFICACION: 1

Declaro que Is obras pendientes de ejecucion se han realizado conforme a los planos de la Licencia o de replanteo
aprobados en el procedimiento de Conformidad de Obra y Declaratoria de Fabrica Anticipadas.

Sello y Firma del Responsable de Obra

6 DECLARACION Y FIRMAS: oia [ ] mes[ | avo [ ]

Los suscritos declaramos que la informacién y documentacién presentadas son ciertas y verdaderas, respectivamente.

(Los suscritos deben visar cada una de las paginas que conforman este formulario).

Responsable de Obra / Constatador Administrado

Firmay Sello Firma

7 : DECLARACION DE EDIFICACION TERMINADA

RESOLUCION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA N°:

Fecha Sello y Firma del Funcionario Municipal que emite la Declaracion
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL ~ PERSONANATURAL | |  PERSONAJURIDICA [_|

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. [ Jr. | Calle / Pasaje N° Int.
Poder inscrito en: | | | | oen: | | |
Asiento  Fojas Tomo Ficha Partida Electrénica

Registro de Mandatos |:| Registro Mercantil |:| Oficina Registral de: :l

Declaro tener representacion vigente segun la informacién consignada en la presente
Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de declarar la nulidad de la
autorizaciéon sustentada en dicha informacion y de interposicién de la correspondiente
denuncia penal.

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
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DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL

ADMINISTRADO

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL :

PROPIETARIO

[]
[]

PERSONA NATURAL

I:l DERECHO A EDIFICAR

I:l PERSONA JURIDICA

Apellidos y Nombre(s) N° DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av./ Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.
Propiedad I:l Propiedad I:l En I:l N° de I:l
Individual Conyugal Copropiedad Condéminos

Inscrito en el Registro de Predios de:

Asiento Fojas Tomo

Asiento Fojas Tomo

Otros:

Ficha

Partida Electrénica

Ficha

Partida Electrénica

Declaro que la edificacion resultado de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipada
se encuentra debidamente inscrita segun la informacién consignada en la presente Declaracion Jurada,

FIRMA DEL ADMINISTRADO
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especialidad del inmueble ubicado en:

Departamento Provincia Distrito

I [ ] I I I |

Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote  Sub Lote Av. / Jr. | Calle / Pasaje N° Int.

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion son

verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la presente declaracion, para
lo cual sello y firmo el presente documento.

Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito
Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito
Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito
Correo Electrénico Notificar por correo electronico [
Nombre(s) y Apellidos N° CAP/CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico [




ANEXO XX

» | Ministerio
PERU | de Vivienda, Construccién
y Saneamiento

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Conformidad de Obray Declaratoria de
Edificacion Anticipadas

(Sello y Firma)

Municipalidad de:

N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. SOLICITUD DE CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS.

1.1 LICENCIA DE EDIFICACION:

MODALIDAD DE APROBACION

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION Ne:

TIPO DE LICENCIA:

ZONIFICACION:

USO APROBADO:

ALTURA:

1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

(Marcar con X en el casillero que corresponda)

I:l Documento que acredite el derecho a edificar
I:l () Planos de replanteo, ubicacién y de

arquitectura, y de seguridad.
() Planos de replanteo de Estructuras.

() Planos de replanteo delnst. Sanitarias.

() Planos de replanteo delnst. Electricas.

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente

Monto pagado

Memoria Descriptiva de las obras ejecutadas con registro
fotografico, y de las obras pendientes de ejecucion.

|:| Copias de los comprobantes por derecho de revision.

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente | |

| 1.3 0BRA

SIN VARIACIONES

CON VARIACIONES

[ ] [ ]

1.4 INMUEBLE:

Departamento

Provincia

Distrito

Urbanizacién / A.H. / Otro

Mz. Lote Sub Lote

Av./Jr. [/ Calle / Pasaje N° Int.

Area Total (m2) Por el frente (m)

Por la derecha (m)

Por la izquierda (m) Por el fondo (m)

Inscrito en el Registro de Predios de

Asiento Foias

| oen:

Tomo

N° Cédigo de Predio

Ficha

Partida Electrénica

| 2. ADMINISTRADO:

(Segun art. 8 de la Ley N° 29090)

s || no [ ]

PROPIETARIO

2.1 PERSONA NATURAL.:

(Datos de condominos deben consignarse en el Anexo A).

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombre(s)

N° DNI/CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /[ Jr./ Calle | Pasaje N° Int.
Estado Civil
Soltero(a) |:| Casado(a) |:| Viudo(a) |:| Divorciado(a) |:|
Cényuge

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nombre(s)

N° DNI/CE

Teléfono

Correo Electrénico
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2.2 PERSONA JURIDICA: (Datos de condéminos deben consignarse en el Anexo B).

Razon Social o Denominacion N° RUC
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. [ Jr./ Calle / Pasaje N° Int.

2.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONANATURAL | |  PERSONA JURIDICA | ]

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI'/ CE Telefono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /Jr./ Calle / Pasaje N° Int.
3. PROFESIONAL RESPONSABLE: RESPONSABLE DE OBRA | | CONSTATADOR | ]
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
| | Arquitecto |:| Ingeniero Civil | | |
N° DNI / CE N° Registro CAP/CIP
Telefono Fijo Teléfono Celular Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.

4. DECLARACION JURADA DE EJECUCION DE OBRA A NIVEL DE CASCO NO HABITABLE

Declaro que la Edificacion a nivel de casco NO HABITABLE se ha realizado conforme a los planos aprobados de la
Licencia.

Firma del Responsable de obra / Constatador.

5 CONFORMIDAD DE OBRA:

RESOLUCION DE CONFORMIDAD DE OBRA Ne:

OBRA EJECUTADA CONFORME A LOS PLANOS APROBADOS DE LA LICENCIA

Fecha Sello y Firma del Funcionario Municipal que emite la Conformidad
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6 DECLARATORIA DE EDIFICACION:

6.1 CUADRO DE AREAS: (m?)

PISOS AREA
(m?)

Superiores (*)

A. TECH. PARCIAL

AREA TECHADA TOTAL

AREA LIBRE () % | m2

(*) Detallar el area acumulada (pisos superiores, s6tanos, semisétanos, etc.) en el rubro 8. Anotaciones Adicionales Para Uso Mdltiple.

6.2 MEMORIA DESCRIPTIVA:

RELACION DE LAS OBRAS EJECUTADAS A NIVEL DE CASCO NO HABITABLE Y DE LAS OBRAS PENDIENTES DE EJECUCION.
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1.- DE REQUERIR MAYOR ESPACIO SE DEBE ANEXAR HOJAS ADICIONALES FIRMADAS Y SELLADAS POR EL RESPONSABLE DE OBRA O
CONSTATADOR Y FIRMADAS POR EL ADMINISTRADO.

2.- EL FUNCIONARIO MUNICIPAL DEBE VISAR CADA HOJA ADICIONAL, ASI COMO FIRMAR Y SELLAR AL FINAL DE LA MEMORIA DESCRIP
EN SENAL DE CONFORMIDAD, PARA SU INSCRIPCION REGISTRAL.
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T
7. REGIMEN INTERNO: (LLENAR SOLO PARA UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN)
\

7.1 REGIMEN ELEGIDO:

a) PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN [ | b) INDEPENDIZACION Y COPROPIEDAD [

¢) COEXISTENCIA DE REGIMENES DISTINTOS ]

7.2 REGLAMENTO INTERNO:

a. Reglamento Interno Modelo aprobado. |:I

b. Reglamento Interno propio.

8. ANOTACIONES ADICIONALES PARA USO MULTIPLE:

DE REQUERIR MAYOR ESPACIO SE DEBE ANEXAR HOJAS ADICIONALES FIRMADAS Y SELLADAS POR EL RESPONSABLE DE OBRA O CONSTATADOR Y
FIRMADAS POR EL ADMINISTRADO.

9. DECLARACION Y FIRMAS: oa [ ] wes[ | avo[ ]

Los suscritos declaramos que la informacién y documentacion presentadas son ciertas y verdaderas, respectivamente.

(Los suscritos deben visar cada una de las paginas que conforman este formulario).

Firma'y Sello del Responsable de Obra / Constatador Firma del Administrado

10. DECLARATORIA DE EDIFICACION:

Fecha de expedicion Selloy Firma del Funcionario Municipal que autoriza
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEG/ ~ PERSONANATURAL || PERSONAJURIDICA ||

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito

Urbanizacién /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote  Av./Jr./ Calle / Pas: Ne Int.

Poder inscrito en: | | | | oen: | | |
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electronica

Registro de Mandatos Registro Mercantil Oficina Registral de: | |

Declaro tener representacion vigente segun la informacién consignada en la presente
Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de declarar la nulidad de la
autorizaciéon sustentada en dicha informacion y de interposicién de la correspondiente
denuncia penal.

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especilaidad, del inmueble ubicado en:

Departamento

Provincia

Distrito

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion
son verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la
presente declaracion, para lo cual sello y firmo el presente documento.

Fundo/otro

Parcela(s) Sub Lote (s)

ARQUITECTOS

Nombre(s) y Apellidos N° CAP Sello y Firma

Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Teléfono Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
Nombre(s) y Apellidos N° CAP Sello y Firma

Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Teléfono Correo Electronico Notificar por correo electronico |_|
INGENIEROS
Nombre(s) y Apellidos N° CAP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Teléfono Correo Electrénico Notificar por correo electronico u
Nombre(s) y Apellidos N° CAP

Sello y Firma

Direccion (Av./Calle/Jr.)

Distrito

Teléfono

Correo Electrénico

Notificar por correo electronico |_|




ANEXO |

(Sello y Firma)

O, .| Ministerio
y PERU | de Vivienda, Construccién

y Saneamiento

FORMULARIO UNICO DE Municipalidad de:
HABILITACION URBANA - FUHU N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con (X) lo que corresponda

1. SOLICITUD DE HABILITACION URBANA:

1.1 TIPO DE TRAMITE:

[0 HABILITACION URBANA PROCEDIMIENTOS COMPLEMENTARIOS:
Con Planeamiento Integral ~ [_] [] INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS (%)
[] REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA ]  SUBDIVISION DE LOTE URBANO
[0 MODIFICACION DE PROYECTO APROBADO DE [0 sinobras [ conoObras
HABILITACION URBANA
[0  REVALIDACION DE LICENCIA (%)
[0 otros:

(*) En caso se solicite la independizacion y la habilitacién urbana en forma conjunta, deber4 marcarse ambos tramites.
(**) Llenar SOLO ITEM 3, ITEM 4, ITEM 6 .

1.2 TIPO DE HABILITACION URBANA: (Marcar solo para los tramites de Habilitaciones Urbanas)

POR ETAPAS: S |:| NO |:| N° de Etapas: |:| Etapa: |:|

|:| USO DE VIVIENDA O URBANIZACION |:| USO COMERCIAL
|:| TIPO CONVENCIONAL |:| USO INDUSTRIAL
|:| CON CONSTRUCCION SIMULTANEA |:| Convencional
|:| Con venta garantizada de Lotes |:| Con Construccion Simultanea (***)
D Con venta de viviendas edificadas (***) |:| USOS ESPECIALES
D Destinadas a vivienda temporal o vacacional |:| EN RIBERAS Y LADERAS
I:l DE TIPO PROGRESIVO I:l REURBANIZACION

[] otros:

(***) La Habilitacion Urbana se aprobara simultdmeamente al anteproyecto de edificacién, correspondiendo gestionar la licencia de edificacion respectiva.

1.3 MODALIDAD DE APROBACION: (Marcar sélo para tramites de Habilitacion Urbana)

I:l A - APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE |:| C - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PROFESIONALES PREVIA POR:

[ comisiON TECNICA
] REVISORES URBANOS

[C] B - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION [C] - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
POR PREVIA POR:
[ MUNICIPALIDAD [ comisION TECNICA
[] REVISORES URBANOS [] REVISORES URBANOS

1.4 ANEXOS QUE SE ADJUNTAN:

I:lA - DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS NATURALES I:l F - SUBDIVISION DE LOTE URBANO

I:l B - DATOS DE CONDOMINOS - PERSONAS JURIDICAS I:l G - REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA

I:l E - INDEPENDIZACION TERRENO RUSTICO / HABILITACION URBANA
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2. REQUISITOS

2.1 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

(Para Habilitaciones Urbanas y demas procedimientos marcar con X en el casillero que corresponda, ademas, para Reql
Independizacion de terrenos rusticos y Subdivision de lote urbano consignar informacion especifica en el Anexo G, E y F seg(n corresponda)

ion de Habili Urbanas ej

I:lDocumento que acredite derecho a habilitar y de ser el caso a
edificar.

DCertificado de Zonificacién y Vias (1)

DCertificado Factibilidad de Servicios Agua ( ) Alcantarillado ( )
Energia Eléctrica ( )

DPIano de Ubicacion y Localizacion del Terreno con
coordenadas UTM (3)

D Plano Perimétrico y Topogréfico (3)
D Plano de Trazado y Lotizacion (3)
DPlano de Ornamentacion de Parques (3)
DMemoria Descriptiva (3)
DCertificacidn Ambiental

DCertificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos

1 Para regularizacién de habilitacién urbana ejecutada, de ser el caso alineamiento de fachada.

2 De acuerdo a lo establecido en la Ley N° 29090 y su reglamento, segln corresponda.
4 Ha ser evaluado por la Comisién Técnica .

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente

3 Para el caso del otorgamiento de Licencia con Revisores Urbanos, adjuntar la documentacion tecnica con sello CONFORME.

|:|Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

I:lEstudio de Impacto Vial (2)(3)

|:|C0pia del recibo de pago efectuado ante los colegios
profesionales

Dlnforme Técnico favorable de Revisores Urbanos

Planeamiento Integral (4)
|:|Plano de las redes primarias y locales
|:|Plano de usos de la totalidad de la parcela

|:|Plano de la propuesta de integracion a la trama urbana

|:| Otros

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente

Monto pagado S/.

I

2.2 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

(Para ser llenado sélo por la Municipalidad)

Fecha:

Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica

3. ADMINISTRADO: (Segun art. 8 de la Ley N° 29090)

PROPIETARIO

SID NO D

3.1 PERSONA NATURAL

(En caso de condéminos, los datos deben consignarse en el Anexo A).

Apellido Paterno Apellido Materno

Nombre(s)

N° DNI'/ CE Teléfono Correo Electrénico
Domicilio

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sublote Av./Ca.lJr. N° Int.
Estado Civil
Soltero(a) I:] Casado(a) I:I Viudo(a) I:l Divorciado(a) I:l
Cényuge
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico

3.2 PERSONA JURIDICA:

(En caso de condéminos, los datos deben consignarse en el Anexo B).

Razoén Social o Denominacion N° RUC
Domicilio
Departamento Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /Jr./ Calle / Pt N° Int.
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3.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:

PERSONA NATURAL |:|

PERSONA JURIDICA |:|

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Ne Int.

| 4. TERRENO:

(En el caso que el proyecto se ejecute en mas de un predio, detallar en el rubro 5.3 Observaciones.)

4.1 UBICACION:

Departamento Provincia Distrito
Fundo/otro Parcela (s) Sub Lote (s)
4.2 AREA: (Expresar el area con dos decimales)
Area Total (m?) Area Total (Ha.)
| 5. PROYECTO:

5.1. PROYECTISTAS:

(Consignar para el tramite de regularizacion los datos del constatador de obra)

Nombre(s) y Apellidos N° CAP N° de planos
| I e
Nombre(s) y Apellidos N° CAP Ne de planos
| I e

Nombre(s) y Apellidos Ne CIP Ne de planos
| I e

Nombre(s) y Apellidos Ne CIP Ne de planos

5.2. CUADRO DE AREAS:

N° DE MANZANAS :

[ ]

N° DE LOTES:

[ ]

AREA (m?)

AREA BRUTA DEL TERRENO

PORCENTAJE (%)

AREA UTIL DE LOTES

AREA DE VIAS

AREA DE APORTE(S) PARA RECREACION PUBLICA

AREA DE APORTE(S) PARA EL MINISTERIO DE EDUCACION

AREA DE APORTE(S) PARA OTROS FINES

AREA DE APORTE (S) PARQUES ZONALES

AREA PARA EQUIPAMIENTO URBANO (¥)

OTROS

(*) De ser el caso.
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5.3. OBSERVACIONES y/o CONSIDERACIONES:

6. DECLARACION Y FIRMA pial  |mes| | afo[ |

a) El suscrito declara que la informacién y documentacién que presenta son ciertas y verdaderas, respectivamente.
b) Asimismo, declara bajo juramento que las areas que corresponden a los aportes reglamentarios seran entregadas
para los fines previstos en el Plano de Lotizacion y Vias, salvo los casos establecidos en que se puedan redimir

en dinero.
c) El administrado debe visar cada una de las paginas que forman parte del presente formulario.

Firma del administrado
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Municipalidad de: Expediente N°

Fecha de emision

Fecha de vencimiento

RESOLUCION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA N°

ADMINISTRADO: Propietario: Sl D

no [ ]

DENOMINACION :

PLANO(S) APROBADO(S):

UBICACION DEL PREDIO:

Departamento Provincia Distrito

Fundo / Otros Parcela Sub Lote

CUADRO DE AREAS:

Area Porcentaje

AREA BRUTA DE TERRENO , m2 %
AREA UTIL DE LOTES , m2 %
AREA DE VIAS , m? %
AREA DE APORTES DE RECREACION PUBLICA , mz %
AREA DE APORTES PARA MINISTERIO DE EDUCACION , m2 %
AREA DE APORTES PARA OTROS FINES , m2 %
AREA DE APORTES PARA PARQUES ZONALES , m2 %
AREA PARA EQUIPAMIENTO URBANO , m2 %
OTROS , m2 %
N° TOTAL DE LOTES: : N° TOTAL DE MANZANAS

OBSERVACIONES:

En caso de redencion de aportes, debe indicarse los datos de los documentos que acrediten su cancelacién ante la Entidad Receptora a la Recepcion de obra.

1.- A excepcion de las obras preliminares, para el inicio de la ejecucién de la(s) obra (s) autorizada(s) con la Licencia, el administrado debe presentar Anexo H

2.- La obra a ejecutar debe ajustarse al proyecto autorizado. Ante cualquier modificacién sustancial que se efectie sin autorizacion, la Municipalidad podra disponer
de la adopcion de medidas provisionales de inmediata ejecucion previstas en el numeral 6 del Articulo 10 de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones.

3.- La Licencia tiene una vigencia de 36 meses prorrogable por Unica vez por 12 meses, debiendo ser solicitada dentro de los 30 dias calendario anteriores a su
vencimiento.

4.- Vencido el plazo de vigencia de la Licencia, ésta puede ser revalidada por 36 meses.

SELLO Y FIRMA DEL FUNCIONARIO MUNICIPAL QUE OTORGA LA LICENCIA
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL ~ PERSONANATURAL [ |  PERSONAJURIDICA [ ]

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI / CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote  SubLlote Av./Jr./Calle/Pasaje Ne Int.
Poder inscrito en: oen:
Asiento  Fojas Tomo Ficha Partida Electronica
Registro de Mandatos |:| Registro Mercantil |:| Oficina Registral de:

Declaro tener representacion vigente segun la informaciéon consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se
me aplicaran las sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de
declarar la nulidad de la autorizaciéon sustentada en dicha informacion y de
interposicién de la correspondiente denuncia penal, para lo cual firmo el presente
documento.

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
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DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION REGISTRAL DEL PREDIO MATRIZ

ADMINISTRADO PROPIETARIO I:I DERECHO A EDIFICAR I:I
APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL:  PERSONANATURAL | |  Personasurioica | |
Apellidos y Nombre(s) N° DNI/ CE
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av./Jr./ Ca./ Pje Ne Int.

Propiedad I:I Propiedad I:I En I:I N° de I:I

Individual Conyugal Copropiedad Conddéminos

Inscrito en el Registro de Predios de:

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electrénica

Asiento Foja Tomo oen: Ficha Partida Electronica

Otros:

Declaro que la propiedad se encuentra debidamente inscrita segun la informaciéon consignada en la
presente Declaracion Jurada, por lo que de comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes sin perjucio de declarar la nulidad de la autorizacion
sustentada en dicha informacion y de interposicién de la correspondiente denuncia penal, para lo cual

firmo el presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL ADMINISTRADO
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del proyecto y
elaboracion de planos correspondientes a mi especilaidad, del inmueble ubicado en:

| | |

Departamento Provincia Distrito

Fundo/otro Parcela(s) Sub Lote (s)
Asi mismo declaro que todos los datos consignados en el proyecto y en la presente declaracion
son verdaderos, sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la
presente declaracion, para lo cual sello y firmo el presente documento.

ARQUITECTOS

Nombre(s) y Apellidos N° CAP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |:|
'Ngﬁlﬁ'bre(s) y Apellidos N° CAP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |_|
INGENIEROS
Nombre(s) y Apellidos N° CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico D
Nombre(s) y Apellidos N° CIP Sello y Firma
Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Correo Electrénico Notificar por correo electronico |_|
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DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE FEUDATARIOS

Declaro bajo juramento, que en el lugar donde se va a ejecutar la Habilitacion Urbana y/o

Independizacion, no existen feudatarios

que se opongan al proyecto ni deudas con el

Estado referentes a la propiedad ubicada en:

Departamento

Provincia Distrito

Fundo/otro

Parcela(s) Sub Lote (s)

Asi mismo declaro que todos los datos consignados en la presente son verdaderos
sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad, para lo cual firmo el

presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL PROPIETARIO

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono

Correo Electrénico




ANEXO 1l

(Sello y Firma)

Ministerio
de Vivienda, Construccién

y Saneamiento

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION Municipalidad de:

URBANA - FUHU N° de Expediente:

Recepcion de Obras

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

SOLICITUD DE RECEPCION DE OBRAS: |:|TOTAL DPARCIAL

(Solo para proyectos aprobados por etapas)

1.1 TIPO DE TRAMITE:

D RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
D Sin Variaciones
[] con Vvariaciones

[ Jotro:

1.2 LICENCIA DE HABILITACION URBANA: REVISORURBANO [ | comisionTEcNica [ |

N° RESOLUCION DE LICENCIA:

DENOMINACION :

PLANOS APROBADOS N°:

1.3 DOCUMENTOS OUE SE ADJUNTAN: (Marcar con X en el casillero que corresponda)

|:| Documento que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el caso a edificar(*)

|:| Conformidad de obras de entidades prestadoras de Servicios:
Agua () Alcantarillado () Energia Eléctrica ()
Otros ()
|:| Copia legalizada de las minutas que acrediten transferencia
de areas de aportes a las entidades receptoras
|:| Comprobante de pago de la redencion de los aportes, de ser el caso.

Con variaciones:

|:| Plano de replanteo de Trazado y Lotizacién
|:| Plano de replanteo Ornamentacion de parques, cuando se requiera.

|:| Memoria Descriptiva de la habilitacién urbana replanteada

(*) En el caso que el titular del derecho a habilitar sea distinta a la que inicio el procedimiento.

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente | |

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente | |

Monto pagado | I

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS:

Fecha: Sello y Firma del Funcionario Municipal que verifica
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| 2. ADMINISTRADO: (Segin art. 8 de la Ley N° 29090) PROPIETARIO st ] no [ ]

2.1 PERSONA NATURAL: (Datos de condéminos deben consignarse en el Anexo A).

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. [ Jr. | Calle / Pasaje N° Int.
Estado Civil
Soltero(a) |:| Casado(a) I:l Viudo(a) |:| Divorciado(a) |:|
Coényuge
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico

2.2 PERSONA JURIDICA: (Datos de condéminos deben consignarse en el Anexo B).

Razon Social o Denominacion N° RUC
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. [ Jr. | Calle / Pasaje N° Int.

2.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: ~ PERSONANATURAL [__ | PERSONAJURIDICA[ |

Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
| N° DNI/ CE | | Teléfono | | Correo Electronico |
Domicilio
| Departamento | Provincia | Distrito |
| Urbanizacién / A.H. / Otro l Mz. |Lote|Sub Lolte Av. /Jr./ Calle / Pasaje | N° I Int. |
| 3. TERRENO:

3.1 UBICACION:

Departamento Provincia Distrito

Fundo / Otros Parcela Sub Lote
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3.2 AREA DEL TERRENO: (El &rea se expresa con dos decimales)

Area Total (m2)

3.3 LINDEROS DEL TERRENQO: (Las medidas se expresan con dos decimales, si el perimetro es irrregular debe describirlo en el Item 5.)

4. PROFESIONAL RESPONSABLE: RESPONSABLEDEOBRA [ CONSTATADOR [__]
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
| | Arquitecto |:| Ingeniero Civil El
N° DNI'/ CE N° Registro CAP/CIP
Teléfono Fijo Teléfono Celular Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. / Jr./ Calle / Pasaje Ne Int.

5. OBSERVACIONES v/o CONSIDERACIONES:

6 DECLARACION Y FIRMAS: oia [ ] wes[__] Ato[_]

Los suscritos declaramos que la informacion y documentacién que presentamos son ciertas y verdaderas, respectivamente,
para lo cual se Sella y Firma, segun corresponda, el presente documento.

(Los suscritos deben visar cada una de las paginas que conforman este formulario).

Responsable de Obra / Constatador Administrado

Firmay Sello Firma
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MUNICIPALIDAD DE:

EXPEDIENTE N°

FECHA EMISION

RESOLUCION DE RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
Ne:

DENOMINACION DE LA HABILITACION URBANA:

PLANO(S) APROBADO(S):

UBICACION DEL PREDIO:

Departamento Provincia Distrito

Fundo / Otros Parcela Sub Lote

ADMINISTRADO:

Apeliido Paterno (o Razén Social) Apeiiido Materno Nombre(s)

RESPONSABLE DE OBRA/ CONSTATADOR:

N° Registro CAP/CIP
CUADRO DE REPLANTEO DE AREAS:

AREA BRUTA DE TERRENO m2
AREA UTIL DE LOTES m?2
AREA DE VIAS m?2
AREA DE RECREACION PUBLICA m?2
AREA PARA MINISTERIO DE EDUCACION m2
AREA PARA OTROS FINES m2
AREA PARA PARQUES ZONALES m2
AREA PARA EQUIPAMIENTO URBANO m2
OTROS m?
N° DE LOTES:

OBSERVACIONES:

LA OBRA RECEPCIONADA SE AJUSTA A LOS PLANOS APROBADOS.

SELLO Y FIRMA DEL FUNCIONARIO MUNICIPAL QUE OTORGA LA RECEPCION
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONA NATURAL |:| PERSONA JURIDICA |:|
I |
I | | | |

N° DNI / CE Telefono Correo Electrénico
Domicilio
I I |
Departamento Provincia Distrito
I I | | I I I |
Urbanizacion /A.H. / Otro Mz. Lote  Sub Lote Av. [ Jr. ] Calle / Pasaje N° Int.
Poder inscrito en: | | | | oen: | |
Asiento  Fojas Tomo Ficha Partida Electronica

Registro de Mandatos

I:I Registro Mercantil I:I Oficina Registral de: :I

Declaro tener representacion vigente segun la informacién consignada en la presente
Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de declarar la nulidad de la
autorizacién sustentada en dicha informacion y de interposicion de la correspondiente
denuncia penal, para lo cual firmo el presente documento.

Fecha:

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
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DECLARACION JURADA HABILITACION PROFESIONAL

Declaro estar habilitado en el ejercicio profesional como proyectista para el disefio del
proyecto y elaboracion de planos correspondientes a mi especilaidad, del inmueble ubicado

Departamento Provincia Distrito

Fundo/otro Parcela(s) Sub Lote (s)

Sometiendome a las sanciones de ley vigente en caso de falsedad de la presente declaracion,
para lo cual sello y firmo el presente documento.

ARQUITECTO  [] INGENIERO [ ]

Nombre(s) y Apellidos N° CAP / CIP Sello y Firma

Direccion (Av./Calle/Jr.) Distrito

Telefono Correo Electrénico Notificar por Correo electrénico | _|




GOBIERNO PROVINCIAL DE POMABAMBA

Corazén de Konchucos
Jr. Huaraz s/n - PLAZA DE ARMAS
Telf.: (043) 451417 / Telefax: (043) 451019

FORMATO UNICO DE TRAMITE
(F.U.T)

Secretaria General
Unidad Tramite Documentario

1. SUMILLA

2. Dependencia a Autoridad a Quien se Dirige

3. Datos del Usuario (Nombres y Apellidos)

4. Cargo

5. DNIN® | 6. Teli/Cel. |

7. Domicilio del Usuario (Av./Jr./Calle/Pasaje/Urb./Carretera/Caserio/Distrito/Provincia)

8. Fundamentacién de Pedido ]

POR LO TANTO:

9. Documentos que se Adjuntan:

Pomabamba, ......... de i del ...........

10. Lugar y Fecha 11. Firma del Usuario

12. Huella

Sumilla

Nombre y Apellidos

DNI N°

Pomabamba, ......... de ... del ..........
10. Lugar y Fecha

11. Firma del Usuario

12. Huella




ANEXO VI

Ministerio (Sello'y Firma)

(o) -
:ﬁ"’ﬁ PERU | de Vivienda, Construccién
&2

y Saneamiento

ANEXO C - PREDECLARATORIA Municipalidad de:
DE EDIFICACION

N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. SOLICITUD

1.1 LICENCIA DE EDIFICACION: MODALIDAD DE APROBACION [ |

RESOLUCION DE LICENCIA DE EDIFICACION N°

TIPO DE LICENCIA: ZONIFICACION:
USO Y AREA APROBADOS: ALTURA:
1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: (Marcar con X en el casillero que corresponda)
|:| Documento que acredite el derecho a edificar I:I () Copia de planos de Arquitectura de la Licencia

|:|( ) Copia de los planos de ubicacién y localizacion de la Licencia.

Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente | |

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente Monto pagado S/. I:l

1.3 INMUEBLE:
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av./Jr.[ Calle / Pasaie N° Int.
Area Total (m?) Por el frente (m) Por la derecha (m) Por la izquierda (m) Por el fondo (m)
Inscrito en el Registro de Predios de N° Codigo de Predio
I | oen | I |
Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electronica
2. ADMINISTRADO: (Segtn art. 8 de la Ley N° 29090) PROPETARO i | |  No| |
2.1 PERSONA NATURAL: (Datos de condéminos deben consignarse en el Anexo A).
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Teléfono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacion / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av./Jr. [ Calle | Pasaje Ne Int.
Estado Civil
Sotero@ || Casadoa) [_| Viudo@ [_| Divorciado(@) ]
Cényuge
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)

N° DNI/CE Correo Electrénico
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2.2 PERSONA JURIDICA: (Datos de condéminos deben consignarse en el Anexo B).
Razén Social o Denominacion N° RUC
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién /A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /Jr. [ Calle / Pasaje N° Int.
2.3 APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL: PERSONANATURAL [ | PERSONA JURIDICA [ ]
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
N° DNI/ CE Telefono Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. /Jr./ Calle / Pasaije N° Int.
3. PROFESIONAL RESPONSABLE: RESPONSABLE DE OBRA [ ] CONSTATADOR [ ]
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
| | Arquitecto |:| Ingeniero Civil |:|
N° DNI/ CE N° Registro CAP/CIP
Teléfono Fijo Teléfono Celular Correo Electronico
Domicilio
Departamento Provincia Distrito
Urbanizacién / A.H. / Otro Mz. Lote Sub Lote Av. [ Jr. [ Calle / Pasaje Ne° Int.

5 PREDECLARATORIA DE EDIFICACION:

RELACION Y DESCRIPCION DE AMBIENTES POR PISOS O NIVELES Y POR SECCIONES, DE SER EL CASO, INCLUYENDO
PASADIZOS, ESCALERAS,CLOSETS, DEPOSITOS, JARDINES, PATIOS, TERRAZAS, EQUIPAMIENTOS Y OTROS. EN EL CASO
DE DEMOLICION PARCIAL, DESCRIBIR LA EDIFICACION REMANENTE.
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1 - DE REQUERIR MAYOR ESPACIO, SE DEBE ANEXAR HOJAS ADICIONALES FIRMADAS Y SELLADAS POR EL PROFESIONAL

RESPONSABLE DE OBRA O CONSTATADOR Y FIRMADAS POR EL ADMINISTRADO.
2 - EL FUNCIONARIO MUNICIPAL DEBE VISAR CADA HOJA ADICIONAL, ASi COMO FIRMAR Y SELLAR AL FINAL DE LA MEMORIA

DESCRIPTIVA EN SENAL DE CONFORMIDAD, PARA SU ANOTACION PREVENTIVA EN EL REGISTRO.
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4.1 CUADRO DE AREAS: (m?)

PISOS Nueva (*) Existente Demolicion (**) Ampliacion Remodelacion (***) SUB-TOTAL
(m?) (m?) (m?) (m2) (m2) (m?)

Otros (****)

A. TECH. PARCIAL

AREA TECHADA TOTAL

AREA LIBRE () % | m?

(*) Para edificaciones nuevas consignar informacioén sélo en esta columna.
(**) Para el célculo del &rea subtotal se resta el area demolida.
(***) Para remodelacion no se suma al area subtotal.

(****) Detallar el area acumulada (pisos superiores, sétanos, semisotanos, etc.) en el rubro 5. Anotaciones Adicionales para Uso Mdltiple.

4.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

PARTIDA ESPECIFICACIONES (*) |VALOR POR M2

MUROS Y
ESTRUCTURAS | COLUMNAS

TECHOS

PISOS

PUERTAS Y
ACABADOS VENTANAS

REVESTIMIENTOS

BANOS

ELECTRICAS
SANITARIAS

INSTALACIONE

Valor por m2(S/.)

(*) Consignar la letra de la Categoria correspondiente segln el Cuadro de Valores Unitarios Oficiales de Edificacion vigente.

4.3 VALOR DE OBRA:

TIPO DE OBRA UND AREA TECHADA VALOR UNITARIO (S/.) PRESUPUESTO ESTIMADO (S/.)

EDIFICACION NUEVA m2

AMPLIACION m2

REMODELACION m2 | (No corresponde) (No corresponde)

REFACCION (**)| m2 | (No corresponde) (No corresponde)

ACONDICIONAMIENTC (***) | m2 | (No corresponde) (No corresponde)

PUESTAEN VALOR  (**)| m2 | (No corresponde) (No corresponde)

CERCADO ml | (No corresponde) (No corresponde)

DEMOLICION  (**) m2

VALOR DE OBRA TOTAL *) Sl

(*) No aplicable para calcular tasas y derechos.

(**) De tratarse de demolicién parcial: consignar los valores de la edificacién remanente.
(***) Aplica sélo para obras que se ejecuten en bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
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4.4 REGIMEN INTERNO: (LLENAR SOLO PARA UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y DE PROPIEDAD COMUN)

4.4.1 REGIMEN ELEGIDO:

a) PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN I:l b) INDEPENDIZACION Y COPROPIEDAD

¢) COEXISTENCIA DE REGIMENES DISTINTOS ]

4.4.2 PRE REGLAMENTO INTERNO:

a. Reglamento Interno, modelo aprobado por Resolucién Viceministerial N° 004-2000-MTC-15.04

b. Reglamento Interno propio

[0

5. ANOTACIONES ADICIONALES PARA USO MULTIPLE:

PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE: N° de recibo: Fecha de pago: Monto:
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5. ANOTACIONES ADICIONALES PARA USO MULTIPLE (continGa):

6. DECLARACION Y FIRMAS: oia [ ] wmes[__ ] ao[ ]

Los suscritos declaramos que la informacién y documentacion presentada son ciertas y verdaderas, respectivamente.
(Los suscritos deben visar cada una de las paginas anteriores).

Firma'y Sello del Responsable de Obra / Constatador Firma del Administrado

7. PREDECLARATORIA DE EDIFICACION

Fecha de expedicion Sello y Firma del Funcionario Municipal que autoriza
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DECLARACION JURADA DE VIGENCIA DE PODER

REPRESENTANTE LEGAL O APODERAL ~ PERSONANATURAL || PERSONAJURIDICA [ |

Apellidos y Nombre(s)

N° DNI/ CE Teléfono Correo Electrénico

Domicilio

Departamento Provincia Distrito

Urbanizacién /A.H. / Otrc  Mz. Lote Sub Lote  Av./Jr./ Calle / Pas¢ Ne Int.

Poder inscrito en: | | | | oen: | |

Asiento Fojas Tomo Ficha Partida Electronica

Registro de Mandatos Registro Mercantil Oficina Registral de: |

Declaro tener representacion vigente segun la informacién consignada en la presente
Declaracion Jurada, por lo que comprobarse fraude o falsedad en ellas se me aplicaran las
sanciones administrativas correspondientes, sin perjuicio de declarar la nulidad de la
autorizacién sustentada en dicha informacion y de interposicién de la correspondiente
denuncia penal.

FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL




ANEXO X

(@) Ministerio (Sello y Firma)
Roofl

de Vivienda, Construccion
y Saneamiento

ANEXO G - REGULARIZACION DE Municipalidad de:
HABILITACION URBANA EJECUTADA

N° de Expediente:

Llenar con letra de imprenta y marcar con X lo que corresponda

1. SOLICITUD DE REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA

1.1 TIPO DE TRAMITE:

I:l REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA
I:l REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA CON ESTUDIOS PRELIMINARES APROBADOS

1.2 DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN: (Marcar con X en el casillero que corresponda)

I:l Plano de ubicacion con la localizacion del terreno.(*) Con Estudios Preliminares :

|:| Planos de lotizacion de la Habilitacién Urbana. (*) I:l Resolucién  ( ) y planos (
|:| Plano de lotes ocupados y alturas de edificacion ) de los estudios preliminares aprobados
|:| Minutas y/o copias de comprobantes de pago por redencién I

de aportes, de ser el caso. I:l Planos de replanteo de la Habilitacion Urbana

|:| Otros:

Fecha de pago de tasa municipal correspondiente | |
Numero de recibo de pago de la tasa municipal correspondiente | |
Monto pagado | |

(*) No corresponde presentar en el caso que cuente con Estudios Preliminares.

3. DECLARACION JURADA DE EJECUCION DE OBRAS DiA | | MES | | ARO | |
Los suscritos declaramos que se ha verificado que las obras se han ejecutado: Total Drcialmente |:|

Nivel de ejecucion:

Descripcion de las obras ejecutadas:

Los suscritos declaramos que la informacién y documentacién presentadas son ciertas y verdaderas, para lo cual se firma y sella
respectivamente el presente documento.

Firma y sello del Constatador de obra Firma del Administrado
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Anexo del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica
ANEXO - DECRETO SUPREMO N° 072-2003-PCM

(El Decreto Supremo de la referencia se publico en la edicion del 7 de agosto de 2003, pagina 249373).

| (ogotipodsia N° DE REGISTRO
entidad y escudo
| nacional) SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
SR (Texto Unico Ordenado de la Ley N° 278086, Ley de e
FORMULARIO Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, aprobado XXXKXXXX
XXX por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE_ENTREGAR LA INFORMACION :

II. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL | DOCUMENTO DE IDENTIDAD ]
| DN.I/LM./CE./ OTRO -

|
|
|
L

| DOMICILIO
| AVICALLE/JR.IPSJ. [NDPTO/INT. |  DISTRITO [ URBANIZACION
|PROVINCIA DEPARTAMENTO Correo electronico TELEFONO

. INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (MARCAR CON UN *X")

COPIA SIMPLE DISKETTE CD | Correo electronico OTRO

APELLIDOS Y NOMBRES | FECHAY HORA DE RECEPCION
\FIRMA =
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SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION



SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

ANTIGUO LOCAL MUNICIPAL

POMABAMBA - POMABAMBA - ANCASH -
JR.HUAMACHUCO, ESQUINA CON JR.PERU

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:30 a

17:30.
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